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INTRODUCCION

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo pone a disposicién de sus
usuarios la nueva plataforma Web de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior -VUCE 2.0, desarrollada con la participacién de las entidades
vinculadas; agencias de aduana e importadores y grupos de trabajo de la
Direccién de Comercio Exterior, con el fin de facilitar el trédmite de las
solicitudes y licencias de importacién.

Esta nueva herramienta informética permite entre otras nuevas
funcionalidades, la actualizacién de tecnologia, disminucién de tiempos
de respuesta para la obtencién de vistos buenos, disminucién de costos,
cédigos parametrizados con la DIAN, cargue masivo de solicitudes o
licencias sin pago adicional, soporte en otros navegadores, nuevas
consultas y reportes.

La presente guia de usuario tiene como finalidad mostrar de una forma
prdctica y simple el paso a paso que debe seguir un importador o agencia
de aduanas para elaborar una solicitud o licencia de importacién a través
de la ventanilla Unica de Comercio Exterior VUCE 2.0
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GENERALIDADES

En la nueva plataforma VUCE 2.0, el usuario encontrard en las pantallas que se
muestran para el diligenciamiento de un registro o licencia de importacién lo siguiente:

1. En la parte superior, aparece una linea horizontal de color verde, donde se resalta
el icono del paso en que se encuentra el usuario en la creacién de una solicitud de
registro o licencia de importacién y que le permite avanzar o devolverse al paso
seleccionado. En la figura siguiente se pueden observar los tipos de iconos:

2. En el borde inferior derecho, se muestran 3 botones de color verde que le permiten
al usuario dar clic sobre uno de ellos asi: el botén “Siguiente”, le permite avanzar
al siguiente paso; “Guardar” para almacenar la informacién ingresada o
“Anterior” para devolvernos al icono o paso anterior.

N TN T

3. Para diligenciar la informacién que el sistema va solicitando, el usuario
deberd seguir las indicaciones de “Guia Prdctica para el
diligenciamiento de una solicitud de Importacién”, publicada en la
pégina de la VUCE: www.vuce.gov.co >VUCE 2.0.
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I. INGRESO DEL USUARIO IMPORTADOR O AGENCIA

El Importador o la agencia de aduana, debe ingresar a la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior a través de la direccién electrénica: www. vuce.gov.co y dar clic al
botén “médulo de importaciones VUCE 2.0”.

Una vez ingrese al médulo de importaciones, el sistema le despliega la siguiente

pantalla de datos:

s

MINCOMERCIO

INDUSTRIA Y TURISMO ey

F4I73143%

Canacaawn

P e T

"

El importador o agencia de aduana debera digitar el “Usuario” y “Contrasefia”

autorizados y oprimir el botén “Ingresar”.
Se despliega la siguiente pantalla con el mensaje “Bienvenido”,

TS PO LI VU E [mnportacionss

NLFEWD PALRS
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SoicHuges oe
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A la izquierda de la pantalla aparece un ment desplegable, el usuario debe
seleccionar la opcién  “Solicitudes de importaciéon”, que le permite elegir una de las
siguientes acciones:

e Borradores ->Crear Borrador de Licencia o Registro de importacién
e Moadificaciones y Cancelaciones - Crear una modificacién o Cancelacién de un
registro o Licencia de importacién

Al seleccionar la opcién borradores, se muestra un botén azul “Nuevo Borrador” para
crear una solicitud. También se muestra una relacién con los documentos en borrador
que fenga el usuario. En la parte izquierda de cada fila se despliegan los siguientes
datos:

e nimero del borrador

e nombre del borrador

e fecha de creacién

o fecha de la Gltima modificacién

) ey tiwmame e TOCOS PR e
NUEWD
ik & Miz Bomesdowis
ok Lt Dara
'; i Sl e T Mombre solicitpd | Impoisdor Cresdn OHmpe o ncssisn
Geaeerae BE1 prushazxs ¢ BEMTEL TRIANMS HUMEERTC B e g g 2048 T2 13 e Belraen o J0HE 1T&7
-"l:_'-|I:|- ™ — —— - — — — =
[ sipafs ) BEENITEZ TRMAMA HLPMIZATS 12 @ Rbraro oa 2008 16852 21 e Rbraro oa 2008 1101
oo

En la siguiente pantalla se muestra la informacién restante de la fila de cada
documento, con los siguientes datos:

e Estado del documento borrador (vélido parcidl,....... )
e Licencia/registro >Numero temporal de la solicitud una vez radicada
e Tipo = Si es una Cancelacién, Modificacién, Registro o Licencia
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Buscan
Estado LecenciaHeglisiro Tipa Ultimo paso guardado Amministracicn

Wabds Parcial L A0 1 - 280 AT 2 C et i @ —r

=

waida Parcia Licance @

e Ultimo paso guardado > botén para indicar el estado de la solicitud, segun
las siguientes convenciones:

F4 Datos L. i Solicitante
Importacion

F ) Subbpartidas @ Visto Bueno

& Apoderado El Anexos

,ﬁ SO'ICItUdeS E Solicitud
Especiales

e Administracién->botones que permiten editar borrar o duplicar la solicitud

< RS
| : Crear nueva licencia con la informacion de este
borrador

Borrar Licencia

[l LT TSN I

Para crear una nueva solicitud debe dar clic en el botén azul “Nuevo Borrador” que
aparece en la parte superior izquierda de la pantalla:
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A continuacién el sistema solicita la siguiente informacién:

R Sainud

Hrarhes

11D £ LICEACH

Nombre - Texto provisional dado por el usuario
Tipo de Licencia - se debe seleccionar

= Creacién (Borrador solicitud de registro o licencia)
= Anual (Licencia anual)

El usuario deberd dar clic sobre el botén azul “Guardar” que aparece en la parte
inferior izquierda y si la operacién se realizé correctamente presenta el siguiente
mensaje:

Creacion Realizada
Exitosamentea!

-0 penkdidin 52 rod 2 cHasamcnes §as penend o
wrrannr11sh

Al dar clic sobre el botén azul “Entendido” se inicia el diligenciamiento de la solicitud.

. o
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A continuacién presenta una pantalla para cada etapa del diligenciamiento de la
solicitud, donde se puede observar en la parte superior una linea horizontal de color

verde, que resalta el icono del paso en que se encuentra el usuario en la creacién del
borrador de la solicitud registro o licencia:

]

P
'\.‘_.-"I
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II. DATOS DEL SOLICITANTE O APODERADO

Si se ingresa con el Nit de la agencia o el importador se despliega la siguiente
informacién, almacenada en la base de datos de Registros de Usuario de la VUCE:

YUCE Imporiacrongs

Eclolugss do FRUEEBA
LH TP S | E

Cas Marva

Denc e para { : }7
radco o0

Sukilae
Lytashicrm
L T Rl At de Aoy & Spotlomie 40720445
Ll = -
Razdip S0 SELETE R TRAAHA LURBERTC
RegiEino de usnalion.  « = .
Dirgeciin O L4 SURZL 48 BL HB AR08
Talafnen =
Chudad e [
Reprasentancs Lagal
La mporiacikdn ragukere haoorse a fraves oo FHE, INDLURIL @ oira anckdad Mo

o Nit

e Razén Social

e Direccién

o Teléfono

e Ciudad

e Representante Legal

e La importacién requiere hacerse a través de FNE, INDUMIL u otra entidad-> el
usuario debe dar clic en uno de los dos botones para elegir “No” o “Si”. Tenga
en cuenta que este paso no hace referencia a las entidades que dan vistos

buenos sino a las entidades a través de las cuales se hace la importacién.
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Si se da clic sobre el botén “SI”, se despliega la siguiente informacién en la parte
derecha de la pantalla para que sea diligenciada por el usuario:

Empress o Enlidad para la cual 5@ inmpora
ML

Lprrao

Cinrliad

Representante Legal

Moea: Silos daws visuaizados de importador, SQencid y amprasa o 8nldsd para |a cUal 58 Importa no
ssian acluslirades, cdilefs en asia momenio S desea achivar sus - daos deir wqish n o Favor armeie

ciualizacion por parte del Ministeno de industna v Tunsmo

12 SAE0S A BUIUSSRTAT 3l SEqUIes COomreo Féd 98 "I"III CA.QOvCD PEra S VECACISN y carredis

T

e Empresa o Entidad para la cual se importa >Debe elegir de la lista que
despliega el sistema. Si elige FNE o INDUMIL el sistema le muestra la siguiente
informacién:

v Nit
v Correo
v" Ciudad
v" Representante Legal

Si el usuario selecciona la opcién “OTRO” el sistema le permite ingresar la

informacién del Nit, correo, ciudad y representante legal

Para finalizar este paso se puede avanzar con el botén “Siguiente” o con el botén
“Guardar” para almacenar lo diligenciado.
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III. DATOS DE LA IMPORTACION

Si el usuario selecciond el botén siguiente, se despliega la siguiente pantalla para que
se digiten los datos generales de la importacién:

1. Régimen - dar Clic sobre el botén “libre” o “Previa”
2. Clase de Importador = Dar clic sobre una de las siguientes opciones

» Pblica
* Privada
= Mixta

CocurrasTios rarn @ "-.L‘f,.-"

T B Sods s Cipires b porssonte

== fonar

YL S R gt Labiin ¢ Ehemsia
Co=muwstar [ EEFERE PO T T

Pumtrca Prevans e

= T T et T

EpNTA g AUl Eain poe M cET

P Cupo e Oira Entoand = S

Eals o Coenpi e

3. Estado de la Mercancia = El sistema despliega una lista de opciones
dependiendo del régimen (Libre o Previa) para seleccionar:

Estade de la mnerdancia I |

PRTPES N e

Aplica Cupo autorizado por MInCIT Dlespardicios -

Ubras condec:ones espetiges de mefeads |[Momabvdad
Aplica Cupo por Cdra Entidad Viganta)
Fy ke . ]

Remamufaciurada
PR R i T Fegarada reacandicionads o reeonsiiada

Saldas -

4 3
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4. Aplica Cupo autorizado por MinCIT = El usuario debe dar clic sobre el botén

IINOII o Sill
. 20 - _
Aplica Cups autorizado por BinCIT Mo # g
Cupa (Mormatredad Vipanie) -

o Debe seleccionar “Si” para las importaciones que tienen cupo administrado
por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el sistema le muestra un
lista con la normatividad vigente para que el importador o agencia haga la
seleccién.

e Debe seleccionar “No” cuando no tiene cupo administrado por el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

5. Aplica cupo por ofra Entidad = El usuario debe dar clic sobre el botén “No” o
Ilsi”

Aolica O i O sk s
El-l'l-a_,:lLil Cuipo pod Oa Enbidad Mo g

Entidad Cupr (Nonmatvidad Vigenie]

0| :

Pals de Compra

o Si selecciona “Si”, el usuario debe indicar:
* Entidad > De la lista de Entidades que el Sistema le despliega que
administran cupo
= Cupo (Normatividad Vigente) »Para algunas entidades el sistema le
despliega una lista para seleccionar el producto o de lo contrario el
usuario debe digitar la norma y fecha.
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6. Pais de Compra = Seleccionar de la lista que se despliega

Pals de Compra | i'

AFEARIIS Lo
Ak BEAMLA

Sl FRaLSS

ARDORRS,

SMTHERAS Y BARELIDS,
AP T IS HOL AR EHESAS

AFLAGLA SAUDITA

7. Medio de transporte > Seleccionar de la lista que se despliega la via.
Al seleccionar la via maritima el usuario podrd seleccionar de uno a tres

puertos.
Medio de ranspsoris
-
Puario de Embargue Cros mcdes de ransports =
Transpons en aguss inbsriores
Flan Waliejo L
Acluiama Transporis carretsro
Transgorts farroviario
Consignatario Transporia martimo
Transgorts multinmod al
E o or = >
"
il Aad

8. Puerto de Embarque > Seleccionar de la lista que se despliega

FPuerio de Erfmbangue I 5

Flam Wallero AFCAMISTAN
AFIZARMISTANM - Bagram
A ana
E=milan
ConsiEmaiamio Bt

Mo Chakcharan
=T Rt T Diarves=s
Emam Jasn

Fal=aiad

CiFdad

Far=is

Reamibolsaisle

T P

En caso que no exista el puerto se debe digitar la palabra “Otro” 'y diligenciar el
campo de texto con el puerto requerido, como se observa en siguiente recuadro:

Huarlo de Embarque
Do nirn o
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9. Plan Vallejo = Dar clic sobre el botén “No” o “Si”
= Si selecciona la opcién “Si” el sistema despliega una lista con los
programas plan vallejo autorizados para que el usuario seleccione,
de lo contrario debe seleccionar la opcién “No”.

Plan Vallejo No @ §j

M= Reposicion . -

M= Programa

10. Aduana > Seleccionar de la lista que se despliega

Acduana

Conaignatorios Aduanss de Barranguills

Exportador

Chudad

Raambolsabis

s de arls

= de inind=

mas de Pamplons

Boams i Bl b ime sl Dot Sl

11. Consignatario >Caja de texto para digitar los nombres y apellidos de
persona natural o la razén social de la persona juridica registrada en el
documento de transporte como consignataria de la mercancia.

12. Exportador = Caja de texto para digitar el nombre del exportador

13. Ciudad >Caja de texto para digitar el nombre de la ciudad del domicilio del

exportador

Consignatario
Exporiador
Cliwd ad

Faambols=abls
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14. Reembolsable > Dar clic sobre el botén “No” o “Si”
e Se selecciona “Si” para las importaciones reembolsables

e Se selecciona “No” para las importaciones no reembolsables

Rosmbolzakia = £

Seleccionar el botén “Siguiente” para continuar con el siguiente paso, “Guardar” para
almacenar la informacién diligenciada o “Anterior” para devolvernos al paso anterior.
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IV. SOLICITUDES ESPECIALES

Si el usuario seleccioné en el paso anterior el botén “Siguiente”, el sistema le

presenta la pantalla siguiente, donde deberd seleccionar los regimenes especiales de

su importacién o con las entidades de visto bueno. Si el régimen seleccionado en

datos de importacién es “libre” el sistema presenta la siguiente informacién:

D @)

Solicitante Datos Importacion

Solicitudes Especiales

Exclusion de IVA

Excepcion a reglamento técnico SIC
Exclusion a reglamento técnico —SIC
Finalizacion regimen de importacion temporal
Inicio regimen de importacion temporal
Legalizacidon o correccion de mercancia nacionalizada
Medicamentos vitales no disponibles
Preferencia arancelaria por acuerdo comercial
Cupos administrados por la DIAN

Exencion de IVA

Dispositivos médicos vitales no disponibles

Componentes anatomicos

(&)

Solicitudes Especiales

Exclusién de IVA = Se da clic sobre el botén verde

Solicitudes Especiales

Exclusion de IVA
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El Sistema despliega una lista de opciones para seleccién de usuario relacionadas con
“Exclusién de IVA”

i [Fekerie -

Fn la Imandancia Fsparial da S3an Ardres ¢ Prvidenciz o e colrars mmpusshio nacional @ &s sanias

mpod lackn de los premos i distincanes obienkdos par colambianos, el conewsos, recomcimiken os o
cardmanss irtarnacirnasdag da caracear cienbion Barann pericdisting atdistco v dapodiva, recoracidas noris
respectiva enlidac del Gobiernd Macional 3 quen corrasponda promacionss, dentrs del pals. 1as actividadas
cientihcas. eranas, peredizbeas, arlistcas v deporivas ¥oon [ cahbcandn laverable del Mrskeno de Hacenda
u Ceodilo Pabhico

Las imsdlenas prnimas guimitas con desbing a b producciin o8 plagucidas e reechcidas de la parieds 35 08 ¢ de los
fzdilraries do las partkdas 31 07 a2 37 .05 ¢ con deslire a la produecian da medicsmantas de s pesiciones 79 36
2941, 3041, 3003, 30.04 y 20.06

Las malmnas pnmas desfinadas a'la produccion ds wanmas para b cusl debem scneditarse tal cordicicen el

forma coma b seftale al raglamenta

Excepcién a reglamento técnico SIC-> cajas de texto para diligenciar
Exclusién a reglamento técnico SIC=> cajas de texto para diligenciar

Finalizacién régimen de importacién temporal = cajas de texto para diligenciar

O M 0B

Inicio régimen de importacién temporal > cajas de texto para diligenciar

Excepcian a reglamenino Eomen SiC

Exchiilhs & roplasisnio Winiza - 46

Finalirarios mgimen e imporisason ismpamai

Bt B b0 TR ATl B TG W TEnngaral

6. Legalizacién o correccién de mercancias nacionalizada = Se despliega mend para

seleccién

T i o8 conres i s T e i e i e oetsg H

Brelscricne.

Medicamianios altnkes nn Sspaninles (GESS]

Dreinzisd mvrpaciseanfs
Freleien v B B e ST por g Les d o Do s e i &

Lo Cnon

Cupas admilnlsorssns par b5 TIAR Il Tz
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7. Medicamentos viales no disponibles

> cajos de tfexto para diligenciar

PR TR TR IO 7 Mk S D il poet 1 Diars

8. Preferencia arancelaria por acuerdo comercial >

seleccién

Se despliega meny para

Crpfarnen g alanoaliig por diusiis Demsencil

Cz0s sl irades poi i DUAR

Eapniiin di IWs

D o mild o e Aa SHEponlnkes

i iAo f Hidldimects

(S

D kit inbilicos solie e

Masaiinas san Wl Dol

| = a

el LT VI Ol a0 U W LR S

A3 7 lgbanch-rod acdn 190G

LAF Ciet Wamarola - obd pruandn DUS
ALP Cro VYeseruets - oo scoenio 087
AP Cpm Yersmpuetn - ood poerdn G055
ALP Cien Yoraruels - cofia Chgan- 20 @2 usido
AL ronbiFE
I, con KIE
¢ ) LIE
. Ton tiE - cod mrasmin A - gpeneesl

9. Cupos administrados por la DIAN-> Se despliega menG para seleccién

L ST RN G0A Rar bl DIAN

ERmGn di W

bk ek A TR DR WS Ao SasiaToli ks

i i [ e Dl § D0

Gird

(0 e e ITRIRZ OO 0 D (T CH

IR Las ST Y RO £ e G Tl

Caing e Bowing e Clilsd Esianda
Lis=poiem ge Games de Borans
Sraind S N 1=l 00 Wl L
Limche pm Pighar

g

Wl lisgii bai

e

Prertieg 10n 1S TEae P P08k EnT v

Hiadks

10.Exencién de IVA-> Se despliega mend para seleccién

Leencinr da TAA,

Cigrasisze medeos dildas re dspaskbs

Conpesning erglanizas

L=} ]

Clgrasfsce meders sxisa resfce

Maawrme sl vebs corsrchal

= || ]
|

R THAETE

FIWETE S T T RS ST R ITAALSRT i = e

Doomsneoo, wni ook b ore e pres de sloce En bEsr s s e
perud Wvedesshe Edugaids Makana v gud widude damekrs wldegae
Lrdurr oianetie o irsr Tl oo s A Infev e B Reg R prii o Tk g

Bwzorml op mermrwwn nRLAECA AU RN, IRST DAY & IT1DR DT .

ol SV

Sl rarharsnd e ocid CAEI T A S TROT BT TR nd L rewa ine a2l

T B avfukd

s el forp ot rnomeenre B

LSRR L ]

mme by nsa AP
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11.Dispositivos médicos vitales no disponibles > caja de texto para diligenciar
12.Componentes anatémicos = caja de texto para diligenciar

13.0tra = caja de texto para diligenciar

14.Dispositivos médicos sobre medida = caja de texto para diligenciar

15.Muestras sin valor comercial = caja de texto para diligenciar

Ciepezelvae madbzae s Eaee ra dieponbhier n
CarEinEIE aneirErr
[LEE]
Dl speashisgs rebdbcss S0 mesice
Kisrizae zin valne cemencdal ﬂ

Si el usuario selecciond en datos de la importacién el régimen “previa”, encontrard las
siguientes “solicitudes especiales”:

1. El Sistema despliega una lista de opciones para seleccién de usuario relacionadas
con “Exclusién de IVA”

Excepcién a reglamento técnico SIC> caja de texto para diligenciar

Exclusién a reglamento técnico SIC-> caja de texto para diligenciar
Finalizacién régimen de importacién temporal 2 caja de texto para diligenciar
Nuevo con exencién arancelaria > caja de texto para diligenciar

Inicio régimen de importacién temporal > caja de texto para diligenciar

N o Ok o

Legalizacién correccién de mercancia nacionalizada = caja de texto para
diligenciar

8. Medicamentos vitales no disponibles > caja de texto para diligenciar

9. Donacién a entidad pdblica > caja de texto para diligenciar

10. Otras condiciones especiales de mercado (Normatividad Vigente) > caja de texto
para diligenciar.

11. Dispositivos médicos vitales no disponibles > caja de texto para diligenciar
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12. Componentes anatémicos - caja de texto para diligenciar
13. Otra > caja de texto para diligenciar

14. Dispositivos médicos sobre medidas = despliega una lista de opciones para
seleccién de usuario relacionadas.
15. Muestras sin valor comercial > cajas de texto para diligenciar

16. Material reservado de uso de las fuerzas militares (Normatividad vigente) > cajas

de texto para diligenciar

Seleccionar el botén “Siguiente” para continuar con el siguiente paso, “Guardar” para
almacenar la informacién diligenciada o “Anterior” para devolverse al paso anterior.

T TN T
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V. SUBPARTIDAS-ITEMS-PERMISOS

Se inicia el diligenciamiento de las subpartidas arancelarias de la solicitud y se repite

esté paso para cada subpartida requerida. La

puede dividir en 3 partes:

A. Adicién de Subpartida:

creacién de una nueva subpartida se

R0l LR PRULCCA
TR T E .

& @

v Blaskea
Lilarirbrs zala i
1% sackE =

o T

Graione

[t S
Lol Sulizerinkea
e

Reswroovls cmanoy

ER :::-"'E’fm-clq:l-:'-'

Subipartidas

{5
57 P

s |

Se muestran dos botones en la parte superior derecha para adicionar de color verde o

eliminar subpartidas de color rojo:

Subpartidas

Al dar clic sobre el botén verde para adicionar subpartida se despliega la siguiente

pantalla y el usuario debe digitar la siguiente informacién:

Urear Subpamda

CnnsukdEr ® Referencla Descripclen

CAH1IFNE | Fars anraia

M 20000 ] s e
OO 30000 ;. Ao

T SN0 1 Los demas
0221000 02 Hermbres

JRE] L kg TR R B e

EAI22FE00 - Fara s
TafAA et Hanlasa
cHREE o KA e

Subpartida par
SH;L’L‘;E; Facnar pun ride=rn: w0 du by wpbpianticks -
sk ad Flkea AT 210000 | Repaowiuckass e caza pors =
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1. Consultar por subpartida = Se presentan dos botones, se debe dar clic sobre uno
de los dos:
o Referencia: Para bisqueda numérica
e Descripcién: Para busqueda por texto

2. Referencia subpartidas > Presenta una lista desplegable con las subpartidas
arancelarias que cumplen el criterio de busqueda para que el usuario seleccione la
subpartida deseada.

3. Unidad Fisica = Presenta una lista desplegable con las diferentes unidades para
seleccion. Se puede utilizar un criterio de bisqueda por texto con el nombre de la
unidad requerida

Cragr Subpartda

ootz " Raferencial Descrpocn
Bk o

Rchzrencia EATFETR=TH v Lt e i B 3
TR (T ES -—— : E

Unidad Fisica -

| Cerdmei cebco

i ECHE

Kilcgrmo

Hibcyafne o

Likre:

Wietro cusdraac
Wil plsden
¥ b s i s i ndas

=ar

En la parte inferior derecha de la pantalla se muestran dos botones

LoreEr Subparticis

o= oo s kT Ll T O Deascrigmzisien
e e Y

Roferonc ke 0 A0 TESIT 1 L e -
Sulipraminas

Unktad Fisics Lrecambes — milicomrs 7 -

Canrar

e Cerrar = No se guarda la informacién.
e Agregar 2 Se crea subpartida arancelaria

ol
(B GOBIERND DE COLOMBIA MimCOMERCID _ NAERD PrEe

R IR AT
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Si el usuario da clic sobre el botén agregar, el sistema le muestra la informacién de la

subpartida adicionada:

LRSS T el
R CRFAR

i Lo pmrdd e 10T FA5TT

Bs Subpartidas

nrd Tzl it

=

L

eI T

el Takai:

Wakar Toiak 1 16

e Botén al lado izquierdo del cédigo de la subpartida

e Cddigo de la subpartida arancelaria

e unidad comercial

e cantidad, items y valor total aparece en ceros (ain no se han creado los items).

Igualmente, el sistema al lado izquierdo de la pantalla le despliega una lista donde se

puede observar las subpartidas adicionadas (subpartida 1, subpartida 2,....

subpartida n).

B. Adicién de items

Para adicionar items el usuario debe dar clic sobre el botén azul “Agregar ltems” o

sobre el texto “subpartida n” que aparece en la lista de subpartidas:

A —

L5h Subperddas

Agregar
ltems

» Sebpana |

oM

Dar clic sobre
el texto

A continuacién se presentan los siguientes botones para adicionar, eliminar items o

definir campos comunes de los items:
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Subpartida: 0101299000

Campos comunes para todos los items

m ltems

> Adicionar item
— Eliminar ltem

e Campos comunes para todos los items SEl sistema le permite al usuario utilizar
esta funcién cuando el pais de origen o la descripcién es la misma para todos los
items. Si se da clic sobre el texto “Campos comunes para todos los items” el
sistema despliega la siguiente informacién:

v Pais de origen > Se despliega una lista de paises para seleccionar.
v Descripcién > Caja de fexto para que el usuario digite la informacién
comdn para los items de la subpartida adicionada.

e Si se selecciona el botén adicionar de color verde, el sistema despliega la siguiente
pantalla, para que el usuario ingrese la informacién:

Agregar [tem

Cargded Yaloer UnEario
Paisies| dw Crigen
Paigiasy
Remainilactera

D= gzripzien

Earhysivi s
Vakiculos

1. Cantidad = valor numérico, acepta decimales (comas)
2. Valor Unitario =valor numérico, acepta decimales (comas)
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3. Pafs de Origen Lista desplegable para seleccionar que permite bisqueda por
el nombre de pais, el usuario puede seleccionar mds de un pais. Si seleccioné un
pais de origen en campos comunes a nivel del ftem podrd adicionar ofro pais si
lo requiere pero no debe volver a seleccionar el ya ingresado en campos

comunes.
Sy S "
s R Lo b m VRS UM REnD
Falsrel Ae Citippae |
Fakupl A PRI
Lt D DX = ST Allaras
Drsoriazuie SLEM&RIS
ahlEleA
=SRLiiH &
akiHiRS
ShTCLUAY BARELDA
Farduwlas- dp 1 T = ITE
o i ShTLLSS HOAAHTESRS
=lLiAFLs Sl 1A
=i L= =

4. Pais(es) de Remanufactura = Lista desplegable para seleccionar que permite
bisqueda por el nombre del pais, esto aplica Unicamente para los productos
remanufacturados de lo contrario no debe seleccionar ningdn pais.

Agregar bem

Tl gl 10 Malor Uremarnio

Paiiiis] Ao Ongen -

Puinims) oe -
Rreman b ciara

Do o i Fist
THS
&) ER R LS
SN DHIRAA,
T,
ey { AT
ANTIGLA Y EARSLIT
i A5 L AMOESAS
Haf AT

Al final de la pantalla aparece un botén azul para guardar los valores
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Al dar Clic sobre el botén azul se despliega la siguiente informacién:

VUGE rporiacr s

Saec e oy P IIF-.
e poriacd i
-:\::I 'k’;l 4 @ @ Ilﬁ" @
L - ] LozoiTpzix izt Dol hrEn SepEsalas a4 Triim
T
-"'nw W'D R m Subpartidas
S s - Vi 1 Subpriiden 31T IEGII0 Unkes Cormcich Ly 2 nikcdm
=rdncn i mAres
o [wac-poiac
\ |
1 1
Lista de subpartidas y los items agregados Informacién de las subpartidas

C. Adicionar permisos

Tenga en cuenta que este paso es solo para adicionar permisos previos y no

corresponde a los vistos buenos y a los anexos, los cuales se incorporarén en los

pasos _siguientes. Por cada item se puede agregar mds de un permiso si se
requiere. No es obligatorio que el item tenga un permiso. Si tiene varios items que

requieran el mismo ndmero del permiso es necesario crearlo para cada item.

Para adicionar permisos el usuario debe dar clic sobre el botén azul “Agregar
P greg
permisos” o sobre el texto “item n” que aparece en la lista de subpartidas:

— R T T

Agregar
& —_— .
Permisos
sty Subparadas
» Hebparsy |
bl Dar clic sobre
el texto
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El Sistema le muestra la siguiente pantalla:

EowTiiges g PRUEBA
mEacon
Carpa Wlasra ﬁ J"'_""i
r4 i
Documenos pas @‘ Zy
FATicaL i I"‘-.-"'I 1"--_--"r
Eoiciianie Cerm Imparanian Bolciudes Eppa;mies

ez
e i 1

Limta Sutparisiss m Permisos
1y

w AU
FaEe e ot

w T 1

El usuario puede dar clic sobre el botén rojo para eliminar un permiso o verde para
adicionar:

Permisos

Adicionar Permiso
Eliminar Permiso

Si el usuario da clic sobre el botén verde, se despliega la siguiente pantalla:

Crear Panmisn u

R Tipes Daacsimainn

Erilidad dd Vdilo .
T

Tinn de Decwmemin -

Farna Exgoiciin = Fatha Wgandia LT TR [
PR COL TR TG P et bl
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El usuario debe digitar:

1. No. Tipo documento = caja de texto para adicionar el nimero del permiso tal
como figura en el documento previo otorgado por la entidad.

2. Entidad de Visto Bueno que otorga el permiso = Se presenta lista desplegable
para seleccionar la Entidad que emitié el permiso:

Crear Panmisn "

W Bl Docammnto

Erisiad da Vealo [ K
B

HOA, Smiad s Darg Snonakes ¢ Saos Misarak

Tipo e Cacmmenin
D P A SR R
Fachia Exgedsciiin FCA Biglogis ps Viskatrarioe
P08, Farlirdmas v A2 iadaennadoesd ded Busn

154 Fro=amiaen

ol Lol VPRGN 2 3T
8, Wadcaman Los Viiora o

LR S ST R e A

104 Foomaneans

3. Tipo de Documento = Seleccionar de la lista el tipo de documento. Cada
Entidad exige permisos especificos

Crgar Permnisa ol

H* Tmo [1ns 1m eein

Enfidad de YWigin -
e
Ty S (o2 i a3 i a

. Caitili LI i e Dregeamissd Bosrke e + Pang o PO
Frcha Expediciin LS00 D8 AulifTed e st B ORGE & Inaos Pasuaris (T

Compmpin da bmtamem #1015

Dot inmen o Resuteios FloammRaios da inpoimasida {DAF )
IRET— Ceoturmamin Dok atisnd da |impenocin L)
CRAAND LS Lirmrrm -.ll:-'gu'-l'l..'rl ek i
Prefvbdda 1o s port il pacd D OO s BEcue PL)
Pmhhrda o Impodtanos y upn a0 pemmes

Vil bners pars Exchamden de VA

Segun el tipo de documento seleccionado se presentan algunos de los siguientes
campos:

) GOBIERND DECOLOMBIA (B MM 0w € NUBVO PAIS
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4. Fecha de Expedicién = Se indica la fecha del documento que se anexa
Fecha vigencia=> Se indica la fecha del documento que se anexa

i

6. Requerimientos adicionales > Cajas de texto o listas desplegables para indicar
requerimiento adicionales para algunas entidades

Al final de la Pantalla se presentan los siguientes botones para “Guardar” la
P 9 P

informacién digitada, “Siguiente” para avanzar a una nueva pantalla y “anterior”

para devolver la accién al paso anterior.
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VI. VISTOS BUENOS

El sistema le presenta la siguiente pantalla donde le “sugiere de acuerdo con las
subpartidas seleccionadas” las entidades que deben dar visto bueno de acuerdo con la
normatividad vigente. Para el caso puntual del ICA el sistema solo le presenta una
advertencia para que el usuario seleccione en “Entidades a Adicionar” el grupo del
ICA al que debe enviar su solicitud para el visto bueno.

[ -

(& () G (&)

g e [CaERE o e P [T T I e

------

El usuario puede derogar una o varias de las entidades sugeridas por el sistema, para
lo cual es obligatorio digitar la circular o resolucién a la cual se acoge con su
respectiva observacién. Igualmente, el usuario puede adicionar ofras entidades que
considere que deben otorgar vistos bueno para su solicitud o licencia digitando la
siguiente informacién:

1. Entidades Adicionales > Se presenta lista desplegable para seleccionar una o
varias entidades que deben dar el visto bueno para la importacién diferentes a
las sugeridas por el sistema:

T T ] o P p—
DR R~ N T i

Spollic e b TRLETA
2 Pz Earin

® @ @ @ @

Sw= b e 2z slem Cazs:b e CiztEEm Twtma CLerzi

i
Cuiborm
R bl BT LR R T Tt e ERETRE Sl B i L B T

s
S Ao A B e T KO okl B T 3 WA T wrn B St

Foanlmfeeme Saufnsnn i

LS T ]

~Fodas hoacsoralde _eaTiie TS e we
Ferdz Kwclera oo Ddrels pTes

' W r e e ey LT T
s B

U7 Nladompa Pmml
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Dando clic sobre el siguiente botén verde que se encuentra a la derecha de la entidad
seleccionada se adiciona:

El usuario puede eliminar dando clic sobre la “X” que se encuentra al lado derecho de
cada entidad:

ICA 1G4 Banaieas Wainnnanng X

Si se elimina la entidad, el sistema le presenta el siguiente mensaije:

Esta sexuro?

El sistema le permite confirmar al usuario si desea eliminar la entidad adicionada
dando clic sobre el botén rojo “Si” o no eliminar dando clic sobre el botén gris “No”.

Al final de la Pantalla se presentan los siguientes botones: “Guardar” la informacién
digitada, “Siguiente” para avanzar a una nueva pantalla y “anterior” para devolver la

accién al paso anterior.

I TN T
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VII. ANEXOS

Si el usuario da clic sobre el botén “Siguiente”, se despliega la siguiente pantalla
donde le indica por columna para cada entidad, los documentos que son obligatorios

(botén rojo) y los opcionales (botén negro):

Gnnl-# . = im"m WLCE Imporackae HEH IFY IR RS
Lok =iy e LR
T L :
e RTL T
() N B
AR @ = 1 &
ol okl ”'l.:_._.-:" il K—r{i -::“\_--II Hj
(BTN
it : G amrha =}
S Do o mo SEKCRTT o

A ALUTE -

TS
i mm

Al lado izquierdo se observa:

1. Documentos ->Nombre del Documento

2. Nombre de la Entidad = Nombre de la entidad seleccionada

3. Botén = con una flecha de color rojo que indica si es obligatorio o negro si es
opcional.

Examinar
N
Descargar |
~
Eliminar |_
N

En la pantalla anterior, si son documentos obligatorios porque aparecen con botén

|//

rojo, el usuario deberd dar clic sobre el botén azul “examinar”, que le permite

adicionar el documento de una de sus carpetas del disco de su PC.

Si el usuario desea eliminar el documento que adicioné puede dar clic sobre el botén
rojo.

Si el usuario desea descargar el documento adicionado puede dar clic sobre el botén
verde.
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VIII. RESUMEN SOLICITUD

Al final de la Pantalla se presentan los siguientes botones: “Guardar” la informacién

digitada, “anterior” para devolver la accién al paso anterior y “Siguiente” me

despliega el Resumen de la solicitud, como se puede observar en las siguientes

pantallas:

a. Datos del solicitante

YUOCImzarisdcrea

Rasuran Liocsnzia o TOTAL 1002

Ttk lanH

FrizkuTE Sl

A s il FoHTIE Y AN L ST
an am e e L]
ER B

LS T ] gl o1

THE VR T LA

ok sedar i g ano deTHC MO amankind

(B (o ey
:\‘I.IE:}I ILH@I L] B I_'{E-‘I - .-l-"l. 0 o] HLE;"I

Cwrwwe = Coddpd e bz cmlam woais

Fawalad W 1 R

b. Datos Importacion:

Yim & -
LHEH H e “FRE
—ma  ew w -

S 1 miw i mee m m TTT

S e H H- ]
SR LA ER LK

= g S R T

C RN S L ] edlE o d LN

FHTYE W F =

[
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c. Solicitudes Especiales

WUIL Irporeooras

Sarkhudos Eopochabos

irma Bdmmi v emmn

d. Subpartidas

=i S ® ® @ @
SngErkis
o 1 e Wil Pt Lt n aeiie o T 20 BB [ v Bt -0
by
] et W AT it
Py
i
(TR TR L Tmg P
1
g L L A R
H...IWM"“ 5“-‘!?3:‘5"“"“ !ﬁu—:n R Farcim Copmcidx Fucin Yigemcix I
':.I.' * Loy =y !E‘H'\-}-'-ﬂ-\.lh--'lm'lr:lH-l'\-:-'H:' [&F l“:‘;:‘.*”"“" !\_«:v?l::
Al final le aparecen los siguientes botones:
Volver al paso anterior
Crear Solicitud o licencia
Guardar el documento borrador
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IX. CREARSOLICITUD

El usuario en este paso antes de dar clic sobre el botén “Crear Solicitud”, debe
asegurarse que la informacién este correcta y completa. Una vez se dé clic en “Crear
Solicitud” ya no se podré realizar cambios sobre este documento.

Al dar clic sobre el botén “Crear solicitud”, el sistema le despliega la informacién de
la solicitud o licencia creada que se puede observar deslizando el botén de ascensor
de Word. Para esta guia se muestra la informacién en varios recortes, asi:

Recorte 1
SOLICITUD DE LICENGIA O REGISTRO DE IMBORTACKIH
1] Miimara g Rechcandn Temporal [Z] Fecne e scichiud
- Fuonl= HTML | 5% o e
i
Ziim o pdcdud s B ErTERCE = W IR prasm ar Terars 2l e
EI HApInen LIHKE
[ | aomader DEMITES TRIAMA HIUMBERTD
Fepresaniante legal Hik BIOT2EED
Coaren alscirdnscn [mamssftme tam oo TekEtamo ijialitend
DEecelin .'::':_'h gLl e e Cludad Bogoid, D
Recorte 2
" | consignatanc TIRE DEFOIT LTOA
_ & | Empeean o Entidad para 1o cual se impoms (IKOUMIL-FNE-Otra)
feomeacninnos opal Mii.
L s R T ] Chad o
T |Agemcia de Aduanas o Apoderaso
Aepreaamtanke fegel MiL
oo eiec oronico Ttlémﬂ!l
Dereccldn Chadad
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Recorte 3

DATOS DE La MPDRTACION

| 8 |L'-'-uuu de impertader Erpemda , £ IP-:lz-n:le-:nuun AL ERE NS
|10 | Lstada da mencanca MHusga | 11 |I'-'-u-|'-.| da coempra AT GAHERTAN
|42 |.|'-|:-t-:a CUpD MtnnEaco porMINCH R CupmHorralad vgente) Mg,

1 =1
--\.|

Mo
Aplick cups auron rade por aora eatkdad
Erddor CugaHormodviosd vgsnie) R,
[3]via Trarsportz Ateo [ 12 Puorts de emsarque Eagram
CHEMZ SHIN
i |-'I itk : 7 II'-: wrdador 3 ciudsd de domicin RIEAEA KO
| M | firmmsr= o 157 |k T I - IN
Degoté ' ¥
CO, LTO - asdl
Recorte 4
I-'bm Wallag 2o IEIH:. Fripems

EHmllulml:ln T M

|__-:l‘:|'n‘all:lr fotal 100 U5 1 20O

[23] solkinsdes especiaes

Recorte 5

Erridiadia di: Wiale Bueno
LS

AFTHTLG, WAL, Ao aR DURGS
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En la parte superior de este documento, el usuario puede encontrar los siguientes
botones que le permite avanzar en su solicitud:

A = A 9 = &

Guardar

Borrar documento

Generar PDF

Configurar generar PDF

Radicar

Firma PKI

@ GUBIERND DE COLOMBIA (B} MNIDMERER o | m""’“”:ﬂ";
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X. FIRMARY RADICAR SOLICITUD

El usuario para firmar la solicitud debe dar clic sobre el botén “Firma_PKI”.

Para iniciar el trdmite de aprobacién de su solicitud o licencia debe radicar la solicitud
dando dar clic sobre el botén “Radicar”.
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IX. SALIR DEL SISTEMA

Para salir del sistema el usuario puede dar clic en el botén verde que aparece en la
parte superior derecha de la pantalla, como se muestra a continuacién:

Salir del
Sistema

AEHITEZ TRIANA HLIMMBERTO
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