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Requisitos:

e Para entrar al aplicativo, deberd digitar usuario y contrasefia el NIT de la Sociedad
Comercializadora Internacional. Una vez al dar clic en “Ingresar”, se podra generar
una clave para el acceso a la plataforma.

Se recomienda indicar la misma clave que generé al ingreso de la VUCE.

e En el evento de presentarse alguna dificultad en el uso de la herramienta
tecnoldgica que impida continuar con el proceso normal de acceso para radicar el
Informe Anual de Compra, Importacion y Exportacién, enviar correo electrdnico a
info@mincit.gov.co identificando nombre de la sociedad, NIT y la incidencia con
los respectivos pantallazos.

e En caso de requerir restablecimiento de contraseia, por favor enviar solicitud de
restablecimiento al correo ycubides@mincit.gov.co indicando razén social y NIT.

Recomendaciones generales:
e Utilizar los navegadores Google Chrome & y Mozilla Firefox 2
e Habilitar ventanas emergentes.
e Sistema operativo Microsoft Windows.
e Importante: La actualizacién de proveedores y clientes en el exterior se debe

realizar una vez al ano.

Ingreso:

Ingresar a la pagina web https://vuce.gov.co/, al visualizar “Servicios Ventanilla Unica de
Comercio Exterior”, Seleccionar “Comercializadoras Internacionales”, y dar clic en “Ir a
Presentacion del Informe Anual”
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Comercializadoras Internacionales

Inicio > Tramites > Instrumentos de Exportacidn > Comercializadoras Internacionales

Servicios

ElL aplicative de Comercializadoras Internacionales
permite a los usuarios presentar la solicitud de
autorizacién como Sociedad de Comercializacidn
Internacional.

l:’ IR A COMERCIALIZADORAS INTERNACIONALES
\_

IR A PRESENTACION DEL INFORME ANUAL Y/O
ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Y CLIENTES
EN EL EXTERIOR

A continuacioén, digite Usuario y contrasefia, la misma utilizada en la presentacion del
informe anual de compras, importaciones y exportaciones.

COMERCIALIZADORAS-INTERNACIONALES

Sign in to your account

ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Y CLIENTES

El sistema le muestra el menu principal. Dar clic en “Actualizacion de Proveedores y
Clientes”
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solicftud de Presentacién de Informe Novedades y Actualizacién de Proveedores y
Autorizacién Anual Modificaciones Glientes

Al ingresar a este modulo, el sistema le muestra el siguiente menu
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ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Y CLIENTES DEL EXTERIOR

=

Consultar Trazabilidad

Actualizacion proveedores y Clientes del Exterior

REGRESAR

Dar clic en sobre el icono de “Actualizacion proveedores y Clientes del Exterior”
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Consultar Trazahilidad

Actualizacion proveedores y Clientes del Exterior

REGRESAR

Dar clic sobre el botén “Nuevo Proveedor”, e inicie el registro de sus proveedores
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SOLICITUD ACTUALIZACION DE INFORMACION PROVEEDORES Y CLIENTES DEL EXTERIOR

Actualizacién de Proveedores

Proveederes Q

Tiempo
de InfraestrusturafCapac
Relacién de Produccion

Nombre/Razén  Direccion  Teléforio
Fecha Tipe de No.

Consecutivo Social Sede Ciudad  Departamento
Actualizacién  Identificacién  Identificacisn Electrénice
Proveedor i Principal

Correo

Comercial

Diligenciar los datos de:

e Tipo de Identificacidn: NIT, Cédula de Ciudadania, Cédula de Extranjeria, Pasaporte

¢ No. Identificacion: Diligencie nimero con el cual se identifica

e Nombre/Razén Social Proveedores: Diligencie la razdn social del proveedor

e Direccidon Sede Principal: Diligencie la direccidn en la cual se ubica el proveedor

e Teléfono Sede Principal: Diligencie el numero teléfonico del proveedor

e Departamento: Lista desplejable donde se encuentra los departamentos

o Ciudad: Lista desplejable donde se encuentras las ciudades del departamento
escojido

e Correo Electronico: Diligencie el correo electrénico del proveedor

e Actividad Econédmica Principal: Diligencie el numero y actividad econémica del
proveedor, seglin como aparece en cdmara y comercio

e Tiempo de Relacién Comercial: Diligencie el tiempo de relacion comercial que se
tiene con el proveedor diligenciado

¢ Infraestructura/Capacidad de Produccidn: Diligencie que capacidad de produccion
tiene le proveedor, mencionando en cantidades

e Importa Materias Primas e Insumos: Seleccionar si o no

e En caso de que si, diligencia materia prima e insumo que importa, teléfono, pais y
ciudad

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
Direccién: Calle 28 No.13A - 15, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 606 76 76

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 958283



Comercio,
Industria y Turismo

El progreso i i
@ es de todos MIRESMERES

REGISTRO ACTUALIZACION PROVEEDORES

Proveedores
* Consecutivo: * Corren Electrénico:
* Fecha Actualizacién: * Actividad Econdmica Principal:
* Tipo de Identificacién: ione el Tipo de Identificacidn ~ * Tlempo de Relacién Comercial:
* No. Identificacién: * Infraestructura/Capacidad de Produceién:
* Nombre/Razdh Social Proveedores: * Importa Materias Primas e Ihsumos: | Si/No ~

* Direceién Sede Principal:

* Teléforo Sede Principal:

* Departamento: fone EL Departament: ~

* Ciudad: | Seleccione La Cudad v

CANCELAR GUARDAR

Una vez diligenciado los datos, dar clic en el boton “Guardar”

CANCELAR GUARDAR

Realizar este procedimiento con todos y cada uno de los proveedores con los que tenga
relacién comercial. Al finalizar la carga de todos los provedores podra visualizar una tabla
con todos los datos consolidados

SOLICITUD ACTUALIZACION DE INFORMACION PROVEEDORES ¥ CLIENTES DEL EXTERIOR

Actualizacion de Proveedores

Proveedores
MombreRezin DI Tebéfor Aotvidsd T Imponabater iorefiatert
ssén  Direccién  Teléfono ivi por @ Nom e
Fechs Tipo de o ) Correa : oo InfraestructuraiCapacidar
Consmutiva Sacial Sede Sede Ciudad  Depertamenta Econamica oo Teescm@aedi g e e oo Cludsd  Pais  Opciones
Actuslizscién  identifiescidn tdentificacitn Electrénico Relacidn de Produccién s o el e i
Brovessos incipel  rinipel riocipel , - Insumes

Para Clientes, Dar clic sobre el botén “Nuevo Clientes del Exterior”, e iniciar el registro de
los clientes en el exterior
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Actualizacion de Clientes del Exterior NUEYO CLIENTES DEL EXTERIOR.
Clientes del Exterior Q
Nombre/Razén
Facha Tipo de nNo. Paisda Correo Intencién Fecha de
Consecutivo Social Clientes del Direccion  Teléfono Cludad Opciones
Actualizacién  identificacién Identificacién Exportacidn Electrénico  deompra  Vinculacién
Exterior
1 2z 4 50> »

Diligenciar los datos correspondientes a :

e Tipo de Identificacidn: NIT, Cedula de Extranjeria, Pasaporte

¢ No. Identificacion: Diligenciar el numero de indentificacidn del cliente de exterior

e Nombre/Razén Social Clientes del Exterior: Diligenciar la razén social del cliente del
exterior

e Direccion: Diligenciar la direccién en donde se encuentra ubicado el cliente del
exterior

e Teléfono: Diligenciar el numero teléfonico del cliente del exterior, mencionando el
cddigo de verificaicdn del pais a exportar

e Pais de Exportacion: Seleccionar pais de la lista desplejable

e Ciudad: Seleccionar ciudad de la lista desplejable de acuerdo al pais seleccionado

e Correo Electrénico: Diligenciar correo electrénico del cliente del extranjero

e Intencion de compra: Mencionar brevemente cual es la intencién de realizar
actividades de comercializacidén con ese cliente del exterior

e Fecha de Vinculacion: Fecha en la cual se inicia las relaciones con el cliente del
exterior.
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REGISTRO ACTUALIZACION CLIENTES DEL EXTERIOR
Clientes del Exterior
* Corsecutive: * Corres Electrénico:
* Fecha Actualizacién: * Inteneidh de Cotnprat
* Tipo de Identificacidn: leceione el Tipe de Identifieacidn v * Fecha de Vineulaeién:

* Ne. ldentificacidn:

* Nombre/Razén Social Clientes del Exterior:

* Direceidn:

* Teléfono:
* Pals de Exportacidn: | Seleceione EL Pais de Exportacidn v
* Ciudad:  Seleceiore La Cludad v

BANGELAR GLARDAR

Una vez terminado de diligenciar los datos, de clic en el boton “Guardar”

CANGELAR GUARDAR

Realizar este procedimiento con todos y cada uno de los clientes con quien tenga relacién
comercial en el exterior. Al finalizar la carga de todos los clientes del exterior y podra
visualizar una tabla con todos los datos consolidados.

Actualizacion de Clientes del Exterior

Clientes del Exterior <
Nombre/Razén
Fecha Tipe de No. Pais de Correo Intencién Fecha de
Censacutivo Social Clientes del Direccién Teléfono Ciudad Opcicnes
Actualizacion Identificacion Identificacion Exportacion Electrénice de Compra Vinculacian
Exterior
1 2 k< 4 5 > »

CANCELAR

Puede visualizar la trazabilidad de la actualizacién ingresando por el menu de “Actualizacién
de Proveedores y Clientes del Exterior”. De clic sobre “Consultar Trazabilidad”
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ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Y CLIENTES DEL EXTERIOR
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Actualizacion proveedores y Clientes del Exierior Consultar Trazabilidad

REGRESAR

El sistema mostrara el nimero de consecutivo con el cual realizé el registro, la fecha de la
actualizacion y la opcidn de ver el listado de proveedores y clientes del exterior detallada

que registro.
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CONSULTAR TRAZABILIDAD

Trazahilidad - Actualizacion Proveedores y Clientes del Exterior

Namers Consecutive Fecha de Actualizacion Detalle

Yar

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
Direccién: Calle 28 No.13A - 15, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 606 76 76

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 958283



