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Requisitos:

Para entrar al aplicativo, deberd digitar como usuario y contrasefia el NIT de la Sociedad
Comercializadora Internacional. Una vez se da clic en “Ingresar”, se podrad generar una
clave para el acceso a la plataforma. Se recomienda indicar la misma clave que generd al
ingreso de la VUCE.

Actualizacién del correo electrdnico registrado, debido a que al realizar la presentacién del
informe Anual se enviaran a éste, las notificaciones del Requerimiento y los Acuses de
Recibo.

En el evento de presentarse alguna dificultad en el uso de la herramienta tecnoldgica que
impida continuar con el proceso normal de acceso para radicar el Informe Anual de
Compra, Importacidon y Exportacién, enviar correo electronico a info@mincit.gov.co
identificando nombre de la sociedad, NIT y la incidencia con los respectivos pantallazos.
En caso de requerir restablecimiento de contraseia, por favor enviar solicitud de
restablecimiento al correo ycubides@mincit.gov.co indicando razén social y NIT.

Recomendaciones generales:

Ingreso:

Utilizar los navegadores Google Chrome & y Mozilla Firefox 2

Habilitar ventanas emergentes.

Sistema operativo Microsoft Windows.

El sistema genera documento resumen en formato PDF; que debe estar con firma
manuscrita de Representantes Legales (Importador, productor, exportador y economista).

Ingresar a la pagina web https://vuce.gov.co/, cuando visualice los “Servicios Ventanilla Unica de
Comercio Exterior”, escoja la opcidn “Comercializadoras Internacionales”. Dar clic en “Ir a
Presentacion del Informe Anual”

Comercializadoras Internacionales

Inicio > Tramites > Instrumentos de Exportacidn » Comercializadoras Internacionales

Servicios

El aplicative de Comercializadoras Internacionales
permite a los usuarios presentar la solicitud de
autorizacién como Sociedad de Comercializacién
Internacional.

l IR A COMERCIALIZADORAS INTERNACIONALES

IR A PRESENTACION DEL INFORME ANUAL Y/C
ACTUALIZACION DE FROVEEDORES Y CLIENTES
EN EL EXTERIOR
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INFORME ANUAL DE COMPRA, IMPORTACION Y EXPORTACION

Antes de continuar con la presentacién del Informe Anual de Compra, Importacién y Exportacion,
se suguiere verificar los datos de contacto: Nombre de |la Sociedad y correo electrdnico, los cuales
se pueden visualizar en la parte superior derecha de la pantalla principal del Aplicativo Informatico.

UMBRELLA CORPORATION2 UNDEFINED

$ UMBRELLA CORPORATION2 UNDEFINED

777777777

Ministerio Industria y Comercio

$ dito73@gmail.com
CERRAR SESION

Version: 1.1.16

El sistema le muestra el menu principal. Dar clic en “Presentacién de Informe Anual
de Compra, Importacién y Exportacion”
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solicitud de Presentacién de Informe Novedades y Actualizacién de Proveedoresy
Autorizacidn Anual Modificaciones Clientes

Ingresar el numero del NIT (sin digito de verificacion) y dar clic en Verificar para validar si debe
presentar el informe anual.
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VERIFICACION

PRESENTACION INFORME ANUAL DE COMPRA IMPORTACION Y EXPORTACION

NIT

GANCELAR

El sistema validard y si es una Cl o CIMIPYME autorizada, le mostrard las diferentes opciones
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INFORME ANUAL DE COMPRA IMPORTACION Y EXPORTACION
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PRESENTACION INFORME ANUAL CON CPY DEX  PRESENTACION INFORME ANUAL SIN CP NI DEX RESPONDER REQUERIMIENTO CONSULTAR TRAZABILIDAD

Dar clic en la opciéon que corresponda de acuerdo con la gestién de su empresa. Escoja

“Presentacion Informe Anual CON CPS y DEX” o “Presentacion Informe Anual SIN CPS NI DEX”
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INFORME ANUAL DE COMPRA IMPORTACION Y EXPORTACION

[PRESENTACION INFORME ANUAL CON CPY DEX] PRESENTACION INFORME ANUAL SIN CP NI DEX RESPONDER REQUERIMIENTO CONSULTAR TRAZABILIDAD

REGRESAR

1. Presentacion Informe Anual CON CPS y DEX

Descargar la “Plantilla De Presentacion Del Informe Anual.xIs” y el “Formulario Informe Anual de

Compra Importacion y Exportacion.doc”.
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PRESENTACIGN INFORME ANUAL CON CPS Y DEX

DESCARGAR PLANTILLA DE PRESENTACIGN DE INFORME ANUAL XLSX DESCARGAR FORMULARIO ANUAL DE COMPRA IMPORTACION ¥ EXPORTACION DOC

Cargue aqui los documentos Descargar: Instructivo diligenciamiento . PDF

Filas a reportar en el Informe Anual

CARGAR INICIAL DOCUMENTO . XLSX CARGAR DOCUMENTO .FDF ADICIONAR DOCUMENTOD XLSX

Nro Nornbre del Archive Eliminar Descargar

Presentacién Informe Anual Compra importacién y Exporta. PDF

CANCELAR ANTERIOR PASD SIGUIENTE FASD

Diligencie la plantilla sin modificar el nombre y guardela en su computador como un archivo .XLS;
diligencie el Formulario Informe Anual de Compra Importacién y Exportacién y guardelo como .PDF.
Cuando tenga el nimero de filas que va a reportar (columna B) de la Planilla de Presentacion
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/
<
S

Ingrese ese numero en el recuadro “Filas a reportar en el informe anual”, que se encuentra ubicado
en la pantalla de presentacién, en la parte superior derecha.
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PRESENTACIGN INFORME ANUAL CON CPS Y DEX

DESCARGAR PLANTILLA DE PRESENTACIGN DE INFORME ANUAL XLSX

DESCARGAR FORMULARIC ANUAL DE COMPRA IMPORTACION Y EXPORTACION DOC

Cargue agui los

Filas a reportar en el Informe Anual @
CARGAR INICIAL DOCUMENTO .XLSX CARGAR DOCUMENTO .FDF ADICIONAR DOCUMENTO XLSX

Nro Nembre del Archive Eliminar

Descargar: Instructive dilisenciamiento. PDF

Descargar

Presentacion Informe Anual Compra imporfacién y Exporta. PDF

e

CANCELAR h ANTERIOR FASQ SIGUIENTE PASD

Una vez se ingresa el numero de filas a reportar, el sistema habilitard la opcién “Cargar Incicial
Documento.XLSX”

PRESENTACION INFORME ANUAL CON CPS Y DEX

DESCARGAR PLANTILLA DE PRESENTACIAIN DE INFORME AMUAL XLS8X

DESCARGAR FORMULARIC ANUAL DE COMPRA IMPORTACIAON Y EXPORTACION DOC

Cargue aqui los documentos

Filas a reportar en el Informe Anual
CARGAR INICIAL DOCUMENTO XLSX CARGAR DOCUMENTG .PDF ADICIINAR DOCUMENTS XLSX

Nro Nornbre del Archive Elirninar

Descargar: Instructivo diligenciamients . PDF

Descargar

ion Informe Anual Compra i ion y Exporta.FDF

—
[ CANCELAR M ANTERIGR PASO SIGUIENTE PASD

Dar clic en clic en Cargar Incicial Documento.XLSX, ubique el archivo “Plantilla de presentacion de
informe anual”, automaticamente el sistema hard la validacion de la informacién y mostrara el
mensaje “La Informacion ha sido validad de forma exitosa”.

(i}

Atencién

La informacién ha side validada de forma
exitosa

ACEFTAR
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En la carga inicial, se pueden presentar hasta 25000 registros en la plantilla. Si el usuario supera ese
numero de registros se pueden hacer las cargas necesarias hasta completar el total que tenga la
empresa.

Inforene Ancal de Comea IMponackan y Ksportacken

En caso de que superen los 25000 registros, debera hacer las plantillas necesarias siempre y cuando
no supen estos registros. Cuando se tiene mas de una plantilla debera escoger la opcion “Volver a
Presentacién Informe Anual”. El sistema le mostrara la pantalla anterior en donde podra dar clic en
“Adicionar Documento.XLSX”

PRESENTACION INFORME ANUAL CON CPS Y DEX

DESCARGAR PLANTILLA DE PRESENTACION DE INFORME ANUAL XLSX DESCARGAR FORMULARIO ANUAL DE COMPRA IMPORTACIGN Y EXPORTACION DOG

Cargue agui los decumentos Descargar: Instructive diligenciamiento PDF

Filas a reportar en el Informe Anual

CARGAR DOCUMENTO .FDF | ADICIONAR DOGUMENTO XLSX

Nro Nembre del Archive Eliminar Descargar

1 Planilla Presentacion Informe Anual 0 GClick

Presentacién Informe Anual Compra imporiacién y Exporta PDF

|/ GANGELAR \'\ ANTERIOR PASO
| R
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Cuando suba todas las plantillas al sistema y sean validadas de forma exitosa, de clic en “Carga

Documento.PDF” y subalo al sistema.

PRESENTACION INFORME ANUAL CON CPS Y DEX

DESCARGAR FORMULARIO ANUAL DE COMPRA IMPORTACIGN Y EXPORTACIGN DOC

DESCARGAR PLANTILLA DE PRESENTACION DE INFORME ANUAL XLSX

Cargue aqui los documentos Descargar: Instructive diligenciamiento PDF

Filas a reportar en el Informe Anual

CARGAR INIGIAL DOCUMENTO XLSX GARGAR DOCUMENTO .PDF ADIGIONAR DOCGUMENTO XLSX

Nro Nombre del Archivo Eliminar Dascargar

1 Planilla Presentacion Informe Anual 0 Click

Presentacién Informe Anual Compra imporiacién y Exporta. PDF

(onrmiao M e cacn

Dar clic en “Siguiente paso”

PRESENTACION INFORME ANUAL CON CPS ¥ DEX

DESCARGAR PLANTILLA DE PRESENTACIGN DE INFORME AMUAL XLSX DESCARGAR FORMULARIO ANUAL DE GOMPRA IMPORTAGION ¥ EXPORTACION DOG

Cargue aqui los documentos Descargar: Instructive dilizenciamiento PDF

Filas a reportar en el Informe Anual

CARGAR INIGIAL DOCUMENTO XLSX CARGAR DOCUMENTO .PDF ADIGIONAR DOGUMENTD XLSX

Nro Nombre del Archive Eliminar Descargar

1 Planilla Presentacion Inferma Anual 0 GClick

Presentacién Informe Anual Compra importacion y Exporta. PDF o

CANGELAR ANTERIOR PASO SIGUIENTE PASO

El sistema le muestra el resumen de la informacidn presentada. Dar clic en Radicar.
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Informe Anual de Compra Importacion v Exportacion

Descripcion

Prezemacian Infarme dnimlde Campra
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CAMCEL AR AMTERKR P4Sd RADIZAR

El informe fue radicado exitosamente, cuando el sistema le muestra el mensaje “La informacion ha

sido radicada con éxito con el nimero IAC-AAA-No Consecutivo”

2. Presentacion Informe Anual SIN CPS NI DEX

Descargar el “Formulario De Presentacion Del Informe Anual Sin Expedicion de CPS NI DEX.doc”.

Diligenciar y guardar como archivo PDF.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccién: Calle 28 No.13A - 15, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 606 76 76
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PRESENTACION INFORME ANUAL SIN CP NI DEX

Cargue agui los documentos

CARGAR DOCUMENTGC .PDF

Presentacién Informe Anual Compra Sin CPS ni DEXPDF

- :
| CANCELAR B ANTERIDR PASC RADICAR

Ubique el archivo, escéjalo, dar clic en clic en Cargar Formulario De Presentacién Del Informe Anual
Sin Expedicién de CPS NI DEX.pdf, dar clic en Cargar documento y subalo al sistema. Dar clic en
“Siguiente paso”. El sistema validara la informacion y de estar correcta, se habilitard un mensaje
“La informacion ha sido validada de forma exitosa”. Dar clic en Radicar.

El informe fue radicado exitosamente, cuando el sistema le muestra el mensaje “La informacion ha
sido radicada con éxito con el nimero IAC-AAA-No Consecutivo”.

Importante: La empresa debe tener actualizada la informacion del correo electrénico que tiene
registrado, a este serdn enviandas las notificaciones del Requerimiento por parte de Ministerio, asi
como los acuses de recibo.

Para dar respuesta a un Requerimiento por parte del Ministerio, dar clic en Respuesta
Requerimiento
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INFORME ANUAL DE COMPRA IMPORTACION Y EXPORTACION
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PRESENTACION INFORME ANUAL CON CPYDEX PRESENTACION INFORME ANUAL SIN CP NI DEX RESPONDER REQUERIMIENTO CONSULTAR TRAZABILIDAD

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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El Sistema le mostrara el estado de su radicado. Dar clic en Ver detalle
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Ir a Gowce

TESSY
Respuesta Requerimiento

Fecha solicitud Requerimiento Fecha Méxima Presentacion de Respuesta Estado

17/05/2022 1548715 16/06/2022 15:49:32 REQUERIMIENTO

ANTERIOR RESPONDER

Requerimiento

wer detalle

Se deplegara una ventana que le permitira visualizar el requerimiento solicitado

Requerimiento

GHEIEX-CI-XXXX

Bogota,

Sefior(a)
Jtacsaas
Representante Legal

Cul XXX

ASUNTO: Requerimiente en la Presentacién del
Informe Anual de Compras, Importaciones y
Exportaciones afio 2021

ACGEPTAR

Dar clic en Responder

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
Direccién: Calle 28 No.13A - 15, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 606 76 76

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 958283
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Respuesta Requerimiento

Fecha solicitud Requerimiento Fecha Méaxima Presentacion de Respuesta Estado Requerimiento

17/08/2022 15:48715 16/06/2022 15:49:32 REQUERIMIENTO Ver detalle

ANTERIOR RESPONDER

Si su empresa presentd Informe Anual CON CPS Y DEX, dar clic en “CARGUE OFICIO RESPUESTA E
INFORME ANUAL CON CP Y DEX”
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ﬁ EL%@?;EZ‘; Mincomercio
RESPUESTA REQUERIMIENTO INFORME ANUAL DE COMPRAS, IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES

CARGUE OFICIO RESPUESTA E INFORME CARGUE OFICIO RESPUESTA
ANUAL CON CPY DEX REQUERIMIENTO

s ™
(L CANCELAR/\

El sistema le muestra pantalla en donde puede cargar la “PLANTILLA DE PRESENTACION DEL
INFORME ANUAL.XLSX” y el “FORMULARIO ANUAL DE COMPRA IMPORTACION Y
EXPORTACION.PDF”, con los ajustes solicitados.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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Conmutador: (+57) 601 606 76 76
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CARGUE OFICIO RESPUESTA E INFORME ANUAL CON CP Y DEX

DESCARGAR PLANTILLA DE PRESENTACIGN DE INFORME AMUAL XLSX DESCARGAR FORMULARIO ANUAL DE COMPRA IMPORTACION ¥ EXPORTACIGN DOC

Cargue agui los documentos Descargar: Instructive dilisenciamiento PDF

Filas a reportar en el Informe Anual 1609

CARGAR INICIAL DOCUMENTG XLEX CARGAR DGCUMENTO .PDF ADICIONAR DOCUMENTG . XLSX

Nro Nembre del Archive Eliminar Descargar
PLANTILLA PRESENTACIGN DE INFORME ‘
1 I ALt I [x] Click
ion Informe Anual Compra i 6 yFJq)nmP'DFo

CANCELAR ANTERIOR PASG SIGUIENTE PASD

El sistema validara la informacién y de estar correcta, se habilitard un mensaje “La informacion ha
sido validada de forma exitosa”. Dar clic en Radicar.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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Informe Anual de Compra Importacién y Exportacién

Dieszripeisn e ackive,
Respuesta planilla Presentacian 2021 Respuesta planilla Presentacion
Infarme Anual.xlsx Informe Anual.xlsx
Oficin de respuesta.pdf 2021 Oficio de respuesta.pdf
Dt de ke anificadena | Provesdor P
Extadade &R e ; Facte e Mirme o del ltemdel R
= Provesdor-GP Gompr [defmmisnsa) [ mmiaana) pmemasiiismas
Tue Feb 09 2021 ThuJan 28 2021
CONSUMIDDH 1 6401039626650 19:00:00 GMT-0500 (hora  19:00:00 GMT-0500 {hora 1

estandar de Colombia)  estandar de Colombia)

Tue Feb 09 2021 Thu Jan 28 2021
CONSUMIDDH 2 6401039625650 19:00:00 GMT-0500 (hora  19:00:00 GMT-0500 (hora 1
estandar de Colombia) estandar de Colombizg)

Tue Feb 09 2021 Thu Jan 28 2021
CONSUMIDDH 3 6401039625650 19:00:00 GMT-0500 (hora  19:00:00 GMT-0500 (hora 1
estandar de Colombia) estandar de Colombizg)

Tue Feb 09 2021 Thu Jan 28 2021
MODIFICADD 4 6401030625668 19:00:00 GMT-0500 (hora  19:00:00 GMT-0500 (hora 1
estandar de Colombia) estandar de Colombizg)

CANCELAR ANTERIOR PASO

El informe fue radicado exitosamente, cuando el sistema le muestra el mensaje “La informacion ha
sido radicada con éxito con el nimero IACR-AAA-No Consecutivo”

i

Atencién

La informacidn ha =ido radicada con éxito
con el numern |ACR-2022-12128

ACEPTAR

Si su empresa realizo la Pfresnetacion del Informe Anual SIN CPS NI DEX. Dar clic en Cargue Oficio
Respuesta

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
Direccién: Calle 28 No.13A - 15, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 606 76 76

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 958283
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RESPUESTA REQUERIMIENTO INFORME ANUAL DE COMPRAS, IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES

CARGUE OFICIO RESPUESTA E INFORME CARGUE OFICIO RESPUESTA
ANUAL CON CPY DEX REQUERIMIENTO

CANCELAR

Dar clic en Cargar documento, ubique el archivo en PDF, escdjalo y subalo al sistema
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Cargue Oficio Respuesta Requerimiento

Descripcién Archivo Opcién

CARGAR
Oficio respuesta requerimiento

CANCELAR ACEPTAR

Dar clic en Aceptar

= ®@'GOov.COo UMBRELLA CORPORATIGNE UNDEFILED
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Cargue Oficio Respuesta Requerimiento

Descripcién Archive Opcién

oficlo respuesta requerimiento I OFICIO_RESPUESTA_REQUERIMIENTG |
ELIMINAR

CANCELAR

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
Direccién: Calle 28 No.13A - 15, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 606 76 76

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 958283
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El Oficio respuesta fue radicado exitosamente, cuando el sistema le muestra el mensaje “La
informacion ha sido radicada con éxito con el nimero IACR-AAA-No Consecutivo”

@

Atencién

La informacién ha side radicada con éxito
con el numero [ACR-2022 227

ACEFTAR

Puede verificar el estado de su solicitud dando clic en Consultar Trazabilidad

UMBRELLA CORPORATIONZ UNDEFINED|
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FRESENTACION INFORME ANUAL CON CPYDEX  PRESENTACION INFORME ANUAL SIN CP NI DEX RESPONDER REQUERIMIENTO CONSULTAR TRAZABILIDAD

REGRESAR

El sistema le mostrara informacién tal como: Fecha del consecutivo, No. De Radicado, Fecha del
Radicado, Fecha de Requerimiento (Si hay), Fecha Maxima de Respuesta, No. de Radicado de
Respuesta, Fecha Respuesta Requerimiento, Fecha Notificado, Estados y documentos que han sido
adjuntados

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
Direccién: Calle 28 No.13A - 15, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 606 76 76
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CONSULTAR TRAZAEILIDAD

Trazabilidad Informe Anual &H

Vigencia 2021 GCONSULTAR

Facha
Facha da Facha Facha Plazo MAX No.Radicado Facha
Ne.Radicado Respuasta Estade Datalle
Consecutive Radicade quarimi Notificado
Raquarimianto

T7/08/2022 AT/OES 2022
140202212626 RADICADD wer Datalls
18:16:68 181658
18/08/2022
1T/0E/2022 16:34:15 17/0Ef2022 16:34:15 REQUERIMIENTO er Dotally
18:34:15
03072022 03072022
IACR-2022-12127 RADICADO_RESFLE ver Detalle
m:2908 nzan8
REGRESAR
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