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1.Introduccidn

Con la expedicién de la Resolucién No. 0480 del 17 de abril de 2020 “Por la cual
se implementa el Registro de Productores y Comercializadores de Aparatos
Eléctricos y Electronicos-RPCAEE, y se establecen sus requisitos”, se da
cumplimiento a la obligacion del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de
implementar un Registro de Productores, de Aparatos Eléctricos y Electrénicos
(AEE) permanentes y esporadicos segun lo establecido en la Ley 1672 de 2013.
Asi mismo mediante el Decreto 284 de 2018 se dispuso que el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, en coordinacién con el Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, definird la informacion que deberd ser declarada y
actualizada anualmente por los productores y comercializadores a través de un
registro electrénico. También mediante la Resolucién 479 de 2023 “Por la cual
se modifica parcialmente la Resolucion 0480 de 2020, se actualiza su Anexo 1,
y se dictan otras disposiciones”, se adiciona un segundo paragrafo al articulo 6
de la Resolucion 0480 de 2020 respecto de la informacidén que deben suministrar
los productores y comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electronicos-AEE
para el diligenciamiento del Registro de Productores y Comercializadores de
Aparatos Eléctricos y Electronicos-RPCAEE y modifica los articulos 7 y 8 de la
misma, ampliando el periodo para el registro inicial y para la actualizacién del
mismo, respectivamente, lo que implica la derogacién de la Resoluciéon 768 de
2020, y actualiza el Anexo 1 de la Resolucion 0480 de 2020.

Se establece que la inscripcidn en el Registro de Productores y Comercializadores
de Aparatos Eléctricos y Electronicos-RPCAEE es obligatoria para todas las
personas naturales o juridicas que importen, produzcan o comercialicen de
manera permanente o esporadica aparatos eléctricos y electrdnicos clasificados
en las subpartidas arancelarias que superen el umbral anual del afio anterior
determinadas por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Y se informa que, en el articulo 10 de la Resolucion 0480 de 2020 se establece
que las personas naturales o juridicas que adelanten las actividades de Productor
y Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electronicos (AEE) seran
responsables de la informacién presentada en la solicitud para el Registro de
Productores y Comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RPCAEE),
la cual debera ser veraz y se entendera presentada bajo la gravedad de
juramento.
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2.0bjetivo

Describir el procedimiento para realizar el tramite de registro y actualizacién de
los Aparatos Eléctricos y Electronicos-AEE importados, exportados y/o
comercializados a través del méddulo Registro de Productores vy
Comercializadores de Aparatos Eléctricos y electrénicos-RPCAEE.

3. Alcance

Brindar a las personas naturales o juridicas el paso a paso para realizar su
registro y/o actualizacidon al Registro de Productores y Comercializadores de
Aparatos Eléctricos y electronicos que deban cumplir con esta obligacion.
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4.Procedimiento para realizar el Registro RPCAEE

Registro

1. El Registro de Productores y Comercializadores de Aparatos Eléctricos y
Electronicos-RPCAEE, se debe realizar a través de la pagina de la
Ventanilla Unica de Comercio Exterior (VUCE) www.vuce.gov.co, en el
Mdédulo Registro de Productores y Comercializadores de Aparatos
Eléctricos y Electronicos-RPCAEE.

2. En caso de que sea un usuario nuevo que ingresa por primera vez al
sistema, inicialmente debe realizar el registro, por lo cual debe dirigirse a
la opcidn Registrarse, que se encuentra en la parte inferior de la interfaz
de inicio de sesidn:

Registro de Empresa
Autenticate parainiciar Sesion

2

Recordar mi usuario Ingresar

Restablecer contrasefia

Acepto los terminos de proteccion de datos
Registrar

Ilustracion 1: Op,cién Registrarse en la interfaz  [jystracién 2: Interfaz de registro de empresa
de inicio de sesion

3. Debe digitar el NIT de la empresa en el primer cuadro de texto, y el
sistema calcula su digito de verificacion y consulta su razén social. Debe
dar clic en aceptar los términos y por ultimo en el botén registrar.
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Registro de Empresa

830115297 =

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIAY TURI:

Acepto los terminos de proteccion de datos

Ilustracién 3: Registro de NIT y aceptacion de
términos de proteccion de datos en la interfaz de
registro de empresa

Una vez finaliza el registro aparece el siguiente mensaje en rojo, el cual
le confirma que su contrasefia de acceso fue enviada al correo electrénico
registrado en el RUT.

Se ha enviado un correo con las credenciales de
acceso al correo electrénico registrado en el RUT,

por favor verificar

Autenticate para iniciar Sesion

Contrasena =

Recordar mi usuario Ingresar

Restablecer contrasena
Registrarse

Ilustracién 4: Mensaje en rojo que confirma que la
contrasefia de acceso fue enviada al correo
electrdénico registrado en el RUT
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Ingreso al modulo RPCAEE

5. Al finalizar el proceso de registro, el sistema retorna a la pantalla de
autenticacién y le solicita las credenciales de acceso.

Autenticate para iniciar Sesion

i §

Recordar mi usuario Ingresar

Restablecer contrasefia
Registrarse

Ilustracién 5: Interfaz de inicio de sesion
Diligenciamiento del Registro

6. El modulo RPCAEE tiene a disposicidn de los usuarios el menu con las
siguientes opciones para registrar la informacién:

RPCAEE

L+7)

Comoarcio,

a) Informacion General [ Virieriodecomerda industriay Turismo

b) Prod uctor industria y Turismo

Importacién

Fabricacion B MisDatos Resumen productor

EXportaCiO’n Mostrar 1 W Entradas

c) Comercializador

d) Resumenes Subpartida ,

. .y arancelaria |} Categoria

e) Radicacion
8414510000 Aparatos electrodomésticos
8414550000 Aparatos electrodomesticos
8415822000 Aparatos electrodomésticos
8443359000 Electrénica y equipos de

Ilustracion 6: Menu Mis Datos-RPCAEE
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a) Informacion general
1. Informacion Principal de la empresa

En esta primera seccidn se registra la siguiente informacion de la empresa que
el usuario tiene inscrita en el RUT:

1. Informacion Principal de la Empresa

Nit: Razon Social:
Tipo de persona: Telefono:
Correo electronico: Celular:
Direccion: Municipio:

Ilustracién 7: Informacidn Principal de la empresa

En caso de que el usuario requiera actualizar la Informacién Principal, debe dar
clic en el botén Editar empresa que le mostrard la siguiente pantalla para
modificar la informacién:

Editar informacién de la empresa

Telefono: Celular:
123456 123456
Direccion: Correo electronico:
AUT a@s.com
Municipio:
BOGOTA, D. C. - BOGOTA, D.C. -]

Ilustracion 8: Opcidn para editar la informacién Principal de la empresa

2. Informacion Complementaria de la Empresa

En esta segunda seccion los usuarios pueden registrar la siguiente informacion
complementaria de la empresa:
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e Tab Perfiles los usuarios deben agregar el o los perfiles de acuerdo a la

actividad de

la empresa,

por ejemplo:

Importador,

Comercializador dando clic en el boton Agregar Perfil:

Fabricante o

2. Informacion Complementaria de la Empresa

Mostrar 10

Tipo

Importador

Perfiles Sede principal

+ Agregar Perfil

4 Entradas

Representantes Legales

Actividades Economicas

1= opciones

Ilustracion 9: Informacion Complementaria de la Empresa

e Tab Sede Principal los usuarios deben ingresar la informacion de la sede
principal o administrativa de la empresa en el botdn Agregar sede
principal:

Perfiles

Sede principal

+ Agregar sede principal ‘

Mostrar 10

4 Entradas

Nombre de la Sede

2. Informacion Complementaria de la Empresa

Representantes Legales

Actividades Economicas

I:  Direccion

Telefono

Ilustracién 10: Tab Sede Principal
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Empresa:

860031028 - SIEMENS SOCIEDAD ANONIMA

ar

Nombre de la Sede:
Telefono:

Correo Electronico:

oo [ oo

Ilustracion 11: Agregar sede principal

e Tab Representantes legales los usuarios deben ingresar la informacién del
Representante Legal o los representantes legales de la empresa:

2. Informacion Complementaria de la Empresa

Perfiles Sede principal | Representantes Legales | Actividades Economicas
‘ + Agregar Representante

Ilustracién 12: Tab Representantes legales, agregar Representantes legales

e Tab Actividades Econdmicas los usuarios deben registrar la actividad
econdmica de su empresa:
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2. Informacion Complementaria de la Empresa

Perfiles Sede principal Representantes Legales Actividades Economicas

+ Agregar Actividad Economica |

Mostrar 10 $ Entradas

Actividad economica

4659 - COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS TIPOS DE MAQUINARIA

4569 - COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS PRODUCTOS N.C.P.

Ilustracion 13: Tab Actividades Econémicas, agregar actividad econémica

En caso de que la actividad econdmica de la empresa no esté en la lista, deberan
solicitar que se agregue, enviando el cédigo CIIU y el nombre de la actividad
econdmica como se encuentra en el siguiente enlace de la Cadmara de Comercio
de Bogota https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/

b) Informacion para suministrar

Para diligenciar el Registro de Productores y comercializadores de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos (RPCAEE), se debera suministrar la siguiente
informacién:

1. Datos generales de la persona natural o juridica.

2. Informacién de las importaciones de aparatos eléctricos y electrénicos
realizadas durante los ultimos tres (3) afos.

3. Informacidn de los aparatos eléctricos y electronicos fabricados durante
los ultimos tres (3) afios.

4. Informacién de las exportaciones de aparatos eléctricos y electrénicos
realizadas durante los ultimos tres (3) afos.

5. Indicar si cuenta con sistema de recoleccién y gestion de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electrénicos (RAEE) para los productos importados
y/o fabricados.

6. Si se encuentra registrado debe registrar la informacién de las
importaciones, fabricacidon y exportaciones del afio anterior.
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Esta informacion se debe registrar de acuerdo con los perfiles seleccionados en
el Tab Perfiles; a partir de esta opcidén los usuarios nuevos y los antiguos
realizan el proceso de Registro en los siguientes perfiles:

c) Productor

Importacion

El perfil importacion cuenta con las siguientes tablas:

e Informacion importacion.

] -
Informacién importacién
Mast: v Entradas Bu
Factor
2022 00 2024 Promedio de
ajuste
peso Peso
Subpartida promedi
arancelaria Categoria Subcategoria Cédigo CPC g P poe b(n: .yun:: Opciones
gy | Comon tog o Cantidad (Xg) Cantidad (Xg) Cantidad (xg) Cantidad (xg)
2000 . 16390 a2 P n an
— L t azo
— mser . w15 s (5 x|
T : : azn

Ilustracién 14: Tabla Informacién importacion del perfil Importacion

e Algunos de los AEE importados son para uso propio y sin fines de
comercializacién?

Algunos de los AEE importadas son para uso propia y sin fines de comercializacién?

Mostrar 19w Entradas
2011 2022 2023 Promedio

i odig F: " i io ajt
s crtpre 1 | mbcrtogem 1| GrC. resa reso ress peso ot P 1 | optos
I T © Cantidad | (Kg) Cantidad | (Kg) Cantidad | (Kg) Cantidad | (Kg) ” "

N hay informacidn

Mostrando 0to 0 of 0 Entradas

ek | Dot Fcr s o

Ilustracién 15: Tabla Algunos de los AEE importados son para uso propio y sin fines de
comercializacion? del perfil Importacion
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¢Algunos de los AEE importados son para uso estrictamente militar y

necesarios para la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad
del pais?

Mastrar

Subpartida
arrancelaria

iAlgunos de los AEE importados son para use estrictamente militar

los inte lales de la seguridad del pais?
w Entradas Busc
wn »n w2 Promedio
cédiga Factor de ajuste peso Pesa promedio sjustado
Categoria  Subcategoria cpe pesa Pesa Pesa Pesa brute (%) importade Opciones
Iy Cantidad (kg Cantidad (kg Cantidad (Kg) Cantidad (Kg)

Nohay informacidn

Mastrando 0.0 0 of 0 Entradas

g | s | ot corse e | e |

Ilustracién 16: Tabla ¢Algunos de los AEE importados son para uso estrictamente militar y
necesarios para la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del pais? del perfil
Importacion

Fabricacion
El perfil fabricaciéon cuenta con las siguientes tablas:

e Informacion fabricacion

Informacién fabricacién
Mostrar 10w |Entradas Buscar.
201 2022 2023 Promedio
Factor de Peso
.s.::':::l:f. Categoria Subcategoria Cédiga CPC Pese pese Peso pese ‘:::7:: Sustado Opeianes
Ik o o 8 Cantidad || (Kg) Cantidad | (Kg) Cantidad [Kg) Cantidad || (Kg) ! P
8516500001 Aparatos Cocinas y ho 4481708 Hornos microondas 9 200 0 0 31 18.400 cm
electrodomésticos
a0 0 a2 (= 7 «]
o o mss s o 18585 e
] ] 12:500 1058 0 4167 2 u
py— p— p— e T

Ilustracion 17: Tabla Informacion fabricacion del perfil Fabricacién

Algunos de los AEE fabricados son para uso propio y sin fines de
comercializacién?
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Algunos de los AEE fabricados son para uso propio y sin fines de comercializacién

2021 2022 2023 Promedio

Subpartida Cédigo peso peso peso peso
5
ncelari Categori Subcategori: cpe ‘) tad Opci
""""" jp e pbetegona Cantidad | (Kg) Cantidad (xg) Cantidad (Kg) Cantidad (xg) ™ sustade peiones

I e

Ilustracion 18: Tabla Algunos de los AEE fabricados son para uso propio y sin fines de
comercializacion? del perfil Fabricacion

e ¢Algunos de los AEE fabricados son para uso estrictamente militar y
necesarios para la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad
del pais?

parauso itary i Ia proteccién de los i iales de la seguridad del pais?

201 2022 203 Promedio

bpartida b Factor t brut Peso promeds
Subpartid: Cadigo peso peso. s peso cta drau‘u e peso bruto eso promedio

arrancelsria Categoris | sSubcategorla cre ) ajustado Opciones
5 80! Cantidad (Kg) Cantidad (Kg) Cantidad || (Kg) Cantidad (Xg) o s

e e

Ilustracion 19: Tabla éAlgunos de los AEE fabricados son para uso estrictamente militar y
necesarios para la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del pais? del perfil
Fabricacién

La informacion de la segunda tabla ¢Algunos de los AEE importados son para
uso propio y sin fines de comercializacion? Se encuentra relacionada con la
primera tabla Informacion importacién o Informacidn fabricacién, por lo tanto,
solo se podran agregar registros en la segunda tabla con las subpartidas que ya
se encuentren en la primera tabla y que se encuentren validadas. También la
informacién de la tercera tabla ¢Algunos de los AEE importados son para uso
estrictamente militar y necesarios para la proteccidn de los intereses esenciales
de la seguridad del pais?, se encuentra relacionada con la primera y segunda
tabla, por ello, solo se podran agregar registros en la tercera tabla con las
subpartidas que se encuentren validadas en la primera tabla, teniendo en cuenta
que los registros de la segunda tabla no sean mayores a los registros de la
primera tabla y que la suma de los registros de la segunda tabla con la tercera
tabla, no sean mayores a los registros de la primera tabla.

Agregar subpartidas
Los usuarios deben registrar las subpartidas de los Aparatos Eléctricos y

Electronicos que superen el umbral, de las subpartidas establecidas por el
Ministerio de Ambiente en el anexo 1 de la Resolucién 479 de 2023.
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Los perfiles de importacién y fabricacién cuentan con las siguientes funciones
para realizar el registro:

El botén verde es para validar el registro, el boton amarillo es
para modificar el registro y el botén rojo es para eliminar el

registro.

VALIDADO.

El botén azul claro es para revertir la validacion del registro.
Importacion y fabricacion:
Agregar item uno a uno: Los usuarios deben seleccionar, a
partir de listas desplegables, la subpartida arancelaria, el
e porcentaje del Factor de ajuste del peso bruto (%), la cantidad
y el peso de los aparatos eléctricos y electrénicos (AEE), esto

aplica tanto para importacion como fabricacion de AEE
realizadas durante los Ultimos tres (3) afios:

Subpartida arancelaris Factor de ajuste peso bruto (v}

Ingresar los datos del aito 2022

Cantidad: Peso.

Ingresar los datos del aiko 2023

Cantidad: Peso:

Ingresar los dates del aito 2024

Cantidag: Peso:

Ilustracion 20: Campos de diligenciamiento para agregar item

Si han realizado el registro en afos anteriores, al seleccionar una de las
subpartidas registradas en esos anos, la plataforma carga automaticamente
la cantidad y el peso reportados en los dos (2) afios anteriores al afio que
deben reportar, por lo tanto, deben registrar las subpartidas del presente
afio que deben actualizar:
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Factor de ajuste peso bruto [%):

Ilustracion 21: Carga automatica de la cantidad y el peso reportados en los dos (2) afios
anteriores al afio que se debe reportar

En caso de que, al revisar la informacién registrada, observen que los datos
registrados en los dos (2) afios anteriores al afio que deben reportar no
corresponden con su informacion, pueden modificar las cantidades y los
pesos, después de registrar y guardar la informacién del afio anterior que

van a actualizar, seleccionando el botén amarillo de modificar o]
eliminar la subpartida con el botén rojo Ed Eliminar y registrar los datos
correctos.

La subpartida arancelaria es un cdédigo numérico utilizado a nivel
internacional para clasificar mercancias, cada grupo de productos es
identificado por un cédigo de 10 digitos para Colombia, por lo cual, al
registrar dos (2) veces una subpartida, la plataforma presentara el siguiente
mensaje, indicando que ya se encuentra creada para el afio actual:

X

Lasubpartida ya se encuentra
creada para el afio actual.

Ilustracion 22: Mensaje indicando que ya se encuentra creada la subpartida para el afio actual

Descargar plantilla para cargue masivo de la primera
Descargar Plantilla tabla:
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Plantilla Informacién importacién que se descarga del
modulo:
RAEE_Importaciones_Gnal.xls

Plantilla Informacién fabricacién que se descarga del
madulo:
RAEE_Fabricante_Gnal.xls

Cargar plantilla en Excel con la informacion.
Validar toda la informacion.
Se encuentra en la primera tabla: Informacién importacion

e Informacién fabricacion. Y define el mismo factor de
ajuste para todas las subpartidas.

Exportar la informacion de importaciones en el perfil
Importador registrada en el mddulo RPCAEE, en un
archivo Excel; y la informaciéon de aparatos eléctricos y
electrénicos fabricados en el perfil Fabricacion, en un
archivo Excel.

Cuadro de texto para escribir
observaciones en caso de que la

4 Revertir todo

|

Exportacion

empresa requiera reportar
diferencias que tenga en los
datos de importacidn.

Revertir todos los datos de una de las tablas, pero si se
utiliza en la primera tabla Informacién importaciéon o
Informacion fabricacion y hay registros en la segunda tabla
¢Algunos de los AEE importados son para uso propio y sin
fines de comercializacién?, elimina los datos de la primara
y la segunda tabla, y si también hay registros en la tercera
tabla ¢Algunos de los AEE importados son para uso
estrictamente militar y necesarios para la proteccién de los
intereses esenciales de la seguridad del pais?, elimina los
datos de las 3 tablas.

El perfil de exportacidon cuenta con la siguiente tabla:

e Informacién exportaciones
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srancetaria Categorias Subcategeria Cédige CPC . . = spustado Opciones

I e e e e ey e ey ey

Ilustracion 23: Tabla Informacion Exportaciones del perfil exportacion

El perfil de exportacidon cuenta con las siguientes funciones para realizar el
registro:

El botdn verde es para validar el registro, el botén amarillo es
[ 4 , % P g

para modificar el registro y el botdn rojo es para eliminar el
registro.

VALIDADO.

El boton azul claro es para revertir la validacion del registro.

Agregar item uno a uno: Para esto los usuarios deben

seleccionar, a partir de listas desplegables, la subpartida
arancelaria, el porcentaje del Factor de ajuste del peso
bruto (%), la cantidad y el peso de los aparatos eléctricos
y electrénicos (AEE) exportados durante los ultimos tres
(3) afios:
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& Inicio ~ Exportaciones
Subpartida arancelaria: Factor de ajuste peso bruto (%):

8516500000-Hornos de microondas. ~ Seleccionar porcentaje de ajuste

Ingresar los datos del afio 2021

Cantidad: Peso:

Ingresar los datos del afio 2022

Cantidad: Peso:

Ingresar los datos del afio 2023

Cantidad: Peso:

o L

Ilustracion 24: Campos de diligenciamiento para agregar item

Si han realizado el registro en afios anteriores, al seleccionar una de las
subpartidas registradas en esos afnos, la plataforma carga automaticamente la
cantidad y el peso reportados en los dos (2) afios anteriores al afio que deben
reportar, por lo tanto, deben registrar las subpartidas del presente afio que
deben actualizar:

& Inicio Exportaciones
Subpartida arancelaria: Factor de ajuste peso bruto (%):
9405411100- M Seleccionar porcentaje de ajuste

Ingresar los datos del afie 2021

Cantidad: Peso:

3300,00 4286,00

Ingresar los datos del afio 2022

Cantidad: Peso:

91279,00 982752,00

Ingresar los datos del afio 2023

Cantidad: Peso:

Ilustracion 25: Carga automatica de la cantidad y el peso reportados en los dos (2) afos
anteriores al afio que se debe reportar

En caso de que, al revisar la informacion registrada, observen que los datos
registrados en los dos (2) afios anteriores al afio que deben reportar no
corresponden con su informacién, pueden modificar las cantidades y los pesos,
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después registrar y guardar la informacion del afio anterior que van a actualizar,
seleccionando el botéon amarillo de modificar o eliminar la subpartida con el
boton rojo El Eliminar y registrar los datos correctos.

La subpartida arancelaria es un cédigo numeérico utilizado a nivel internacional
para clasificar mercancias, cada grupo de productos es identificado por un cédigo
de 10 digitos para Colombia, por lo cual, al registrar dos (2) veces una
subpartida, la plataforma presentara el siguiente mensaje, indicando que ya se
encuentra creada para el afio actual:

X

Lasubpartida ya se encuentra
creada para el afio actual.

Ilustracion 26: Mensaje indicando que ya se encuentra creada la subpartida para el afio actual

Descargar Plantilla

Cargar archivo

Validar todo

Definir Factor de ajuste a todos

Exportar

# Observaciones - Diferencias datos de exportacion

4 Revertir todo

Descargar plantilla para cargue masivo en la tabla
Informacion exportaciones que se descarga en el médulo:

RAEE_Exportaciones.xls
Cargar plantilla en Excel con la informacién.
Validar toda la informacion.

Define el mismo factor de ajuste para todas las
subpartidas.

Exportar la informacion de exportaciones registrada en el
modulo RPCAEE en un archivo Excel.

Cuadro de texto para escribir
observaciones en caso de que la
empresa requiera reportar
diferencias que tenga en los
datos de exportacion.

Revertir todos los datos de la tabla Informacion
exportaciones.

Pagina | 21



Comercio,
Industria y Turismo

d) Comercializador

La opcion Comercializador contiene la informacion de las personas naturales o
juridicas con fines comerciales, que actian como mayoristas o minoristas de
Aparatos Eléctricos y Electrénicos, para los cuales debe suministrar lo siguiente:

1.
2.
3

4,

Datos generales de la persona natural o juridica

Informacion de establecimientos de comercio

Categorias y subcategorias de los Aparatos Eléctricos y Electronicos (AEE)
comercializados y/o distribuidos.

Indicar si cuenta con sistema de recoleccidén y gestion de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE) para los productos
comercializados.

El perfil comercializador cuenta con las siguientes tablas:

Informacion de sedes de uso comercial

Informacion de sedes de usa comercial

Mostrar

Nombre de la sede

Ministerio

fostrando 1a 1 de L Entradas

[ | o

I: epartamento Municipio Direccion Telefano Correo electrénico Nombre de la persona de contacto Area del establecimiento (m2) Opciones.
AMAZONAS EL ENCANTO clizeze 601354321 Prueba@mineit gov.co tatiana 10000 E3vauioano

Ilustracion 27: Tabla de Informacion de sedes de uso comercial del perfil comercializador

AEE comercializado o distribuido

AEE comercializado o distribuido

Nombre de la sede

Ministerio

Mostrando 12 1de 1 £

s pre

Estimado usuario recuerde que una vez de clic en el botén revertir la validacién se eliminaran los registros de la tabla "Informacién sobre el Tipo de RAEE que recibe" que esten relacionados .

Subcategaria Recibe RAEE [SI/NG) Opciones

dio yVideo sl B3/~uipapo.

Ilustracion 28: Tabla de AEE comercializado o distribuido del perfil comercializador
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e Informacién sobre el Tipo de RAEE que recibe

nformacion sobre el Tipo de RAEE que recibe

Mostrar| 3  Entradas

Nombre de la Sede Categoria Subcategoria Tipo de mecanisme implementado ) Opeienes
Nit Razdn socia L

Ilustracion 29: Tabla Informacién sobre el Tipo de RAEE que recibe del perfil comercializador

La informacion de la segunda tabla AEE comercializado o distribuido, se
encuentra relacionada con la primera tabla Informacién de sedes de uso
comercial, por lo tanto, solo se podran agregar registros en la segunda tabla con
las sedes que ya se encuentren en la primera tabla y que se encuentren
validadas. También la informacién de la tercera tabla Informacion sobre el Tipo
de RAEE gue recibe, se encuentra relacionada con la primera y segunda tabla,
por ello, solo se podran agregar registros en la tercera tabla con las sedes que
se encuentren en la segunda tabla, que los usuarios hayan seleccionado SI
Recibe RAEE en el campo Recibe RAEE y que se encuentren validadas.

Agregar sedes de uso comercial

Como obligaciones establecidas en la Ley 1672 de 2013 y el Decreto 284 de
2018 de forma general el comercializador o distribuidor de AEE esta obligado a
brindar apoyo técnico y logistico al productor, en la recolecciéon y gestion
ambientalmente segura de los residuos de estos productos. Por tal motivo, el
término "Recibir RAEE" hace referencia a si en el establecimiento donde se
comercializan o distribuyen aparatos eléctricos y electrénicos al publico en
general reciben, en cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley 1762
de 2013 y el Decreto 284 de 2018, residuos de aparatos eléctricos y electrénicos-
RAEE para ser entregados principalmente a un sistema de recoleccién o un
gestor autorizado para el tratamiento de estos residuos.

El perfil comercializador cuenta con las siguientes funciones para realizar el
registro:

El botdon verde es para validar el registro, el botdn amarillo es
W b4 e : . : o
para modificar el registro y el boton rojo es para eliminar el

registro.

VALIDADO.

El botdn azul claro es para revertir la validacion del registro.
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e Informacion de sedes de uso comercial

Agregar item uno a uno: Para esto los usuarios deben
seleccionar, a partir de listas desplegables, la Empresa, el
Municipio, el Nombre de la Sede, la Direccion, el Nombre
de la persona de contacto, el Area del establecimiento
(m?), el Teléfono y el correo electronico:

Empresa:

900030538 - LENOVO ASIA PACIFIC LIMITED SUCURSAL COLOMBIA v AMAZONAS - EL ENCANTO v

Nombre de la Sede:
Nombre de la persona de contacto:

Telefono:

e e

Municipio:

Direccion:

Area del establecimiento (m2):

Correo electrénico:

Ilustracion 30: Campos de diligenciamiento para agregar informacion de sedes de uso comercial

Descargar Plantilla

Cargar archivo

Validar todo

4 Revertir todo

il

Descargar plantilla para cargue masivo de la primera
tabla:

Plantilla Informacién de sedes de uso comercial que se
descarga del médulo:

RAEE_Sedes_Comerciales.xls

Cargar plantilla en Excel con la informacion.

Validar toda la informacion.

Revertir todos los datos de la tabla Informacion de sedes
de uso comercial.

e AEE comercializado o distribuido

= Agregar item

Agregar item uno a uno, para esto los usuarios deben
seleccionar, a partir de listas desplegables, la sede de la
primera tabla Informacion de sedes de uso comercial, la
Categoria AEE, la Subcategoria AEE y si Recibe RAEE:
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@ Inicio - Agregar Comercializa AEE
Sede: Categoria AEE:

Seleccionar sede v Seleccionar categoria v

Subcategoria AEE: Recibe RAEE?:

Seleccionar subcategoria v Seleccionar v

Ilustracion 31: Agregar item de AEE comercializado o distribuido

Descargar plantilla para cargue masivo de la segunda
Descargar Plantilla tabla:

Plantilla AEE comercializado o distribuido que se
descarga del médulo:
RAEE_Comercializado.xls

Cargar archivo Cargar plantilla en Excel con la informacidn.
Validar todo Validar toda la informacién.

Revertir todos los datos de la tabla AEE comercializado o
distribuido.

@ Revertir todo

il |

e Informacion sobre el Tipo de RAEE que recibe

Esta tercera tabla carga automaticamente la informacion que se haya
seleccionado SI Recibe RAEE en la segunda tabla Informacién de sedes de uso

comercial, pero los usuarios deben seleccionar el botéon modificar ,
seleccionar el Tipo de mecanismo implementado de la lista desplegable y
registrar el NIT (SRyG), la Razén social (SRyG) y la Descripcion.
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@& Inicio Editar tipo RAEE

Sede: Categoria AEE:

Ministerio v Aparatos electrodomésticos v
Subcategoria AEE: Tipo de mecanismo implementado:

Enseres de audio y Video v Punto de recoleccién v
NIT (SRyG): Razdn social (SRyG):

900532123 MINCIT

Descripcion:

punto de recoleccién

Ilustracion 32: Informacion sobre el Tipo de RAEE que recibe

Y cuenta con las siguientes funciones para realizar el registro:

Validar toda la informacion.
&R . Revertir todos los datos de la tabla Informacion sobre el
evertir todo Tipo de RAEE que recibe.

e) Resumenes

En esta seccidn se encuentra el resumen del productor con la suma del Peso
promedio importado y el Peso promedio fabricado, menos la suma del Peso
promedio exportado, el Peso promedio propio y el Peso promedio militar, para
obtener el peso de los productos puestos en el mercado, listados por Subpartida
arancelaria, Categoria y Subcategoria:
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Peso promedio sjustado Peso puesto en el
Subpartida arancelaria | Categoria Subcategoria importado

Ilustracion 33: Resumen del productor

En esta seccidon, en la siguiente, tabla se encuentra el Resumen del
comercializador, en el que se encuentran listadas las Sedes, la Direccion, el
Municipio, el Departamento, el Area m?, si Recibe RAEE, la Categoria, la
Subcategoria, el Tipo de mecanismo implementado, el NIT de SR y G (Sistema
de Gestién de Aparatos Eléctricos y Electronicos) y SR y G Social (Sistema de
Gestion de Aparatos Eléctricos y Electrénicos Social):

Resumen comercializador
Mostrar 10 w Entradas Buscar:

Area Recibe Tipe de mecanismo SRyG SRyG Razén
sede |i Direccién Municipio Departamento m2 RAEE Categoria Subcategoria implementado NIT Social

Ministerio  cll 13#28 AMAZONAS EL ENCANTO 100.00 sl Aparatos Enseres de audioy
electrodomésticos Video

Mostrando 1a 1 de 1 Entradas Anteriof - Siguient

Ilustracién 34: Resumen del comercializador

f) Radicacion

Una vez termina de registrar la informaciéon en el sistema, los usuarios deben
ingresar a la seccién Radicacién, dar clic en el botén Nueva Radicacién de
Informacion para que el sistema le genere el radicado correspondiente a la
informacién previamente validada:
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—
Ll @ i
Radicacion de Informacion
L]
+Nueva Radicacién de Informacién
Mostrar v Entrada Buscar
Fecha de Creacién IL  Cod. de Registro Fecha de Radicacién Estado Opciones
2020-10-30 09:04:21 RPCAEE-20201030-0001128 2022-07-0503:03:26 Radicado Ver Documento ®
023-11-02 08:46:47 RP 20231102-0002860 £n Borrador Yy 7 m
024-02-20 02:37:54 RPCAEE-20240220-0002864 €n Borrador rrym— 3 m

Mostrando 1 23 de 3 Entradas ' -

Ilustracion 35: Seleccionar el botén Nueva Radicacion para generar el radicado de la informacion
previamente validada

Después deben dar clic en el boton verde Generar y exportar el radicado a un
archivo pdf.

El pdf debe ser firmado mediante el programa JsignPdf y el documento firmado
debe ser subido a la plataforma a través del botén Radicar.

Con este paso se da por terminado el registro.
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Proceso de firma
*** Proceso para instalacién Programa JsignPdf

Los usuarios deben descargar el programa JsignPdf y proceder a instalarlo en el
computador dando Clic en Ejecutar:

; = Administrar
Inicio  Compartir  Vista Herramientas de aplicacion

t > Resultados de la bisqueda en Estaciones > Firma Almacen - JSign

Nombre Fecha de modificacion  Tipo 1
s Acceso rapido

Nuevas Versiones (No Usar) 19/11/2

[ Escritorio

15/ JSignPdf setup_1.6.1_wjre 0
¥ Descargas () Jsignpds-1.6.1 14/12/2016 10:50 a.m
% Documentos

& Imagenes

@ OneDrive - MinCIT Advertencia de seguridad de Abrir archivo X

B Extz chwivio No podemos comprobar quién cres el archivo. ;Ests seguro de que desea
& Descargas ejecutar este archivo?
) Documentos P Nombre ..s\Fimo Almacen - Sign\SignPaf setup_16.1 vire.exe
I Escritorio Tipo: Aplicacion
— De: \\srvdatos\Software\Estaciones\Firma Almacen - JSign..
D Masica
J Objetos 3D biecuiar
jetos
B Videos
i 05(C) B
Este archivo s encuentra en una ubicacion fuera de su red local. Los
= Datos (D) ‘\3‘ archivos de ubicaciones que no reconoce pueden daiar su PC. Ejecute
— ¥ este archivo solamente si confia en la ubicacién. ;Cusl e el riesgo?
3 )

& Unidad de CD (F) GSE

Ilustracion 36: Descarga del programa JsignPdf e instalacion

Clic en Next

1&! Setup - JSignPdf

Welcome to the JSignPdf Setup
& Wizard

This will install JSignPdf 1.6. 1 on your computer.

It is recommended that you dose all other applications before
continuing.

Click Next to continue, or Cancel to exit Setup.

Cance

Ilustracion 37: Inicio de la instalacion del programa JsignPdf
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Clic en Next

& Setup - JSignPdf -

License Agreement
Please read the following important information before continuing.

Please read the following License Agreement. You must accept the terms of this
agreement before continuing with the installation.

MOZILLA PUBLIC LICENSE A
Version 1.1

1. Definitions.

1.0. 1. "Commerdal Use"™ means distribution or otherwise making the
Covered Code available to a third party.

1.1. "Contributor” means each entity that creates or contributes to o

(@ I accept the agreement
()1 do not accept the agreement

T e

Ilustracién 38: Aceptacidon de acuerdos para la instalacion del programa JsignPdf

Clic en Next
& Setup - JSignPdf — X

Select Destination Location ~
Where should JSignPdf be installed? C

Setup will install JSignPdf into the following folder.

To continue, dick Next. If you would like to select a different folder, dick Browse.
[C: Program Files (x86)USignPd Browse...

Atleast 113,1 MB of free disk space is required.

<oac Carce

Ilustracién 39: Seleccién de la carpeta en la que se instalara el programa JsignPdf
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Clic en Next

]inzl Setup - JSignPdf

Select Start Menu Folder
Where should Setup place the program's shortouts?
|£| Setup will create the program's shortouts in the following Start Menu folder.
[ _wes]

To continue, dick Mext, If you would like to select a different folder, dick Browse.

| Browse...

Ilustracion 40: Seleccionar en qué lugar aparecera instalado el programa JsignPdf para abrirlo

Clic en Install

fls! Setup - JSignPdf

Ready to Install
Setup is now ready to begin installing 1SignPdf on your computer.

Click Install to continue with the installation, or dick Back if you want to review or
change any settings.

Destination location:
C:\Program Files (x86)\1SignPdf

Start Menu folder:
JSignPdf

<ok Cancel

Ilustracién 41: Muestra de la forma en que se ha seleccionado, quedara instalado el programa
JsignPdf
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Esperar hasta que termine el proceso de instalacion

& Setup - JSignPdf — >
Installing ‘
Please wait while Setup installs JSignPdf on your computer. @
Extracting files...

C:\Program Files (x86)\JSignPdf\jre {ib\fontconfig.bfc

Cancel

Ilustracion 42: El programa JsignPdf se esta instalando

Clic en Finish

r@ Setup - JSignPdf =

Completing the JSignPdf Setup

@@ Wizard

Setup has finished installing 1SignPdf on your computer. The
application may be launched by selecting the installed icons.

Click Finish to exit Setup.

Finish

Ilustracion 43: Instalacion del programa JsignPdf completada
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Proceso para firmar archivos PDF con el Programa JsignPdf ya instalado en el

computador

Abrir el programa JsignPdf

Keystore type

Input PDF file

Output PDF file (optional)
Reason (optional)
Location (optional)
Contact (optional)

WINDOWS-MY + | [] Advanced view
C:\Users\ncarreno\Desktop\Al| | {-) Browse ...
| i) Browse ...

[] visble signature © settings
“¥ sign It

Ilustracion 44: Programa JsignPdf

Una vez iniciado el programa jsignPdf activar la casilla que dice Advanced view,

claro si no esta activada.

"w_” S anPdf

Keystore type

Key alias

Input PDF file

PDF Encryption

Output PDF file (optional)

Reason (optional)
Location (optional)
Contact (optional)
Certification level
Hash algorithm

WINDOWS-MY + | [~ Advanced view
[[] Remember passwords
NORVEY EFREN CARRENORINCON + | | 2 Load keys

C:\Users\ncarreno\Desktop\Alexandra'\R t:A Browse ...

Not encrypted v
[[] Append signature to the existing ones
2 TSAJOCSP/CRL
Not certified v
SHA1 w
[[] visible signature © settings
“ sign 1t

Ilustracion 45: activacion de la casilla Advanced view en el programa jsignPdf

Pagina | 33



Comercio,
Industria y Turismo

Proceso que se debe seguir con las opciones que da el programa JsignPdf:

** Keystores type: Debe quedar siempre con WINDOWS-MY.

** Key alias: En este campo debe aparecer el nombre de la persona o funcionario
que tiene la firma digital la cual fue adquirida en una de las entidades
certificadoras (Ejemplo: Camerfirma, CERTICAMARA, GSE o ANDESCD), esta
firma debe estar bien instalada en el computador de lo contrario el programa
JSIGNPDF no la reconoce.

** Input PDF file: Dar clic en la opcidn que dice Browse ... y seleccionar el archivo
PDF que se va a firmar con este programa.

** PDF Encryption: Not encrypted (se deja esta opcion)

** Qutput PDF file (optional): Es opcional, para crear una carpeta en la que se
puede dejar el archivo PDF que se va a firmar.

Nota: Las demas opciones se dejan tal cual estan en la imagen.

Después de haber configurado las opciones mencionadas, deben dar clic en el
botdn Sign IT, para proceder a firmar el archivo PDF seleccionado.

Deben digitar el PIN o clave de seguridad de la firma digital y dar clic en Iniciar
sesion:

INFO Starting JSignPdf

INFO Checking irnput ard cutput PDF paths .

INFO Getting key alias

INFO Used key alias: HORVEY EFREN CARRENO RINCON
INFO Loading private key

INFO Getting cextificate chain

INFO Opening input PDF file: C:\Users\ncarrenc\Desktop\pDF_prueba. pdf
INFO Creating output PDF file: C:\Users\ncarrerno\Desktop\pDF_prueba signed.pdf
INFO Crxeating signatuxe
INFO Setting certification level
INFO Processing (it may take a while) ...
Verifique PIN de Usuario X

ﬁﬁ Ahora verifique su PIN de Usuario:

PIN de Usuario: I|

[ Habilitar teclado en pantalla

| Cambiar PIN de Usuario Iniciar sesion Cancelar
S

Ilustracion 46: Registro del PIN o clave de seguridad de la firma digital e Inicio de sesion

A continuacién, el proceso le muestra la siguiente ventana informandoles que el
proceso de firmado fue exitoso y deben dar clic en el la opcién close o cerrado.
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& JSignPdf Output Console

Staxting JSignPdf
INFO Checking input and ocutput PDF pathsz.

INFO Getting key alias

INFO Used key aliaz: NORVEY EFREN CARRENO RINCON

INFO Loading private key

INFO Getting cextificate chain

INFO Opening irput PDF file: C:\Usexsz\ncarreno\Desktop\pDF_prueba.pdf

INFO Creating output PDF file: C:\Usexs\ncarrxeno\Desktop\pDF_prueba sigred.pdf
INFO Cxeating zignaturxe

INFO Setting cextification level

INFO Procezzing (it may take a while) ...
INFO Clozing xezult PDF ztream

Finizhed: Signature zuccezfully created.

Ilustracién 47: Proceso de firma exitoso

Después deben ir a la carpeta que crearon con posterioridad, para verificar que
el archivo PDF haya sido creado y esté con la extension de firmado (signed),
para luego proceder a enviarlo por la plataforma VUCE, en el mddulo de Registro
de Productores y Comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electronicos-
RPCAEE.

5. Glosario

Para efectos de la aplicacion del Registro de Productores vy
Comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RPCAEE), se
tendran en cuenta las siguientes definiciones:

Aparatos Eléctricos y Electronicos (AEE): Todos los aparatos que para
funcionar necesiten corriente eléctrica o campos electromagnéticos, asi
como los aparatos necesarios para generar, transmitir y medir dichas
corrientes.
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Comercializador: Persona natural o juridica encargada, con fines
comerciales, de la distribucion mayorista o minorista de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos (AEE).

Factor de ajuste. El factor de ajuste corresponde al porcentaje que
representa el peso, en kilogramos, de los empaques y embalajes de los
aparatos eléctricos y electréonicos importados o fabricados sobre el peso
bruto del aparato y que no son necesarios para su uso o funcionamiento.
Este factor se utiliza para conocer el peso real del aparato con el fin de
cuantificar lo efectivamente puesto en el mercado. Se incorporé dentro
del RPCAEE un factor de ajuste de empaque y embalaje que va desde 1%
hasta el 100%, dependera del factor que defina cada empresa.

Productor: Cualquier persona natural o juridica que, con independencia
de la técnica de venta utilizada, incluidas la venta a distancia o la
electrénica:

i) Fabrique Aparatos Eléctricos y Electrénicos (AEE).

ii) Importe Aparatos Eléctricos y Electronicos (AEE), o

iii) Arme o ensamble equipos sobre la base de componentes de multiples
productores;

iv) Introduzca al territorio nacional Aparatos Eléctricos y Electrénicos
(AEE).

v) Remanufacture Aparatos Eléctricos y Electronicos (AEE) de su propia
marca o remanufacture marcas de terceros no vinculados con él, en cuyo
caso estampa su marca, siempre que se realice con animo de lucro o
ejercicio de actividad comercial.

Cuando se pongan en el mercado aparatos eléctricos y electrénicos con
marcas propias a pesar de ser fabricados por terceros, debera incluirse el
nombre del productor, so pena de asumir dicha calidad.

Umbral. Son las unidades de aparatos Eléctricos y Electrénicos-AEE a
partir del cual estad obligado a realizar la inscripcion en el Registro de
Productores y Comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electronicos-
RPCAEE.
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