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REGISTRO DE PRODUCTORES Y COMERCIALIZADORES DE
APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS

Con la expedicién de la Resolucion No. 0480 del 17 de abril de 2020 “Por la cual
se implementa el Registro de Productores y Comercializadores de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RPCAEE y se establecen sus requisitos, se da
cumplimiento a la obligacion del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de
implementar un Registro de Productores (AEE) permanentes y esporadicos segun
lo establecido en la Ley 1672 de 2013. Asi mismo mediante el Decreto 284 de
2018 se dispuso que el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en
coordinacién con el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, definira la
informacion que deberd ser declarada y actualizada anualmente por los
productores y comercializadores a través de un registro electronico.

La inscripcién en el Registro de Productores y Comercializadores de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RPCAEE es obligatoria para todas las personas
naturales o juridicas que importen, produzcan o comercialicen de manera
permanente o esporadica aparatos eléctricos y electronicos clasificados en las
subpartidas arancelarias que supere el umbral anual del afo anterior
determinadas por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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I. INGRESO A RPCAEE

El Registro de Productores y Comercializadores de Aparatos Eléctricos y
Electronicos - RPCAEE, se debe realizar a través de la pagina de la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior (VUCE) www.vuce.gov.co por el Modulo “Registro de
Productores y Comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electrénicos -
RPCAEE".

Registro de Productores y
Comercializadores de Aparatos
Eléctricos y Electronicos —
RPCAEE.
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1. Una vez en el modulo el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Autenticate para iniciar Sesion

Usuario ) ]

Contrasefia =

Recordar mi usuario

Olvide mi contrasena
Registrarse

2. Si es la primera vez que ingresa al sistema, primero debe realizar el registro,
por lo cual debe dirigirse a la opcion “Registrarse”, que se encuentra en la parte
inferior.

Autenticate para iniciar Sesion

Lsuario i}
Contrasena =
Recordar mi usuario Ingresar

QOlvide mi contrasena
Registrarse
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Interfaz para registro de la empresa:

Registro de Empresa
Nit =
DV c4
Razon Social

Acepto los terminos de proteccion de datos

Digitar el Nit de la empresa en el primer cuadro de texto, y el sistema calcula su
digito de verificacion y consulta su razon social, se debe dar clic en aceptar los
términos y por ultimo en el botdn registrar.
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El sistema tardara varios segundos mientras consulta la informacién de
importaciones y exportaciones en la base de datos de BACEX y la carga a la del
sistema RPCAEE.

——

Registro de Empreza

B30115297 =

=

(53]

MINISTERID DE COMERCIO INDUSTRIAY TURI

A:Eptn: los terminos de proteccion de datos

Registrar
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Una vez finalice el sistema de validar la informacion en BACEX aparecera el
siguiente mensaje en rojo, este mensaje le confirma que su contrasefa de
acceso fue enviada al correo electronico registrado en el RUT.

Se ha enviado un correo electronico al email

registrado en camara de comercio, por favor

verificar

Autenticate para iniciar Sesion
Uzwario i 3

Contrasefia [

Recordar mi usuario Ingrezar

Olvide mi contrasena

Registrarze
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Clave RPCAEE Recibidos x PO . |

Ministerio de Comercio Industria y Turismo <notificacionesrpcaee@mincit.gov.co» mié, 13nov. 9:51 (hace 5dias) Yy &

- parami «
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EL MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

Le comunica que se ha realizado de manera satisfactoria el registro de acceso al sistema RPCAEE, con
esta contrasefia va a poder ingresar al sistema.

y1ycrKSR

Correo generado automaticamente abstengase de responderio.

2.Una vez finalizados los pasos anteriores, le solicitara las credenciales de
acceso.

Autenticate para iniciar Sesion

Usuario j §
Contrasefia A
Recordar mi usuario Ingresar

Olvide mi contrasefia
Registrarse
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3. Proceso de diligenciamiento del Registro.

Al lado izquierdo de la pantalla encontrara el menu con las siguientes
opciones para ingresar la informacion:

Mis Datos
a) Informacion General
b) Productor
Importacion
Fabricante
Exportacion
c) Resumenes

d) Radicacién

a) Informacion General

1. Informacion Principal de la Empresa

Hit: Razon Social:
Tipo de persona: Telafona:
Correo electronico: Celular:
Direccion: Mumnicipio:

En esta opcidn encontrara la informacion de la empresa registrada en el RUT.
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Si requiere realizar alguna actualizacién a la informacién principal, dar clic en
Editar empresa y se desplegara la siguiente pantalla.

Editar informacién de la empresa

Telefono: Celular:
123456 123456
Direccion: Correo electronico:
AUT a@s.com
Municipio:
BOGOTA, D. C. - BOGOTA, D.C. v

En la siguiente seccion encontrara la informacion complementaria de la empresa
de la siguiente manera:

Tab “Perfiles” se deben agregar el o los perfiles de acuerdo a la actividad de la
empresa por ejemplo: Importador, Fabricante o Comercializador dando clic en el
botén “Agregar Perfil”

2. Informacion Complementaria de la Empresa

Perfiles Sede principal Representantes Legales Actividades Economicas

+ Agregar Perfil

Mostrar 10 4 Entradas

Tipo 1= Opciones

Importador “
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Tab “Sede Principal” debera ingresar la informacion de la sede principal o
administrativa de la empresa en el boton “Agregar sede principal’

2. Informacion Complementaria de la Empresa

Perfiles Sede principal Representantes Legales Actividades Economicas

+ Agregar sede principal ‘

Mostrar 10 4 Entradas

Mombre de la Sede | Direccion Telefono

Empresa:

860031028 - SIEMENS SOCIEDAD ANONIMA

>

Nombre de la Sede:
Telefono:

Correo Electronico:

11
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Tab “Representantes legales” deberd ingresar la informacion de los
representantes legales de la empresa.

2. Informacion Complementaria de la Empresa

Perfiles Sede principal | Representantes Legales | Actividades Economicas
| =+ Agregar Representante

Tab “Actividades Econémicas”

2. Informacion Complementaria de la Empresa

Perfiles Sede principal Representantes Legales Actividades Economicas

+ Agregar Actividad Economica |

Mostrar 10 * Entradas

Actividad economica

4659 - COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS TIPOS DE MAQUINARLA

4669 - COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS PRODUCTOS N.C.R.

12
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b) Productor

La opcién Productor comprende la informaciéon de la empresa correspondiente a
Importaciones, Fabricacion y Exportaciones, de acuerdo a los perfiles

seleccionados en el punto anterior.

En las opciones importacion y fabricacion encontrara las siguientes tablas:

Mincomercio

Factor
de
ajuste
peso
bruto
)

2017 2018 2019 Promedio

Subpartida Peso Peso
Lari; Categori
arrancelaria n goria (Kg) Cantidad Ke)

. sai Peso Peso
Subeategoria Cédigo CPC Cantidad (Ke) Cantidad (Ke) Cantidad

8414510000 Aparatos Enseresmenores 4481501 Ventiladores eléctricos de uso doméstico 0 0 4 ElS [ 0 1 1 2

electrodomésticos  de hogar

Peso
promedio
ajustado

1 VALIDADO

» Agregar las subpartidas

La informacion requerida para los perfiles de importacion y fabricante la podra
ingresar con las siguientes opciones:

Importacién:

*+ Agregar item Agregar item uno a uno.

Validar todo ) ) )
Validar toda la informacion.

Definir Factor de ajuste a todos L. . ., L. . .
Definir Factor Ajuste: con esta opcion podra incluir el mismo

factor de ajuste para todas las subpartidas.

Exportar

Exportar la informacion de importaciones registrada en
BACEX en un archivo excel.
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Fabricacioén:

FAgreger item Agregar item uno a uno

Descargar Plantilla Descargar Plantilla: Plantilla en excel para ingresar la
informacion de las subvertidas de los ultimos tres (3) afios

Cargar archivo
Cargar archivo: Cargar plantilla en excel con la informacion.

Validar todo ) ) .
Validar toda la informacion.

Definir Factor de ajuste a todas L i ., L. . .
Definir Factor Ajuste: con esta opcion podréa incluir el mismo

factor de ajuste para todas las subpartidas.

» Algunos de los AEE importados o fabricados son para uso propio sin fines
de comercializacion?

* Algunos de los AEE fabricados son para uso estrictamente militar y
necesarios para la protecciéon de los intereses esenciales de la seguridad
del pais?

e

Para ingresar esta informacién encontrara las siguientes opciones:

Agregar item uno a uno
+ Agregar item | greg

14
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Validar todo .
Validar todo

Definir Factor de ajuste a todas

Definir Factor Ajuste: con esta opcién podré incluir el mismo
factor de ajuste para todas las subpartidas

Comercializador

* |nformacion sedes de uso comercial

Nombre de [a sede 1% Departamento Municipio Direccion Telefono Correo electrdnico Nombre de [a persona de contacto Areadel establecimiento (m2) Opciones

PEPITO ANTIOQUIA ABEJORRAL CALLE 676 87574 KROBAYOR PEPITO 3600 VALIDADO

4+ Agregar item ‘ ]
Agregar item uno a uno

Descargar Plantilla Descargar Plantilla: Plantilla en excel para ingresar la

informacion de las subvertidas de los Ultimos tres (3) afios

Cargar archivo Cargar archivo: Cargar plantilla en excel con la informacion.
Validar todo Validar todo

La siguieses tablas se encuentran relacionadas con la informacion ingresada en
la tabla anterior (Sedes de uso comercial) por lo tanto los solo se podran agregar
registros en la segunda tabla con las sedes que ya se encuentren en la tabla 1y
gue se encuentren validadas.

15



i Mincomercio

es de todos

* AEE comercializado o distribuido

Nombre de la Sede It categoria Subcategoria Recibe RAEE (SI/NO) Opciones
PEPITO Aparatos electrodomésticos Enseres mayores de hogar sl VALIDADO

PEPITO Aparatos electrodomésticos Cocinasy hornos NO VALIDADO

Nombre de la Sede 1L Ccategoria Subcategoria Recibe RAEE (SI/NO) Opciones
PEFITO Aparatos electrodomésticos Enseres mayores de hogar El VALIDADG

PEPITO Aparatos electrodomésticos Cocinas y hornes NO VALIDADG

* Informacién sobre el Tipo de RAEE que recibe

Para ingresar la informacion de las tablas de Sedes de uso comercial y AEE
comercializado o distribuido encontrara las siguientes opciones:

+ Agregaritem Agregar item uno a uno

P et Descargar Plantilla: Plantilla en excel para ingresar la
informacion de las sedes de uso comercial.

Cargar archivo
Cargar archivo: Cargar plantilla en excel con la informacion.

Validar todo

Validar toda la informacion.

c) Resumenes
En esta seccion encontrara el resumen de los productos importados, fabricados y

exportados menos los productos de uso propio y uso militar para obtener el peso
de productos puestos en el mercado.
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d) Radicacién

Una vez ingresada y revisada toda la informacion en el sistema debera ingresar a
la seccion “radicacion”, en esta pantalla debera dar clic en el boton “Nueva
Radicacién de Informacién” para que el sistema le genere el radicado
correspondiente a la informacion previamente validada.

Una vez generado vera la siguiente pantalla:

Fecha de Creacién l:  Cod. de Registro Fecha de Radicacién Estado Opciones

2020-02-05 04:02:33 CXBHVGKICY En Borrador BGenerar [IIEEESEN § Eliminar

Exporta el radicado a un archivo pdf

El pdf debe ser firmado mediante el programa Jsigned para el cual se requiere
tener el certificado de firma digital de la empresa, el documento firmado debe ser
subido a la plataforma a través del boton “Radicar”.

o Radicar . .
Con este paso se da por terminado el registro.
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II. PROCESO DE FIRMA

*** Proceso para instalacion Programa Jsigned

Descargar el programa Jsigned y proceder a instalarlo en el computador

Clic en Ejecutar

= Administrar Firma Alma
Inicio Compartir Vista Herramientas de aplicacion

+ » Resultados de la bisqueda en Estaciones » Firma Almacen - 1Sign
MNombre Fecha de medificacién Tipe 1
7 Acceso rapido
. Muevas Versiones (No Usar) 18/11/2018 08:21 a.m. Carpeta de archivos
I Escritoric » .
i3 5ignPdf _setup_1.6.1_wjre 14/12/2016 10:53 a.m. Aplicacién
¥ Descargas [ sSignpaf-161 dmg Archive
Documentos +
[&] Imagenes +
@ OneDrive - MinCIT ertencia de seguridad de Abrir arc
[ Este equipo =3 a 2 A
- No podemos comprobar quién creé el archivo. ;Esta seguro de que desea
‘ Descargas ejecutar este archivo?
Docurmentos MNombre: ...s\Firma Almacen - ISign'JSignPdf_setup_1.6.1_wjre.exe
B Escritorio Tipo:  Aplicacién
= Imégenes De: Visrvdatos\Software\Estaciones\Firma Almacen - ISign...

J! Musica
_J Objetos 30
B videos

i 0S(C

- @ > Este archivo se encuentra en una ubicacion fuera de su red local, Los

- Datos (D:) l@ archivos de ubicaciones que no reconoce pueden dafiar su PC, Ejecute

;-h? Unidad de CD (F) GSE este archivo solamente si confia en la ubicacion. ;Cusl es el riesgo?
nidad de :

¢ Unidad de CD (F:) GSE

Clic en Next

SignPdf —

welcome to the JISignPdf Setup
Wizard
This will install ISignPdf 1.6. 1 on your computer.

Itis recommended that you dose all other applications before
continuing.

Click Mext to continue, or Cancel to exit Setup.

Eance
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Clic en Next

License Agreement

Please read the following important information before continuing. 5

Please read the following License Agreement. You must accept the terms of this
agreement before continuing with the installation.

MOZILLA PUBLIC LICEMSE ~
Version 1.1

1. Definitions.

1.0.1, "Commerdial Use™ means distribution or otherwise making the
Covered Code available to a third party.

1.1, "Contributor” means each entity that creates or contributes to

(®) I accept the agreement
()1 do not accept the agreement

Clic en Next

i Setup - JSignPdf

Select Destination Location H
Where should 1SignPdf be installed?
)

Setup will install 1SignPdf into the following folder.

To continue, dick Mext. If you would like to select a different folder, dick Browse.

Browse...

At least 113,1 MB of free disk space is required.

<ot cance
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Clic en Next

]it.q Setup - JSignPdf

Select Start Menu Folder H
Where should Setup place the program's shortcuts?

o
Setup will create the program's shortouts in the following Start Menu folder.
[ =]

To continue, dick Mext. If you would like to select a different folder, dick Browse,

1SignPdf] Browse...

Clic en Install

5 Setup - JSignPdf

Ready to Install
Setup is now ready to begin installing 1SignPdf on your computer,

Click Install to continue with the installation, or dick Back if you want to review or
change any settings.

Destination location:
C:\Program Files (x86)\JSignPdf

Start Menu folder:
JsignPdf

< Badk Install Cancel

20



Esperar hasta que termine su proceso de instalacion

& Setup - JSignPdf

Installing
Please wait while Setup installs JSignPdf on your computer.

Extracting files...
C:YProgram Files {(x86)\J1SignPdfijreYib\fontconfig.bfc

El progreso

es de todos

Cancel

Finalizo exitosamente, Clic en Finish

5! Setup - JSignPdf

Completing the JSignPdf Setup
Wizard

Setup has finished instaling JSignPdf on your computer. The
application may be launched by selecting the installed icons.

Click Finish to exit Setup.

21
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*** Proceso para firmar archivos PDFs con el Programa Jsigned ya instalado en

el computador

Abrir el programa Jsigned

= ISignPdf (version 1.6.1) — O >
Keystore type WINDOWS-MY + | [ Advanced view
Input PDF file |C:‘,IJsers‘|n-:3rreno‘|Deskto|:IW| ﬁf:l Browse ...

Output POF file (optional) | | ‘ﬁfj Browse ...
|

Reason (optional)
Location {optional)

Contact (optional)

[] visible signature & settings

"jfsiign It

Una vez iniciado el programa jsigned activar la casilla que dice Advanced view,

claro si no esta activada.

Keystore type

Reason (optional)
Location {optional)
Contact {optional)
Certification level

Hash algorithm

- JSignPdf (version 1.6.1) — O W

Key alias INORVEY EFREN CARRENO RINCON | | ¥ Load keys |
Input PDF file |C:‘,IJsersharreno‘lﬂesktop‘l,ﬂ\lexandra‘,ﬂl| | ‘Ej Browse ... |
PDF Encryption |Not encrypted ~ |

Output PDF file (optional) | | | ) Browse ... |

|W]NDOWS—MY v | Advanced view
[] Rremember passwords

[] Append signature to the existing ones

| || @ sajocspicRL
Not certified v

sHA1 v

[] visible signature & settings

lfs‘il_:ln It
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Proceso que se debe seguir con las opciones que da el programa Jsigned:

** Keystores type: debe quedar siempre con WINDOWS-MY

** Key alias: en este campo debe aparecer el nombre de la persona o funcionario
gue tiene la firma digital la cual fue adquirida EN las siguientes entidades
certificadoras (CERTICAMARA, GSE o ANDESCD), esta firma debe estar bien
instalada en el computador de lo contrario el programa JSIGNED no la reconoce

** Input PDF file: se da clic en la opcion que dice Browse ... y se selecciona el
archivo PDF que se va a firmar con este programa.

** PDF Encryption: Not encrypted (se deja esta opcion)

** Qutput PDF file (optional): es opcional, si quieren aqui se crea una carpeta para
dejar el archivo PDF que se va a firmar.

Nota: Las demas opciones se dejan tal cual estan en la imagen.

Después de haber configurado las opciones mencionadas, se da clic en el botén
Sign IT, para proceder a firmar el archivo PDF seleccionado.

Digita su PIN o clave de seguridad de su firma digital y dar clic en Iniciar sesion

= 1SignPdf Output Conscle — O =

INFO Starting JSignPdf
INFO Checking input mnd cutput POF paths.

INFO Getting key alims

INFO Used key alis=: WORVEY EFREN CARREND RINCON

INFO Loading private key

INFO G=tting certificats chain

INFO Opening input FDF file: C:\Users\ncarrenc'Desktop\pDF_prueba.pdf

INFO Creating output FOF file: C:\Users\ncarrenc\Desktop\pDE_prusha signed.pdf
INFO Creating signature

INFO Sctting certification lewel

Processing (it may take o while)l ...

Verifique PIN de Usuario

ﬁ Ahora verifigue su PIN de Usuario:

PIN de Usuario: || |

[] Habilitar teclado en pantalla

Cambiar PIN de Usuario Iniciar sesion Cancelar

I
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A continuacion el proceso le muestra la siguiente ventana informandole que el
proceso de firmado fue exitoso, dar clic en el la opcion close o cerrado.

EEEEEEEEEEEE] =

Ahoraira
haya sido

J5ignPdf Output Console

Starting JSignPdf

Checking irput and output POF paths.

Getting key alias

Used key mlias: NORVEY EFREN CARRENOD RINCOH

Loading private key

Getting certificate chain

Operning input POF file: C:\.Users"-.nl:nrrﬂuu'\ﬂeskbup'\pﬂl‘_]:runbn.pdf
Creating cutput POF file: C:\Users'ncarreno'\Desktop\pDE prueba signed.pdf
Creating signature

Setting certification lewvel

Processing (it may teke s while) ..

Closing result POF stream

Finished: Signature succesfully crested.

la carpeta que creo con posterioridad, para verificar que su archivo PDF
creado y este con la extension de firmado (signed), para luego proceder

a enviarlos por la plataforma VUCE modulo RPCAEE.
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