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Requisitos:

e Contar con usuario y contrasefa necesarios para ingresar a la VUCE.

e Si el proceso de presentacion de la solicitud de programa lo realiza un intermediario
(agencia de aduanas, asesor o apoderado), este Ultimo debe presentar poder suscrito por
representante legal de la empresa titular del programa ante la VUCE. El cual sera evaluado
y aprobado.

Recomendaciones generales:

e Utilizar los navegadores Google Chrome & y Mozilla Firefox @
e Habilitar ventanas emergentes.
e Sistema operativo Microsoft Windows.

Ingreso:

Ingresar a la pagina web https://vuce.gov.co/, cuando visualice los “Servicios Ventanilla Unica de
Comercio Exterior”, escoja la opcion “Sistemas Especiales de Importacion — Exportacion”. Dar clic
en la opcién Ir a Sistemas Especiales de Importacion-Exportacion.
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Sistema Especiales de Importacion - Exportacion

Inicio > Tramites » Instrumentos de Exportacion » Sistema Especiales de Importacién - Exportacion

Aplicaciones

En este modulo los usuarios podran presentar las
siguientes solicitudes: autorizacién de programas de
materias primas e insumos, estudios de demostracion
de los programas con codificacion MP, prorrogas,
reposicion, reporte de operaciones manuales y
actualizacién de datos.

IR A SISTEMA ESPECIALES DE IMPORTACION -
EXPORTACION
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Ingreso como titular del programa

Ingrese el usuario y la contrasefa asignados previamente en la opcion Registro de la VUCE.

& Ministeriode = s SiStemas Especiales De ,
omercio, Industria . 02/08/2023
y Turismo Impo/Expo Plan Vallejo

¢Actia en nombre de un PlanVallejista? Osl

OLVIDE MI CONTRASERA

Bienvenido al modulo de Sistemas Especiales De Impo/Expo Plan Vallejo.
aprobad: las autorizacion

Este servicio permite solicitar y consultar tramites de exportacidn asociados a una subpartida arancelaria. Estos tramites le permitirén a usted solicitar ante las
previas y las inscripciones requeridas para la exportacién desde Colombia y las requeridas por el pais de destino

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO - OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION

Ingreso como intermediario a cargo de un programa

Ver Informacién de Registro 7

El intermediario debe digitar su NIT y su contraseiia, ademds el NIT de la empresa titular del
programa de Materias Primas, sobre la cual el intermediario realizara el cargue de informacion
correspondiente a la solicitud de programa nuevo. Finalmente, se debe digitar el correo electrdnico

de la empresa titular del programa.

. Ministeriode ~ Sjstemas Especiales De
| Comercio, Industria . 02/08/2023
Yy Turismo Impo/Expo Plan Vallejo

¢Actia en nombre de un PlanVallejista? s

Nit Empresa Representada con Digito de
Verificacion

OLVIDE MI CONTRASERIA

al modulo de Si i De Plan Vallejo.
rtacin asociados a una subpartida arancelaria. Estos tramites le permitirédn a usted selicitar ante las entidades aprebadoras las autorizaciones
desde Colombia y las requeridas per el pafs de destin

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO - OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION

Ests servicio permite solicitar y consultar tramites de expol
previas  las inscripci queri i6

Ver Informacicn de Registro 7
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ACTUALIZACION DE DATOS

En el menu principal del aplicativo encontrara la opcidn de “Actualizacion de datos”, cuyo principal
objetivo es actualizar y ampliar el nimero de correos a los cuales se notificard los temas
relacionados con los Sistemas Especiales de Importacion - Exportacion.

Ministerio de
Cgrmgmio. Industria Sistemas Especiales de Importacién - Exportacién 'Plan Vallejo'
“ y lurismo

Estudio Demostracion  Promogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacion Operaciones Manuales Validador  Ayudas Actualizacion de datos

Modificacién Programas  Solictud Gran Usuario  Salir

R s
A

Diligenciar los campos de Teléfono Fijo y Extensién y seleccionar segun corresponda el
Departamento, Ciudad e indicativo.

Actualizacion de datos basicos

Departamento *

Nit Razon Social * Fecha Registro *
dd/mm/aaaa l SUCRE v
Ciudad * Teléfono Fijo Empresa Extension Indicativo Fijo Empresa

Direccion Notificacion *
Buenavista VI ’ ] [ l 5-Sucre-Sincelejo A4

Nombres responsables: Es importante incluir los datos de las personas que firmaran el PDF resumen.
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Nombre de quien ingresa la informacion * Teléfono Celular Quien Registra Informacion =
l
Nombre Repr ite Legal quien firma el resumen * Cedula Representante Legal *
l I l
Nombre Contador quien firma el resumen * Cédula Contador quien firma *
l I l
Nombre Revisor Fiscal quien firma el resumen Cédula Revisor Fiscal quien firma
l | l

Direcciones: En caso de tener mds de una planta de producccidn, indicar la direccién de mayor
produccion.

Departamento Planta Produccion Ciudad Planta Produccion Direccion Planta Produccion
S gk | |
Departamento Notificacion Judicial Ciudad Notificacion Judicial Direccion Notificacion Judicial

’ | |

Correos: Incluir los correos de las personas responsables de la presentacion de las solicitudes de los
Sistemas Especiales de Importacion - Exportacion, en caso de devolucidn se les notificard por este
medio.

Correo Notificacion 2 Correo Notificacién 3 Correo Notificacion 4

Correo Notificacion 1+

Al final dar clic en el botdn “Actualizar”.
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MODIFICACION DE PROGRAMAS POR CAMBIO DE NOMBRE O RAZON SOCIAL

Dar clic en “Modificaciéon de Programas”.

Ministerio de

Comiarcio, Mchurie Sistemas Especiales de Importacién - Exportacion 'Plan Vallejo
7y lurismo

Estudio Demostracion  Prorogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacion Operaciones Manuales Validador  Ayudas Actualizacion de datos

Modificacion Programas  Solictud Gran Usuario  Salir

W

Dar clic en la opcion “Por cambio de nombre o razén social”

Estudio Demostracién  Promogas Estudio de Reposicién de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacién

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacién de datos Modificacion Programas  Salir

[fiModificacion Programas x

Modificacion del Programa

Por cambio de nombre o razén social

Dar clic en “Nuevo cambio razén social”

Estudio Demostracion  Prémrogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacién

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacioén de datos Modificacion Programas ~ Salir

[FfModificacién Programas X

Nuevo Cambio Razon Sodal

Mo hay registros para mostrar

Lea con atencidn las instrucciones que se muestran en pantalla:

“Cambio de Nombre o Razdn Social: Apreciado usuario por favor tenga en cuenta lo siguiente para
solicitar la modificacién de programa por cambio de nombre o razdn social: ...Articulo 76. Requisitos
para la presentacion de la solicitud de modificacién de los programas.

El usuario del programa de Sistemas Especiales de Importacién - Exportacién podra solicitar al Grupo
de Sistemas Especiales de Importacidn - Exportacién y Comercializadoras Internacionales de la
Subdireccién de Disefio y Administracién de Operaciones de la Direccion de Comercio Exterior la
modificacién del programa autorizado, presentando la solicitud a través del aplicativo informatico
de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE y cumpliendo con los siguientes requisitos:
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Para la modificacién por cambio de razén social o domicilio del importador, exportador o productor,
segun sea el caso, el usuario debera adjuntar la siguiente documentacion:

1. Solicitud con la justificacion
2. Registro Unico tributario del usuario del programa
3. Autorizacion de notificacion electrdnica de actos administrativos.”

Prepare los documentos solicitados para la modificacidn de programa, una vez los tenga listos, de
clic en las opciones “seleccionar archivo” para ubicar el documento en su computador y cargarlo al
sistema.

Adjuntos Obligatorios

Justificacion * RUT = Autorizacion Notificacion *

Seleccionar Archivo... Seleccionar Archivo... Selecdonar Archivo...

Nota: Tenga en cuenta que el formato de notificacidn electrdnica lo puede encontrar en el siguiente
boton:

Estudio Demostracion  Prémogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacién

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacion de datos Modificacion Programas ~ Salir

-Modn' ficacion Programas X

DesGrgar Notificacion < Guardar Cambio Razon Sodal
I

Cambio Nombre Razén Social:

Apreciado usuario por favor tenga en cuenra lo siguiente para solicitar la modificacién de programa por cambio de nombre o razén social: ...Articulo T6. Requisitos para la presentacién de la solicitud
de modificacion de los programas.

El usuanfo de! g de S Especi: de Imp it ion podra solicitar al Grupo de Sls!emas Especiales de lmporcacmrr Exp ion y Cor i de la
n‘e Disefio y Admini: ion de Op i dela Dlreccmrr de Camercm Exterior la del prog P la lelchd a rraves del aplicativo infermatico de la

Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE ¥ pliendo con los gl

Para la modificacién por cambio de razén social o domicilio del imp: it dor o productor, segiin sea el caso, el usuario deberd adjuntar la siguiente documentacién:

1. Solicitud con la justificacién
2. Registro anico tributario del usuario del programa
3 izacién de notil 6nica de acfos

Al cargar los archivos recuerde que deben estar en formato PDF, podrd reconocer que los archivos
fueron cargados exitosamente al ver el nombre del archivo mas la extension .pdf

Adjuntos Obligatorios

Justificacion RUT * Autorizacion Notificacion *
O Borrar Justificacién.pdf [Borrar RUT.pdf [CIBorrar Autorizacién.pdf

Una vez tenga los documentos adjuntos, ubique en la parte superior de la pantalla el botdn
“Guardar cambio Razén Social” y de clic en el mismo.
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Descargar Notificadén Guardar Cambio Razon Sodal

— Cambio Nombre Razén Social:

Apreciado usuario por favor tenga en cuenta lo siguiente para solicitar la modificacion de programa por cambio de nombre o razén social: ... Articulo 76. Requisitos para la presentacion de la solicitud
de modificacion de los programas.

El usuario del programa de Sistemas Especiales de Importacion - Exportacion podra solicitar al Grupo de Sistemas Especiales de Importacion - Exp yC jalizadoras Internacionales de Ia
Subdireccion de Disefio y Administracién de Operaciones de la Direccion de Comercm Exterior la modificacion del programa autorizado, presentando la solicitud a través del aplicativo informatico de la
Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE y it con los siguie g

Para Ia modificacién por cambio de razén social o domicilio del imp: for, dor o prodi segln sea el caso, el usuario deberd adjuntar la siguiente documentacién:

1. Solicitud con la justificacion
2 Regrstm umcn Inhutana deJ usuano dal programa
3 A de de actos

Su solicitud fue radicada exitosamente, cuando el sistema le muestra:

- - ; - s : - -
Id Razon ¥ Numero Radicado Fecha & Plazo Maximo para dar ¥ Plazo Maximo Autorizado para ¥  Razon -

Social Radicado Respuesta dar Respuesta Social L Estado  Promroga

@ 8  ModPro_1_830115297_20210922_8 220972021 830115297

Para finalizar, se sugiere revisar periddicamente el aplicativo con el fin de conocer el estado de la
solicitud. Tenga en cuenta que durante el proceso de revisién de esta el Ministerio puede requerir
ajustar o modificar la informacidn, situacion que serd comunicada a través del aplicativo y de los
correos electrénicos del médulo de actualizacion de datos.

Puede verificar la trazabilidad de su solicitud dando clic en el mas G‘) de la tabla:

Id Razon% 9 Fecha % Plazo Maximo para dar ¥  Plazo Maximo Autorizado para ¥ Razon %
Numero Radicado

Social Radicado Respuesta dar Respuesta Social L Emi e

e 8 ModPro_1_830115207 20210922 8 22108/2021 830115207
Estado Fecha Estado Justificacion %t Autorizacion Notificacion
22092021 ModPro_1_1 830115297 20210922 1206 pdi  ModPro_1 2 830115267 20210922 1206.pf  ModPro_1 3 830115287 20210922 1206.pef
P.mrr\‘r: ga g;)gt[‘;f[‘::::ig" Constancia Ejecutoria
el

Observacion Ministerio
La empresa radica solicitud Cambio de Razon Social
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