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Requisitos:

Contar con firma digital.

Contar con usuario y contrasefia necesarios para ingresar a la VUCE.

Si el proceso de presentacidon de la solicitud de programa lo realiza un intermediario
(agencia de aduanas, asesor o apoderado), este ultimo debe presentar poder suscrito por
representante legal de la empresa titular del programa ante la VUCE. El cual serd evaluado
y aprobado.

Software J-Signpdf necesario para realizar el proceso de firmado digital. p= se puede
descargar en el siguiente link:
https://vuce.gov.co/ayuda/sistemas-especiales-de-importacion-exportacion/utilitarios

Recomendaciones generales:

Utilizar los navegadores Google Chrome & y Mozilla Firefox @

[ ]
e Habilitar ventanas emergentes.
e Sistema operativo Microsoft Windows.
e El sistema genera documento resumen en formato PDF; que debe estar con firma
manuscrita de Representantes Legales (Importador, productor, exportador y economista).
Ingreso:

Ingresar a la pagina web https://vuce.gov.co/, cuando visualice los “Servicios Ventanilla Unica de
Comercio Exterior”, escoja la opcion “Sistemas Especiales de Importacion — Exportacion”. Dar clic
en la opcién Ir a Sistemas Especiales de Importacion-Exportacion.
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Informacion VUD Entidades Noticias Ayuda Tramites Estadisticas Normatividad Contactenos Q

Sistema Especiales de Importacion - Exportacion

Inicio > Tramites > Instrumentos de Exportacién > Sistema Especiales de Importacién - Exportacion

Aplicaciones

En este modulo los usuarios podran presentar las
siguientes solicitudes: autorizacién de programas de
materias primas e insumos, estudios de demostracion
de los programas con codificacién MP, prérrogas,
reposicion, reporte de operaciones manuales y
actualizacién de datos.

IR A SISTEMA ESPECIALES DE IMPORTACION -
EXPORTACION



https://vuce.gov.co/ayuda/sistemas-especiales-de
https://vuce.gov.co/
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Ingreso como titular del programa

Ingrese el usuario y la contrasefa asignados previamente en la opcidn Registro de la VUCE.

T o3 Ministerlo e s OiStemas Especiales De
‘ [ Comercio, Industria . 02/08/2023
y Turismo Impo/Expo Plan Vallejo
Osl

¢Actia en nombre de un PlanVallejista?

OLYIDE MI CONTRASENA

Bienvenido al module de Sistemas Especiales De Impe/Expo Plan Vallejo.
aprobad las autori;

Este servicio permite solicitar y consultar tramites de exportacidn asociados a una subpartida arancelaria. Estos trdmites le permitirdn a usted solicitar ante las
previas y las inscripciones requeridas para la exportacién desde Colombia y las requeridas por el pais de destino

Ver Informacion de Registro ?

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO - OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION

Ingreso como intermediario a cargo de un programa

El intermediario debe digitar su Usuario y su contrasefia, ademas el NIT de la empresa titular del

programa.
Ministeriode ~ Sjstemas Especiales De
Comercio, Industria i 02/08/2023
Y’y Turismo Impo/Expo Plan Vallejo
Esi

&Actia en nombre de un PlanVallejista?

Nit Empresa Representada con Digito de S

Verificacién
OLVIDE MI CONTRASENA
Bienvenido al modulo de Sistemas Especiales De Impo/Expo Plan Vallejo.

Este servicio permite solicitar y consultar trémites de exportacién asociados a una subpartida arancelaria. Estos tramites le permitiran a usted sclicitar ante las entidades aprobadoras las autorizaciones
previas y las inscripciones requeridas para la exportacidn desde Colombia y las requeridas por el pais de destino

Ver Informacion de Registro ?

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO - OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION
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ACTUALIZACION DE DATOS

En el menu principal del aplicativo encontrara la opcion de “Actualizacion de datos”, cuyo principal
objetivo es actualizar y ampliar el nimero de correos a los cuales se notificard los temas
relacionados con los Sistemas Especiales de Importacion - Exportacién.

&5F Ministerio de

C%ms:rcim Industria Sistemas Especiales de Importacién - Exportacion 'Plan Vallejo'
y Turismo

NG
Estudio Demostracion ~ Promrogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologaci6n Operaciones Manuales Validedor  Ayudas Actualizacion de datos
Modificacion Programas  Solictud Gran Usuario  Salir

Diligenciar los campos de Teléfono Fijo y Extensién y seleccionar seglin corresponda el
Departamento, Ciudad e indicativo.

Actualizacion de datos basicos

Nit = Razon Social * Fecha Registro = Departamento *
dd/mm/aaaa l SUCRE -
Direccion Notificacion * Ciudad = Teléfono Fijo Empresa * Extension * Indicativo Fijo Empresa
Buenavista VI 5-Sucre-Sincelejo v

Nombres responsables: Es importante incluir los datos de las personas que firmaran el PDF resumen.
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Nombres Responsables

Nombre de guien ingresa la informacion * Teléfono Celular Quien Registra Informacion =

|

Nombre Repr tante Legal quien firma el resumen * Cedula Representante Legal *
Nombre Contador quien firma el resumen * Cédula Contador guien firma *
Nombre Revisor Fiscal quien firma el resumen Cédula Revisor Fiscal quien firma

Direcciones: En caso de tener mas de una planta de producccidn, indicar la direccién de mayor
produccion.

Departamento Planta Produccion Ciudad Planta Produccion Direccion Planta Produccion
[suese gk | |
Departamento Notificacion Judicial Ciudad Notificacion Judicial Direccion Notificacion Judicial

= ] | |

Correos: Incluir los correos de las personas responsables de la presentacion de las solicitudes de los
Sistemas Especiales de Importaciéon - Exportacion, en caso de devolucidn se les notificard por este
medio.

Correo Notificacion 2 Correo Notificacion 3 Correo Notificacion 4

Correo Notificacion 1*

Al final dar clic en el botdon “Actualizar”.
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SOLICITUD GRAN USUARIO

Dar clic en “Solicitud Gran Usuario”

Ministerio de
Cg_mqrcim Industria Sistemas Especiales de Importacion - Exportacion ‘Plan Vallejo'
y Turismo

Avjr' )

Estudio Demostracion  Promogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacion Operaciones Manuales Validador  Ayudas Actuaizacion de datos

Modificacin Programas  Solictud Gran Usuario ~ Salir

=i6n Maquila ] de Materias Primas Cuadro Insume Producto

Ayudas C de datos e Modificacién Progr: lictud Gran o Salir

{93 0lictud Gran Usuario %

Solicitudes de Gran Usuario realizadas.

No hay registros para mostrar

Lea con atencidn los requisitos que se muestran en pantalla:

“Tener en cuenta:
Apreciado usuario por favor tenga en cuenta lo siguiente para solicitar el reconocimiento de la
calidad de Gran Usuario de los Sistemas Especiales de Importacion - Exportacion de conformidad con
lo estipulado en el articulo 26 del Decreto 285 de 2020.
Para la solicitud de Gran Usuario se debe adjuntar:
e Formato generado por el aplicativo informativo debidamente diligenciado y firmado
digitalmente.
e Registro Unico Tributario - RUT actualizado, legible y con todas sus paginas.
e Listado de declaraciones de exportacion en formato excel, sequn formato.
e Formato de autorizacion de notificacion electrénica de actos administrativos debidamente
diligenciado y firmado”.
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Administracién Paramets Gestién Del studio & g Estudio De 3n Maquila Estudio de Repo: n de Materias Primas

Solicitud de Programas Solicitud de Homelogacién Operaci anuales Validador  Ayudas Actualizacio

de datos Repo

Cuadro Insume Produc

Modificacién Programas  Solictud Gran Usuario  Salir

olictud Gran Usuario

Solicitud Gran Usuario

Ciclo Fecha de Consecutivo Niimero Radicado Fecha Radicado Programas Vigentes
Requerimiento 28M2/2022 083435 MP - 3564,ME - 3623

Programas Vigentes Calidades o Condiciones Presentacion Solicitud Adjuntos Obligatorios Adjuntos Otros Proyecto Resolucién Trazabilidad

Estado
Borrador

Tener en cuenta:
articuio 26 def Decrato 285 de 2020.

Para la soficitud de Gran Usuario se debe aduntar:

1. Formato generado por el aplicativo i i i i ¥ frmado digil

2. Registro Unico Tributario - RUT actualizado, fegibie ¥ con H0das SuS paginas.

3. Listado de declaraciones de exporiacion en formato axcel, segun formato.

4. Formato de izacion de notis i dnica de actos i it i i fado y firnado.

Apreciado usuario por favor terga en cuenta fo siguiente para solicitar ef reconocimiento de la cafidad de Gran Ustario de fos Sisternas Especiales de kmportacidn - Exportacion de corformidad cort fo estipuiado en ef

Dar clic en la pestafia “Programas Vigentes” y diligencie los campos: No. de Resolucidn u oficio de

aprobacion del programa, Fecha de aprobacién del programa y si tiene o no, Operaciones indirectas

de exportacién autorizadas. Diligenciar esta informacidon para cada programa de los Sistemas

Especiales de Importacidon — Exportacidén que tenga autorizados.

n Fardmetros G emastra Estuc 5 tudic de de Materias Primas Cuadra Inaume

situd de Homelogasién Operaciones Manuales validador  Ayudas Rotualizasicn de datos Reportes Modifi = otud Gran Usuaric  Salir

ud de Pregramas

[Solictud Gran Usuatio X

Solicitud Gran Usuario

Ciclo Fecha de Conseoutivo Himero Radicado Fecha Radicado Frogramas vigentes
Requerimiente 28/12/2022 08:3435 MP - 3584, ME - 3623

bilidad

No. yfipa de programa Estada
MP . 3584, VIGENTE

Mo. de Resolusién u sficio de aprobacién del programs * Fechia de aprobacién del programa * Operacicnes indirectss de én adtorizadas +

Seleccione W

= Campes abligataries

HD 2 Mde2]
—

Estado
Bonador

Si no tiene Operaciones Indirectas de Exportacién Autorizadas, de clic en “Actualizar”
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Actualizar 2

Mo. ytipo de programsa E=tado

MF - 2564 VIGENTE

Mo, de Resalucién u oficio de aprobacidn del programs * Fechz de aprobacidn del prograrms * irzctas de axportacidn autorizadas *
220 19002017

® Campos obligatorios

HD 2 [ de 2]

Si tiene Operaciones Indirectas de Exportacidon Autorizadas, de clic en Agregar y diligencie los
campos que se muestran a continuacién: Razén Social del Indirecto de Exportacion, Nit del Indirecto
de Exportacidn y Fecha de Autorizacién de la Operacién indirecta de exportacién. De clicen * al
diligenciar cada uno de los Indirectos autorizados. Cuando finalice, de clic en “Actualizar”

[

Mo, ytipo de programa E=tado
WIGENTE

WP - 3563

Mo. de Resolucién u oficio de aprobaci én del programa * Fecha de aprobacién del programa *
220 19010/2017

igggt=s de exportacidn autorizadas *

W - nF-3564 FLORES EL CAFIRD 820.360.597- 05/03/2012

X MP- 3564 | | |

® Campos obligatorios

- IR

® Campos obligatorios

HD 2 [ de 2]

De clic en “Grabar y Actualizar el Borrador”, continue con la siguiente pestaia.

Solicitud Gran Usuario

Cicla Fesha da Consesutive Nimera Radicads Fecha Radisade

Frogramas Yigertes Estado
Requerimiento 281212022 02:39:35

MP - 3684, ME - 3623 Barnadar
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De clic en la pestafia “Calidades y Condiciones”, lea atentamente y de clic en las casillas de las
Condiciones que ostenta la Empresa. Puede escoger una o varias opciones.

Solicitud Gran Usuario

Ciclo Fachz de Consecutivo Himere Radicade
Requerimiento 231202022 08:3435

Frogramss vigentes Estad
MP - 3664,ME - 3023 Burador

Ostertamos |2 Calidad de .../ Contames con alguna de |as siguientes Condiciones
Operadar Ecanémico Autorizado — DEA

Usuario Aduaners Permanente — UAF
Usuario Altamente Exportador — ALTEX
Jusuario que por parte de |a Direccién de Impuestos ¥ Aduanas Nacionales - DIAN sea calificados con riesgo bajo, asf como los demis usuarios que accedan al reconocimiento de tratamiantos espesiales por dichs entidad

[ Haber cumplido somo minime &l 60% del compromise de exportasién. En este evento se tendrd en cuenta que el usuarin no haya presentado 4 los estudios de a diohos plazos ¥ que en los mismos no se registre la
finalizacién de |2 importacién temporal son importacién ordinaria en un parcentaje superior al 3% del cupo utilizade
Habar sido objeto de aprabacion de aumento de cupo, por lo menos en una de las dos (2) dMimas vigencias, acreditando el incremento de |as exportacianes con cargo al aumento de cups autorizado. En este evento se tendrd en cuenta que el usuario no haya prasentade
3 los estudios de i jientes a dichos plazesy que en los mismos no se registre 1a finalizacién de 12 importasién temporal con impartacién ardinaria en un parcentaje superior al 3% del cupo utilizado

De clic en “Grabar y Actualizar el Borrador”, continue con la siguiente pestafia.

Solicitud Gran Usuario

olicitud PDF alir
Cicle Fecha de Consecutive Mamera Radicade Fecha Radicade Frogramas Yigertes Estado
Requerimisn to 2811242022 08 34:35 MP - 3554, ME - 3623 Bartador

De clic en la pestafia “Presentacidn Solicitud” y revise el documento de solicitud generado.

Solicitud Gran Usuario

Ciclo Fach de Consscutive Nirmaro Radicado Facha Radicads Programas Vigsrtes Estado
Requerimiento ZEBM2/2022 08:34:35 WP - 3564 ME - 3623 Bomadar

(ISRl | cjirics Gbiigsterios | Adjurtos Otros clusides | Trazsbilicad

De clic en “Generar Solicitud PDF”, descargue el archivo e imprima. Posterior a esto debe ser
firmado por el Representante Legal de forma manuscrita, luego debe ser escaneado y firmado
digitalmente. Guardar en el ordenador adjuntarlo a la solicitud.

Solicitud Gran Usuario

Grabar y Actuslizar Borrader

Cicle Fecha de Conszoutive Hamera Radicade Fecha Radicade Frogramas Yigentes Estado
Requerimiznts 28/12/2022 08:39:35 MP - 3564,ME - 3623 Bomador

De clic en la pestafia “Adjuntos Obligatorios”. Cargue cada uno de los documentos requeridos:
Formato de Solicitud suscrito por Representante Legal (Formato PDF), RUT (Formato PDF), Listado
Declaraciones de Exportacion (Formato XLS, XLSX) y Formato de autorizacidn de notificacion
(Formato PDF).

10
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Solicitud Gran Usuario

Programas Vvigertes Estado
P - 3654 ME - 3623 Borador

cicla Fesha de Consesutiva
Requerimiento 28/12/2022 08.34.35

Trazabilicad

Formats de Slicitud suscrits por Representante Legal (Formate POF)

Hurastre un archive aqui

RUT [Formata POF

Arrastrs un archive 3qui

Listada Declaraciones de Exportasion (Formato 5L, KLEK]

Airastre un archive 2qui

Formata de autorizacion de notificacion (Formsto FOF]

Aurastre un archive aqui

Nota: Tenga en cuenta que el Formato de autorizaciéon de notificaciéon electrénica lo puede
encontrar en el siguiente botdn:

iclo Fecha de Conseoutiva Himera Radicado Fecha Radicado Frogramas Vigertes Estado
Requerimiznte 281212022 02:34:35 MP - 2564, ME - 2623 Borador

Una vez cargue los documentos, de clic en “Grabar y Actualizar el Borrador”, continue con la

siguiente pestafia.

Solicitud Gran Usuario

ol acha de Consacutiv Narmaro Radicado Fachs Radicado Programas Vigertes Estsdo
Requerimients 2801242022 08:34:35 MP - 3564 ME - 3623 Barrador

De clic en la pestana “Adjuntos Otros”. Si requiere adjuntar otros documentos que soporten la
solicitud, de clic en “Agregar”, diligencie el campo Descripcidn del documento, adjunte el archivo y

de clicen ™.

Solicitud Gran Usuario
descargar Autorizacion - Notificacién | Generar Solicit Grabar y Actualizar Barradar Rac

Programas vigantas Estada
MP - 3564,ME - 3623 Barradar

Fecha da Cansecutive Nimera Radicade
2601212022 05:34:35

Certificaciin

Ho hay adjurtas opeionales asosiados 5 |a solicitud

11
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De clic en “Grabar y Actualizar el Borrador”.

Solicitud Gran Usuario

Descargar Autorizacién - Notificacién | Genersr Saliciud PDF

Ciclo Fecha de Consecutive Namera Radicade Fechs Radicsde Frogramas Yigertes Estado
Requerimisnts 2811212022 08:34:35 MP - 3554, ME - 3623 Baradar

De clic en “Radicar Solicitud”

Solicitud Gran Usuario

Ciclo Fecha de Consecutive Mimero Radicade Fecha Radicade Frogramas Vigertes Estada
Requenimients 28/12/2022 DB:34:35 MP - 3554 ME - 3523 Bamadar

El sistema le mostrara un mensaje en donde confirma el radicado de su solicitud.

172.18.0.17:8081 dice

Se ha Radicado exitosamente a Solicitud de Gran Usuario Mumero

SGU58_ 9005452 1620221228122706

Su solicitud fue radicada exitosamente, cuando el sistema le muestra:

Solicitudes de Gran Usuario realizadas.

Consecutiwo Fecha Consecutivo ¥ Razon Social

& 53 2BM22022 10:34:36

m -

10 v| [Madded]

Para finalizar, se sugiere revisar periddicamente el aplicativo con el fin de conocer el estado de la
solicitud. Tenga en cuenta que durante el proceso de revisién de esta el Ministerio puede requerir
ajustar, modificar o ampliar la informacion, situacién que sera comunicada a través del aplicativo y
de los correos electrénicos del médulo de actualizacién de datos.

12



%, Ministerio de
COLOMBIA I { ) Comercio, Industria
(. POTEi(BDELA 3%y Turismo

Puede verificar la trazabilidad de su solicitud dando clic en el mas @ de la tabla. De clic en el botén
“Abrir”:

Solicitudes de Gran Usuario realizadas.

e 3 26412/2022 10:34:36 ALTOS DEL TIO CONEJO 5.A.5. BIC 200545218

i BGUSE_E 4521 1 1 ZBMZ2IZ022 12:37:06
B
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