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1. INTRODUCCION

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (en adelante MinCIT) viene
trabajando en la facilitacion y agilizacion del tramite de las solicitudes de
importacion con las diferentes entidades que hacen parte de la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior — VUCE, desarrollando validaciones en el
modulo de VUCE-Importaciones que le permite a las agencias de aduanas
o importadores diligenciar la informacion de sus productos de manera
mMas precisa y asi obtener una respuesta de su tramite en menor tiempo.

La presente guia de usuario tiene como finalidad mostrar de una forma
practica y simple los pasos a seguir por parte de la agencia de aduanas o
el importador, para diligenciar o elaborar su solicitud inicial de
importacion, teniendo en cuenta los campos requeridos para el tramite de
visto bueno de Ministerio de Minas y Energia (Minenergia).

2. OBJETIVO

Orientar a las agencias e importadores sobre el diligenciamiento de los
campos requeridos para el tramite de visto bueno en el proceso de
integracion del aplicativo SAR - VUCE con el Ministerio de Minasy Energia,
cuya informacion le va a permitir obtener una respuesta del tramite en un
menor tiempo.

3. ALCANCE

El propodsito de este documento es describir los campos a diligenciar,
cuando la solicitud de importacion debe ser revisada por la entidad
Ministerio de Minasy Energia.

4. REQUISITOS

« Contar con un usuario y contraseia de autenticacion necesarios para
acceder a los modulos de la VUCE.

* Para el diligenciamiento de la solicitud de importaciéon, carga masiva e
instructivo de pago entre otros, el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo ha dispuesto en el portal de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior-VUCE los documentos que soportan la interaccion con el
sistema.
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El enlace es: https://www.vuce.gov.co/vuce/vuce-2-0

VUCE &

Imagen No. 1. Ingreso VUCE e ingresos modulo importaciones

5. DESARROLLO

A continuacion, se presentan los pantallazos que muestran los pasos a
seguir para acceder al médulo de importaciones VUCE 2.0 con un usuario
y clave que se asigharon en el momento de la creacion.

5.1 Ingresar al Portal Web de la VUCE en el siguiente
enlace: https://www.vuce.gov.co/

Se visualiza el encabezado de la imagen No. 2:

“« C 0 @ vuegovco ® 2 % 0O

@'Gov.co

s, Ministerio de

VUCE \J {.} Comercio, Industria

y Turismo

nformacion WUD  Entidades  Noticias  Ayuda  Tramites  Estadisticas N idad  C Q

Imagen No. 2. Pagina Web VUCE

5.2 Después de ingresar al Portal Web, en la parte
inferior se localiza el “médulo de importaciones
VUCE 2.0” representado con la siguiente imagen:

Importaciones VUCE 2.0

Imagen No. 3. Modulo VUCE
Para acceder, debe dar clic sobre la imagen o en el texto: “Importaciones
VUCE 2.0".
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Con esta accion, se despliega la ventana de la Imagen No. 4. Mddulo
Importaciones VUCE 2.0.

VUCE g o =

<io 3 Tramites 3 importaciones VUCE 20

Importaciones VUCE 2.0 E
mpertacionus vuce 2 -

Imagen No. 4. Médulo Importaciones VUCE 2.0

Luego se debe dar clic en el botén de la imagen No. 5:

-
| IR & IMPORTACIONES VUCE 2.0
" A

Imagen No. 5. Ingreso VUCE | Médulo Importaciones

Con esta accion se despliega la siguiente pantalla de datos que se muestra
en la imagen No. 6-Autenticacion en VUCE | Médulo Importaciones.

Importaciones o
VUCE 2.0

e

Inicio de sesion

- - N -]

CANCELAR INGRESAR

&'Gov.co

Imagen No. 6. Autenticacion en VUCE | Médulo Importaciones

VUCE - Ventanilla dnica de comarcio extarior Contacto
Direc Tokifono C
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En esta pantalla se debe autenticar, es decir, debe digitar el usuario y la
contrasena que lo identifica como tal para acceder al moddulo
“Importaciones VUCE 2.0".

Seguido debe dar clic en el botén de la imagen No. 7:
Imagen No. 7. Boton de Ingreso

5.3 Al ingresar al médulo “Importaciones VUCE 2.0"”, se
despliega la siguiente ventana.

Enla parteizquierda de la pantalla se visualiza una franja con las diferentes
funcionalidades disponibles del aplicativo, tal y como se presenta en la
imagen 8.

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO
st6 ™

: = o |y Ministerio de uRi0AD TS 0
Importaciones = «'VIDA v s @O

B Solicitudes de in

Bs Permiso INDUMIL

@ Carga Masiva

@ Noticia Importaciones

ar. 22, 2023
@ Documentos para firma

El ministerio de Comercio Industria y Turismo los Invita a la capacitacion del Médulo de Registro
Productores de Bienes Nacionales de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE el dia 29 de
Bs Gestionar arzo a las ocho y media de la mafiana en la Carrera 13 No 28-01 Edi

iudad de Bogots, Por favor confirmar asistencia al correo lospina@mincit gov.co

Palma Real piso 9 en la

B5 Informe anual

B Consultar

B5 Registro de usuarios

Imagen No. 8. Menu Tareas Usuario

El sistema dispone de dos funcionalidades para la creacion de la solicitud,
como se presentan en laimagen No. 9y la imagen No. 10:
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“Solicitud de Importacién”

Importaciones

Solicitudes de importacion

Imagen No. 9. Generar Solicitud

OPCION 1; Permite el
diligenciamiento de  manera
manual, es decir, paso a paso la
informacion de cada registro.

“Carga Masiva”

Importaciones

B Solicitudes de importacién

B8 Permiso INDUMIL

@ Carga Masiva

Imagen No. 10. Opciones de
generar solicitud

OPCION 2: Permite el cargue
de varias solicitudes con toda
la informacion requerida, la
cual debe ser contenida en el
archivo XML.

De manera anticipada es
preparado el archivo y para su
cargue debe estar en formato
XML.

5.3.1 Opcion 1-Solicitudes de importaciéon

A continuacion, se describe la funcionalidad “Solicitudes de importaciéon™:

Se da clic en la opcién “Solicitudes de importacion”. Con esta accidn se
despliegan las opciones de este submenu. En este punto, se da clic sobre
la palabra “Borradores” como se muestra en la imagen No. 11:

Importaciones

® Borradores

®@ Modifi zlaciones
Borradores

® Cancelaciones negadas

COLOMBIA  _ae. Ministerio de
(. POTENCA GE LA (!C) Comercio, Industria
VID ~i% y Turismo

Imagen No. 11. Crear solicitud

Después de esta accion, se despliega una ventana donde se visualizan en
forma de tabla o lista las solicitudes procesadas mediante este
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mecanismo. Si es el primer borrador solo se visualiza el encabezado de la
tabla, como se muestra en la imagen No. 12:

Mis Borradores

Ultima Ultimo Paso

® Nombre Solicitud / Importador Creado Modificacion Estado Licencia/Registro Tipo Guardado Administracion

Imagen No. 12. Crear Borrador de la solicitud

Para generar una solicitud borrador se debe dar clic en el boton “Nuevo
Borrador”, como se muestra en la imagen No. 13:

— COLOMBIA a0, Minist d
—] (. gy \?) C:I)rr‘:efgg. Iidustria
VIDA %7 yTurismo

Mis Borradores T h
Mosirar 25 v registros

Imagen No. 13. Crear nuevo Borrador

Después de esta accion se despliega la ventana de la imagen No. 14:

Nombre

2 : m

Imagen No. 14. Asignar nombre al borrador

Los campos de esta ventana son:

Campos Descripcion
Nombre Es un campo de texto. Se ingresa la

denominacién con que se identifica el tramite a
realizar por parte del usuario.
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Tipo de | En este campo se selecciona la opcion:
Licencia “Creacion”

Después de escribir el nombre y seleccionar el tipo de licencia, se da clic
en el botén “Guardar”.

Con esta accion se presenta en pantalla el siguiente mensaje “Creacion
Realizada Exitosamente” (imagen No. 15), el cual confirma la generacion
del borrador, asignando un numero de identificacion automatico.

Creacion Realizada
Exitosamente!

Imagen No. 15. Mensaje de creacion del Borrador

Se da clic en la palabra “Entendido” de la imagen No. 15, para continuar
con el proceso. Como paso siguiente se visualiza en pantalla la informacion
gue se muestra en la imagen No. 16:

Apoderado

Imagen No. 16. Pasos para el diligenciamiento del borrador

Los iconos de la imagen No. 17 representan cada una de las acciones de
qgue compone el diligenciamiento de la solicitud y se despliegan en forma
de pantallas con el siguiente orden:

®—@ o) ) @

Apodarad Sobctante atos importa Solicitudes Especiale Sub Partida:

Imagen No. 17. icono de los pasos para el diligenciamiento del borrador
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Pantalla

“Apoderado”

Apoderado

“Solicitante”

“Datos
Importacion”

Campo e informacion que se visualiza

@)

\_/

Datos Importacion

NIT Agencia de Aduanas o Apoderado.

Razon Social.

Representante Legal.

Ciudad.

Direccion.

Teléfono.

NIT del Importador (Este campo es de seleccion.
Al momento de realizar la seleccion se presentan
en pantalla los datos generales del importador
que va a hacer el tramite), los cuales se presentan
en la imagen No. 18:

Nit del Importador -

PRICESMART COLOMBIA S A S

Nombre del Importador

Imagen No. 18. NIT del importador

Nombre del Importador.

Representante Legal.

Ciudad.

Direccion.

Teléfono.

En esta seccion se pregunta si la importacion
requiere hacerse a través de FNE, INDUMIL u otra
empresa autorizada. Se elige de las opciones “Sl
o No’

@ No O Si

Régimen: : i
o Libre. ) Libre ) Previa
o Previa.
Puede seleccionar cualquier réegimen

Clase de Importacion:
o Publica.
o Privada.
o Mixta.

() Publica O Privada O Mixta

&= E| NIT
del
importador
debe estar
inscrito en
la Entidad
de Vbo.
Minminas
para que el
sistema
pueda
hacer la
respectiva
validacion.
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Puede  seleccionar cualquier clase de
Importacion

« Estado de la mercancia:
o Nueva.

Estado de la mercancia

Aplica Cupo autorizado C
por MinCIT tras Obrdicio ecia

acr N ativida -
Aplica Cupo por Otra jente

Pais de Compra

Debe seleccionar en Estado de la mercancia

Nuevo

« ¢(Aplica Cupo autorizado por |@wn Osi
MinCIT?

« Aplica Cupo por Otra Entidad. [ep, Osi
Opcional

* Pais de Compra.
*+ Medio de Transporte. | 51
* Puerto de Embarque.
* Plan Vallejo:
o No ONo OSi
o Si
* Aduana.
+ Consignatario.

* Exportador.

|
. Ciudad. ==
* Reembolsable: |
o No |
o Si
“Solicitudes - Exclusion de IVA.
Especiales” - Excepcion a reglamento técnico SIC.
- Exclusion a reglamento técnico-SIC.
7N - Finalizacion régimen de importacion temporal.
\:E; - Inicio régimen de importacion temporal.
Solicitudes Especiales - Legalizacion o correccion de mercancia

nacionalizada
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“Subpartidas”

-  Medicamentos vitales no disponibles.

- Preferencia arancelaria por acuerdo comercial.
- Cupos administrados por la DIAN.

- Exencidon de IVA.

- Dispositivos médicos vitales no disponibles.
- Componentes anatoémicos.

- Dispositivos médicos sobre medida.

- No de contrato, Pozo (ANH).

- Muestras sin valor comercial.

- Condicion de no reembolso.

- Familia, Rango o Agrupado.

- Otra.

« Lista Subpartidas

La imagen No. 19 se muestra cuando no se ha
seleccionado una subpartida:

Lista Subpartida nj Subpartidas

)

No se han agregado subpartidas al proceso

Imagen No. 19. mensaje cuando no hay seleccion de
subpartidas

o oseeamicas | Al digitar se presenta en pantalla la
SR siguiente ventana de la imagen No. 20:

Crear Subpartida

@ ia () P
Consultar ® Referencia () Descripcién

Subpartida por

Referencia 2710121100) T
Subpartidas |

Unidad de medida FIRDFPARDN - Para motores de aviacion

Imagen No. 20. captura subpartida
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Campo Descripcion
Consultar Presenta dos opciones:
Subpartida
por: Referencia:
@® Referencia O Descripcion

Descripcion:

() Referencia ® Descripcion

=
Referencia | Campo de seleccion.

Subpartida || |-

Debe seleccionar una subpartida
cuya descripcion esté asociada al
Anexo que corresponde  al
Ministerio de Minasy Energia.

Unidad de | Campo a seleccionar es:
medida
Debe corresponder a una de OS1AS gy
dos opciones de Unidad de
Medida:

Galones (US 3,785 412 x 10 m?3)

o
Barril (petréleo) (158.987dm3)
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Después de seleccionar la unidad
de medida que corresponde se da
clic en el boton “Aceptar”

Una vez se selecciona la subpartida (ejemplo: Los
demas refrigeradores domeésticos.), se procede a
agregar el producto. Para ello se da clic en esta imagen:

#
[ i s |

Con esta accion se despliegan en pantalla los campos
de la imagen No. 21:

ﬂ:] Subpartidas

1 Subpartidas: Unidad de medida: Galdn (US) Cantidad Total:  items: Valor Total:
2710121100 (3.785 412 x 102 m®) & 1000.00000000 1 T000000.00

Descripcion:
Para motores de aviacion

Imagen No. 21. Informacion subpartida

w,n

Se debe dar clic en el botén “+" para agregar el item
como se visualiza en la pantalla de la imagen No. 22:

O Subpartida: 2710121100

& Campos comunes para todos los items

It
" ems m

Adicionar item

Imagen No. 22. Agregar item
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Con esta accion se despliega la ventana “Agregar item”
de la imagen No 23:

Can

Agregar Item

ntidad
Pais(es) de Origen

Descripcion

Valor Unitario

Imagen No. 23. Campos del item

Esta ventana tiene los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Cantidad

Es la cantidad de producto a
importar y debe corresponder a
la unidad de medida de la
subpartida.

e S/ /a wunidad de medida
seleccionada es “Galones”
debe ser igual o mayor a 500.

e S/ la wunidad de medida
seleccionada es “Barriles” el
campo “Cantidad” debe ser
/igual o mayor a 12,

Nota: La sumatoria de las
cantidades por subpartida debe
ser superior a 500 galones o 12
Barriles.

Valor
Unitario

Es el precio UNITARIO del
producto a importar.

Paises
Origen

de

Campo de seleccion.

Restriccion para: VENEZUELA

-
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Descripcion

Descripcion detallada del
producto definido por el
importador o la Agencia de
Aduanas.

RECOMENDACION: En este
campo no se incluye
informacion referente a
“Permisos”, por cuanto, la
solicitud tiene dispuesta una
ventana para su
diligenciamiento, cuya
explicacion se incluye mas
adelante.

Lista Subpartidas
- Subpartida 1

» Item 1

Después de diligenciar los campos de la ventana
“Agregar item” se da clic en el botén “Guardar Valores'

Guardar Valores

Si desea visualizar en pantalla los datos del producto
(items) ingresado, se debe dar clic en “ltem 1"

- [tam, 1

)

Se presenta en pantalla la siguiente informacion:

botdn:

E | Items
Cantidad:  Valor Unitario:  Pais(es) de Origen: Pais{es) de Remanufactura:
1 1000.00000000 Galén (US)(3,785 412 x 10-*m®)  7000.00000000 ARGENTINA
Descripcion:
Para motores de aviacion
. Exclusivo de Vehiculos No Fecha Fabricacion
&
Material CKD No Afio modelo vehiculo
IMPORTATE: Para adicionar la informacion

relacionada con los “Permisos”, se debe dar clic en el
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Con esta accioén se habilita la opcidn “Permisos’:

m Permisos

Se daclicen el botdn “+”

nﬂ Permisos

Con esta accion se despliega la ventana “Crear
Permiso’-imagen No. 24:

Crear Permiso

N° Tipo Documento

Entidad de Visto
bueno que otorga
el permiso

Tipo de Documento

Fecha Expedicion

Fecha Vigencia

Requerimientos Adicionales

Guardar Valores

Imagen No. 24. Detalle informacion del permiso

En esta ventana se diligencia la informacion
relacionada con el “Permiso” que el Ministerio de Minas
y Energia ha otorgado.
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La ventana de la imagen No. 24 tiene los siguientes

campos:

Campo Descripcion

No Tipo | Corresponde al numero de la

Documento | Resolucion con la que fue
expedido el permiso.
Este campo es de texto y se
debe digitar el numero segun
corresponda.

Entidad de | Campo de seleccidn.

Visto Se debe seleccionar la entidad:

Bueno que
otorga el

“Ministerio de Minasy Energia”:

permiso
Tipo de | Campo de seleccion.
Documento | Se debe seleccionar el tipo de
documento previo, es decir,
“Resolucion”:
|
Licencia de importacion de material radiactivo (LIMR)
Resolucion
Fecha Es la fecha de expedicion de la
Expediciéon | Resolucidn, la cual puede
seleccionar utilizando el
siguiente boton:
« | Formato: Ano-Mes-Dia
(AAAA-MM-DD)
Fecha Es la fecha de expedicion de la
Vigencia Resolucién, la cual puede

seleccionar utilizando el
siguiente botodn:

- Formato: Ano-Mes-Dia

(AAAA-MM-DD)
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Requerimientos Adicionales (aparte)

conforme se indica:

de Empaque, se da clic e
botdédn “Guardar Valores™

Uso Campo de seleccion.
Se puede seleccionar cualquier
opcion que mencione
“Combustible”:
| .
JF
Tipo de | Este campo es de selecciony se -
Empaque debe seleccionar “Granel’

Después de seleccionar el Tipo

n el

Se visualiza la siguiente informacion:

Lista Subpartidas
~ Subpartida 1

- Item 1

Permiso 1

Una vez diligenciados a conformidad los campos (™)

ﬂ | Permisos y/o Informacion

Adicional
N° Tipo Documento: Entidad de Visto bueno que otorga el permiso: Tipe Fecha Expedician: Fecha Vigencia:
ME1234 Mnisterio de Minas y Energia Resolucién

Uso Combustible
Tipo Empague. Granel

Tipo fuente [No aplica]
Fabricante [No aplica]
Modelo o referencia  [Mo aplica]
Radioniiclido [No aplica]

Actividad Actividad

Unidad [No apiica]
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“Vistos
Buenos”

(@)
&)

Vistos Buenos

“Anexos”

ANBXAS

Para dar continuidad se da clic en el botdn “Siguiente™

wo

Aparece el siguiente titulo: “Entidades sugeridas a
partir de las subpartidas seleccionadas”, el cual se
visualiza en la imagen No. 25:

Entidades sugeridas a partir de las subpartidas seleccionadas

MINENERGIA Mnisterio de Minas y Energia

Imagen No. 25. Entidad sugerida
La solicitud debe ir al Ministerio de Minas y Energia.

Debajo aparece otro titulo “Entidades Adicionales” y se
activa un campo de seleccion asi:

nggg:-::, Escriba o haga click aqui - n|

En la pantalla de la imagen No. 26, el usuario adjuntara
aquellos anexos dependiendo de los requisitos
exigidos por la entidad.

O—@—o—0—0-
poderade  Selidfante  Datos Importacién  Solictudes Especiales  SubPartidas  Vistos Buenos  Anexos
Documentos MINENERGIA  MINCIT

Ficha °
Resolucién de autorizacion como agente importador °
Contrato suministros °
Camara de come °
Lista de posibles dlisntes °
Declaracién de importacién o exportacién °
Otro Documento MINMINAS °
Concepto técnico MJD °
Certificacién Indumil ©
Otros ° & Examinar

@ Obligatorios

© Opcionales

Imagen No. 26. Lista de anexos por entidad
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“Solicitud En la imagen No. 27 se visualiza la pantalla donde el
Formato” usuario radica la solicitud:
O—® & ® @- ® ® ®

ﬁl"i v bt Fw’.'l-‘l"l'l.” m Resumen de la solicitud de licencia o registro de importacion TOTAL 714.00

El sistema a

pantalla la

la entidad y el usuario realizan el seguimiento del
proceso de evaluacion.

Después de la radicacion el sistema visualiza en

Importacion conforme se muestra en la imagen No. 28:

Imagen No. 27. Datos Solicitud

sigha un numero de radicacion con el cual

solicitud de Licencia o Registro de

Pueden ser

Imagen No. 28. Numero del Proceso

[&Vida @ Gt

‘SOLICITUD DE LICENGIA O REGISTRO DE IMPORTAGION

[ —— (3 Iremomsobons 5310170813

en formato PDF o archivos comprimidos.

Los botones localizados
siguientes acciones:

en la esquina inferior derecha permiten las

Con los botones “Anterior” y “Siguiente” el
usuario puede desplazarse entre las pantallas
que visualizan los diferentes apartes del
Borrador de la Solicitud, como se muestra en la
imagen No. 29.
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Imagen No. 29. Apartes del borrador de la
solicitud

En la anterior imagen se visualizan las diferentes

pantallas de la solicitud para identificar las

secciones por diligenciar o diligenciadas. Por
ejemplo, se muestra la imagen No. 30:

I
(8)—
St "

Imagen No. 30. Aparte (Apoderado) del
borrador de la solicitud

Indica que se encuentra en la pantalla que
contiene la informacién del “Apoderado”.

Al dar clic en este botdén se guarda la informacion
gue se ingresa o selecciona en cada uno de los

campos disponibles por cada pantalla que

muestra el aparte del Borrador de la Solicitud.

5.3.2 Opcién 2-Carga Masiva

Para hacer uso de esta funcionalidad es necesario que se tenga en cuenta
los lineamientos establecidos que aplican para la estructura del archivo en
formato XML, el cual es generado por el su sistema segun el
procedimiento establecido.

Para mayor informacion en el debido uso de esta funcionalidad, se sugiere
consultar el siguiente enlace / aparte “CARGA MASIVA" sobre los
documentos relacionados:

https://www.vuce.gov.co/vuce/vuce-2-0 Informacién VUD  Entidades
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ACLARACION: Tener en cuenta que es necesario que los sistemas de
informacion propios de las Agencias de Aduana e Importadores
incorporen los codigos que seran dispuestos por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo para la identificacion del “Uso” y “Tipo de
Empaque” de los productos objeto de integracion, la cual permitira que la
respuesta de su tramite se obtenga en menor tiempo.

Para acceder a los codigos de las tablas “Camposespeciales” vy
“SolicitudesEspeciales”, se deberan seguir las indicaciones dispuestas en
la “Guia_externa_codigos_camposespeciales”, la cual se encuentra
publicada en el mismo enlace indicado.

Los nuevos codigos definidos para los campos de la solicitud de
importacion que hacen parte de la integracion deben estar incluidos y
debidamente actualizados en el archivo con formato XML. Si no se realiza
la respectiva actualizacion, el sistema generara “ERROR" cuando se trate
de hacer la carga masiva.

El archivo XML ha debido ser generado y almacenado en el equipo de
computo donde se desea realizar el procedimiento de carga masiva.

Para realizar el cargue del archivo XML en el aplicativo de importaciones
VUCE 2.0, se accede a la pantalla principal y se da clic en la opciéon “Carga
Masiva” como se muestra en el numeral 5.3 del presente documento.

Con esta accion se despliega y visualiza la pantalla de la imagen No. 31:

Carga masiva de anexos

Borrador de licencia @ Examinar ...

[} Tipe Creado - Estado Contenido P Resultad, Admi acién

Imagen No. 31. Campos carga masiva
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En el campo “Borrador de licencia” se realiza el cargue del archivo como
se indica en la imagen No. 32:

Borrador de licencia

Imagen No. 32. Selecciéon archivo carga masiva

Los botones disponibles en esta pantalla son:

Examinar ... Al dar clicen el botdn “Examinar...” se despliega una
e ) ventana de busqueda local en el equipo de
& Examinar ... . .

computo para acceder al archivo en formato XML
requerido.
i ExEﬁinar

chiva seleccionadf
Con esta accion se procede a seleccionar y cargar
los datos del archivo en el sistema.
Después de haber seleccionado el archivo en
formato XML, como se indica en el punto anterior,

Cargar se da clic en este boton: “Cargar”.

El sistema realiza la validacion de los datos
contenidos en el archivo, cuyo resultado es
desplegado en la parte inferior de la pantalla.

Parte inferior de la
Pantalla (Lista)

El resultado de la validacion es cargado en pantalla
y se visualiza en forma de lista la informacion del
archivo XML cargado por el sistema.

Arriba del listado presentado en pantalla, se
muestran los siguientes campos:

Muestra el numero total de
Moswer| 25 v|regien registros del archivo XML
cargado. Este es un capo de
seleccion con el que se
permite filtrar para acceder a
un registro en particular.
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En este campo es posible
digitar el Numero del registro
(columna “#") el cual permite
gjecutar la busqueda para
acceder a un registro en
particular.

Para mas informacion se sugiere consultar los
instructivos publicados en el Portal Web de la
VUCE-menu “Informacion VUD".

Informacion VUD

Para que proceda la integracién en el uso de esta funcionalidad “Carga
Masiva", se debe garantizar que la informacién contenida en el archivo
XML que se cargue, cumpla con las condiciones mencionadas en el
presente documento.

6. Integracion

Es importante que el usuario diligencie correctamente el formulario,
dejando claro los siguientes campos para que se ejecute la integracion,
cuando los mismos apliquen:

« EI NIT del Importador debe corresponder a los datos registrados en
la Base de Datos de la Entidad Ministerio de Minas y Energia.

El Estado de la mercancia debe ser “Nuevo”.

Las Subpartidas deben corresponder al Anexo 17 de la Circular 18 del
2020.

La Unidad de medida debe ser: “Galones” o “Barriles”.

s Al agregar el producto “i

X/ X/
A XA X4

X/
°

>

item”, se debe tener en cuenta:

L)

o La Cantidad debe ser igual o mayor a 501 para “Galones” o ser
igual o mayor a 12 para “Barriles”.
o En “Descripcion de la mercancia” se sugiere detallar solo el
producto.
o Enelapartede “Permisos” se ingresa la siguiente informacion:
* NuUumero de Documento (permiso previo dado por la
entidad).
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» Entidad de Visto Bueno que otorga el permiso:
“Ministerio de Minasy Energia”.
» Tipo de Documento (Resolucion).
» En Requerimientos Adicionales:
- Fecha de expedicion: corresponde a la expedida
en el permiso previo.
- En Uso debe seleccionar cualquier opcidn que
sea: “Combustible”.
- Entipo de Empaque seleccionar: “Granel”.

Nota: La flecha de color rojo que se observa en varias partes del

-

documento, indica los campos destacados para la integracion:
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