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Introducción 
 

El Sistema Integrado de Inspección Simultánea -SIIS- que opera a través 

de la Ventanilla Única de Comercio Exterior –VUCE- del Ministerio de 

Comercio, Industria y Turismo, es un módulo informático a través del cual, 

los usuarios de comercio exterior pueden coordinar la logística de sus 

operaciones marítimas y las autoridades de control realizar 

simultáneamente, las inspecciones de las mercancías, gracias al 

agendamiento electrónico en tiempo real.  

Los principales beneficios de SIIS son el ahorro en tiempo y dinero. Antes, 

un agente de aduana debía buscar a cada entidad de control para que 

Inspeccionara la carga que ingresaban al puerto, y debían moverla, abrirla 

y manipular la carga varias veces, Lo que generaba sobrecostos.  

 

Para el tipo de carga Suelta, la Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales - DIAN, la Policía Nacional – Dirección Antinarcóticos-PONAL-

DIRAN, el ICA y el INVIMA, tramitan únicamente a través del módulo SIIS 

las inspecciones para exportaciones. De esta forma, las entidades 

participan en la Profundización de la Facilitación al Comercio. 

  

El alcance de la obligatoriedad del módulo SIIS para el tipo de carga suelta 

incluye, las solicitudes de inspección - SI con tipo de operación 

consolidado, Cross_Docking y otros tipos de carga suelta - OTC. También 

operaciones de exportación de carga en tránsito desde el lugar de 

despacho hasta el lugar de embarque.  

 

En el evento en que se presente alguna dificultad en el uso de esta 

herramienta tecnológica que impida continuar con el proceso en el sistema 

SIIS, el interesado debe activar el protocolo de contingencia publicado en 

la sección de Ayuda de la VUCE. 
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Objetivos 
 

Explicar el funcionamiento del Módulo Sistema Integrado de Inspección 

Simultánea - SIIS- de la VUCE para el tipo de carga suelta que ingresa a 

los puertos marítimos colombianos, que requiere inspección por parte de 

las autoridades de control para su salida del territorio aduanero nacional 

- TAN con destino a otros países. 

  

Explicar el diligenciamiento de la solicitud de inspección por parte del 

declarante (Agencia de aduanas o Exportador directo), registrado en la 

Ventanilla Única de Comercio Exterior – VUCE y como realizar el 

seguimiento al trámite de inspección simultánea por medio de las 

consultas y reportes para llevar la trazabilidad del proceso en todo 

momento hasta su finalización.  



     

7  

Sistema Integrado de Inspección Simultánea – SIIS 

 

El Sistema Integrado de Inspección simultánea - SIIS para exportaciones 

es la herramienta informática que facilita a los usuarios del comercio los 

trámites de inspección y la actuación conjunta, coordinada y concurrente 

realizada por parte de las autoridades de control que intervienen en la 

supervisión y control de las operaciones de comercio exterior. 

 

Participantes: Declarantes, Terminales Marítimas, DIAN, Policía 

Antinarcóticos, ICA, INVIMA. 

 
2Participantes SIIS 

MACROPROCESOS 

Solicitud de inspección –> Preparación de Inspección -> Inspección simultánea 

 

 
Ventajas  

▪ Optimización de las operaciones de exportación  

▪ Facilitación del comercio.  

▪ Eliminación de trámites documentales.   

▪ Trazabilidad e indicadores de las operaciones  

▪ Agendamiento electrónico de inspecciones en puertos.  

▪ Intercambio de información aduanera, sanitaria y de los sistemas 

de los puertos.  

3Procesos en SIIS 
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Generalidades Carga suelta 

En el transporte marítimo, la carga suelta se refiere a la carga que no está 

embalada en contenedores o unidades de carga estandarizadas. Los tipos 

de carga suelta comunes para el transporte marítimo incluyen: 

1. Carga general: Esto abarca una amplia gama de mercancías que no se transportan 

en contenedores, como cajas, sacos, barriles, pallets, maquinaria, vehículos y otros 

productos manufacturados. La carga general puede variar en tamaño, forma y peso.  

 

2. Carga rodante (Ro-Ro): Se refiere a vehículos que se cargan directamente en el 

barco utilizando rampas especiales. Esto incluye automóviles, camiones, remolques y 

maquinaria pesada que puede rodar dentro y fuera del buque utilizando su propio poder 

o remolcadores.  

 

3. Carga de proyectos: Consiste en equipos o mercancías de gran tamaño, pesadas 

o de formas inusuales que requieren un manejo especializado. Esto puede incluir 

componentes de grandes proyectos de construcción, como turbinas de viento, equipos 

industriales pesados, maquinaria para la minería, entre otros. 
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Tipos de operación Carga suelta habilitados en 

SIIS 
 

 Consolidado: La carga consolidada marítima o LCL, que 

corresponde a las siglas ¨Less than Container Load¨, se refiere a 
envíos de carga que se transportan en un contenedor compartido 

junto con la carga de otros exportadores, logrando así la reducción 
de costos de transporte y optimizar la distribución de mercancías. 

Para ello, es indispensable que los productos vayan dirigidos a un 

mismo destino 

Tipos de operación Consolidado y OTC 

 

1. DIAN - Transmisión SAE vía WS a SIIS 

2. Declarante - Realizar solicitud de inspección en SIIS  

3. Puerto - Registro Ingreso de la mercancía en SIIS 

4. Puerto - Notificación carga ingresada en el SIE de DIAN 

5. DIAN - Transmisión aviso ingreso vía WS a SIIS 

6. Puerto -Enviar programación a SIIS 

7. Selectividad Entidades ICA – INVIMA –DIRAN- DIAN 

8. Entidades de control - Inspección simultánea 

9. SIIS - Recibir actualización contenedor desde Puerto 

10. SIIS - Resultado Inspección simultánea – Entidades 
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 Otros tipos de carga suelta - OTC: es la carga especial que 

corresponde a las mercancías que requieren de equipos especiales 

de transporte y/o condiciones especiales de transporte.  

➢ Por sus propios medios: La carga también puede ser rodada y 
se transporta en buques ro-ro (roll on/roll off, subir o bajar sobre 

ruedas) cuyas bodegas están diseñadas en forma de garaje para 
albergar camiones, semirremolques contenedores sobre 

plataformas. Estos vehículos con ruedas acceden desde el muelle 
al interior del barco a través de una rampa y pueden hacerlo por 

sus propios medios o bien mediante maquinaria de arrastre.  

Ejemplo de ello es el transporte de automóviles, ganado en pie 

➢ Carga mixta: carga contenerizada y carga suelta relacionada en 

la SAE como tipo de carga mixta, la cual requiere de una solicitud 

de inspección para cada uno de los tipos de carga. 
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 Cross_Docking: (muelle cruzado en español) Tipo de operación de 

preparación de pedidos en el que los productos se distribuyen en el 

menor tiempo posible, pasando por un proceso de almacenaje muy 
corto o exprés (menos de 24 horas), esto cuando se habla de alta 

rotación. También existe la baja rotación y, en este caso, los 
comercios deciden el tiempo que la mercancía durará en las bodegas. 

Esta técnica sirve para poder optimizar el tiempo de almacenaje, 
logrando que los productos no se queden mucho tiempo dentro de 

una bodega, sino que estos salgan directamente una vez que llegan 

a un territorio determinado.  

Tipo de operación Cross_Docking 

 

1. Transmisión SAE vía WS a SIIS desde DIAN 

2. Realizar solicitud de inspección en SIIS por parte del Declarante 

3. Recibir programación – Puerto en SIIS 

4. Selectividad Entidades ICA – INVIMA 

5. Registro Ingreso de la mercancía – Puerto en SIIS 

6. Notificación carga ingresada Puerto en el SIE de DIAN 

7. Transmisión aviso ingreso vía WS a SIIS desde DIAN 

8. Selectividad Entidades DIRAN - DIAN 

9. Inspección simultánea – Entidades de control 

10. Recibir actualización contenedor - Puerto 

11. Resultado Inspección simultánea 
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Cómo realizar una solicitud de inspección SIIS 
 

Las solicitudes de inspección en SIIS se deben diligenciar y transmitir a 

través de la Plataforma digital Ventanilla Única de Comercio Exterior - 

VUCE, del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, ingresando por la 

sede electrónica: https://www.vuce.gov.co enlace Sistema de Inspección 

Simultánea - SIIS 

 
4Servicios Ventanilla Única de Comercio Exterior 

 

 
5Ir al Sistema de Inspección Simultánea - SIIS 

 

El sistema SIIS mostrará la pantalla de autenticación para lo cual debe 

tener el usuario y contraseña válidos asignados previamente al momento 

de registrarse en la VUCE.  

 
Para el registro, el usuario debe ingresar a la página web de la VUCE “http://www.vuce.gov.co”, 

acceder por el menú "AYUDA" en la sección “Registro de Usuarios” y seguir el procedimiento que 

está dispuesto en el manual “Manual Registro Electrónico de Usuarios Para Ingresar a la VUCE”. 

https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/2022/pdf/INSTRUCTIVO-PROCEDIMIENTO-PARA-EL-REGISTRO-ANTE-LA-VUCE-DEF-31ago2022.pdf
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Ingreso al Módulo SIIS de la VUCE 
 

Los roles de usuario habilitados para ingresar al sistema son: Declarante, 

y Agencia de carga internacional - ACI; el rol funcionario está habilitado 

para la gestión de las entidades de control, puertos y administración SIIS. 

  

Ingrese su usuario y contraseña, seleccionar el rol Declarante o ACI, y 

dar clic en Aceptar para ingresar al Módulo Sistema Integrado de 

Inspección Simultánea - SIIS.  

6Ingreso a SIIS 

SIIS despliega el Menú principal con las opciones Inicio, Realizar 

Solicitud y Consultas, con el mensaje de bienvenida al usuario 

autenticado.  En la parte derecha de la pantalla muestra el usuario 

autenticado y la opción Cerrar sesión 

 

7Menú principal SIIS 
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Menú principal - SIIS 

Realizar solicitud> Carga suelta: Ingresar por esta opción para 

diligenciar una solicitud de inspección para los tipos de carga suelta 

Esta funcionalidad permite visualizar las SAE aceptadas que no se 

encuentren asociadas a una solicitud de inspección SIIS, que sean de tipo 

Carga suelta o tipo Mixtas, con el fin de que el declarante pueda 

relacionarlas a una solicitud de inspección. 

Ingrese al menú “Realizar solicitud de inspección - Carga Suelta” 

8Menú Realizar solicitud para el tipo de carga suelta 

 

Se presenta la pantalla Realizar solicitud / Carga suelta 
 

 
Seleccione la opción “Adicionar”. La opción Adicionar se muestra siempre 

habilitada para la creación de una nueva solicitud de inspección. 
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Al ejecutar la opción Adicionar el sistema presenta una pantalla con dos 

secciones:   

Sección 1: SAE disponibles para solicitud de inspección:  

La sección principal muestra la tabla de resultados con las SAE disponibles para el tipo 

de carga suelta y mixta recibidas en SIIS correspondientes en las cuales se encuentra 

relacionado el usuario autenticado. 

 

Cada SAE muestra la siguiente información: 

• (+): Opción de maximizar/minimizar el registro 

•SAE: número de la SAE, enlace que permite acceder al detalle de esta  

•NIT exportador: NIT del exportador asociado a la SAE  

•Razón Social exportador: razón social asociada a la SAE  

•Lugar embarque: lugar de embarque asociado a la SAE  

•Aduana despacho: nombre aduana despacho  

•Aduana salida: nombre aduana salida 

•País destino: Nombre del país destino de la mercancía 

•Seleccionar: casilla de selección de la SAE. Las SAE se muestran en orden   

descendente por fecha de recepción en SIIS. 
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Sección 2: Consultar SAE disponibles:  

SIIS proporciona un buscador de SAES con los filtros de búsqueda opcionales para ubicar 

rápidamente la(s) SAE(s) disponibles para asociar a una solicitud de inspección.  

Para ubicar las SAE puede utilizar el filtro SAE y colocar la SAE o SAES que requiere 

utilizando el separador (,). Dar clic en la opción “Consultar” para obtener los resultados 

de la búsqueda en la tabla de resultados SAE disponibles para solicitud de 

inspección.  

 

▪ Nodo de transferencia: Puerto.  

▪ Lugar de embarque: lista desplegable puerto/terminal marítimo habilitado en SIIS  

▪ SAE: puede ingresar una o varias separadas por el carácter (,) 

▪ NIT Exportador: se ingresa omitiendo el DV 

▪ Fecha SAE desde y Hasta: rango de fechas para una búsqueda amplia 

▪ País destino: destino final de la mercancía 

 

Por último, se presentan dos opciones: “Cancelar” habilitada y “Radicar” inhabilitada. 

Seleccionar la (s) SAE (s) a asociar a la solicitud y ejecutar la opción Radicar 

Las SAE para asociar a una solicitud de inspección deben tener el mismo lugar de 

embarque, de lo contrario se visualiza el siguiente mensaje: 
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En caso de seleccionar SAE (S) con diferente país destino, el sistema presenta el siguiente 

mensaje:  

 
Para ver el detalle de la SAE disponible, hacer clic en el enlace 

correspondiente al número de SAE;  

 

 
9Enlace Ver detalle SAE de la Tabla Resultados Consulta 

El sistema despliega la pantalla Ver detalle SAE con el número de la SAE 

consultada y la información desplegada en las siguientes pestañas: 

 

• Exportador e Importador: Declarante, Exportador, Importador  

• Datos del negocio: 

• Transporte y transportador: 

• Lugares: Información del lugar de embarque asociados a la SAE  

• Subpartidas: Información de la(s) subpartida(s) asociado(s) a la SAE  

• Vistos buenos: Información de los documentos de soporte de la SAE  

• Totales: Información de los datos totales de operación de la SAE  

• Planillas de traslado: Oculta 
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Ver detalle SAE 

• Exportador e Importador: Información del exportador e importador asociados a la SAE   

 
10Exportador e Importador 

• Datos del Negocio: Información general de la SAE  

 
11Datos del negocio 

• Transporte y transportador: Información del transporte y transportador asociados a la SAE  

 

 

 

 

 

 
• 12Transporte y transportador 

• Lugares: Aduana de salida, Lugar embarque, Lugar inspección  

 

 

 

 
13Lugares 

Seleccione la opción Regresar para retornar a la tabla de resultados 
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Tabla Resultado SAE disponibles para solicitud de inspección 

 

Por cada SAE se presenta una opción “Seleccionar” para indicar cuales SAE 

van a ser asociadas a la solicitud de inspección: 

 
 

14SAE disponibles para solicitud de inspección 

La opción [+] (maximizar/minimizar) despliega el detalle de la subpartida asociada a la 

SAE.  

 

▪ Subpartida: código de la subpartida.   

▪ Clase embalaje: Clase de embalaje o forma de empaque de la mercancía.  

▪ Número bultos: # (cantidad) de bultos en los que va empacada la mercancía.   

▪ Descripción mercancía: Características generales de la mercancía.  

▪ Región origen: Región origen de la mercancía. 

▪ Tipo carga: Tipo de carga de la mercancía. 

15Selector de páginas en la consulta de SAE disponibles 

 
 

Se muestran hasta 10 registros por página. Para más registros las opciones Siguiente y 

Último estarán habilitadas.  

 

Puede aumentar la cantidad de registros con el selector de registros (máximo 50).  La 

opción Primero y Anterior cuando se encuentran activas permiten recorrer las páginas 

para ubicarse rápidamente en el primer registro o página anterior 
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Carga suelta - Radicar Solicitud 
 

Ingrese al menú “Realizar solicitud de inspección - Carga Suelta”. Seleccione la opción 

“Adicionar”. La opción Adicionar se muestra siempre habilitada para la creación de una 

nueva solicitud de inspección. 

A. Ubicar las SAE disponibles en la tabla de resultados o utilizar los filtros 

utilizando el buscador de SAE., B. Ejecute la opción Consultar si utilizó los 

filtros. C. Maximizar para ver información adicional D. Seleccionar el 

registro correspondiente a la SAE requerida. Se solicitará la selección de 

una o más SAE para ser radicadas E. Ejecute la opción “Radicar “o 

Cancelar”   

 

 

 
La opción Maximizar/Minimizar (+/-) a la izquierda de la SAE despliega la información 

de la subpartida asociada a la SAE:  

 

▪ Subpartida: código de la subpartida.   

▪ Clase embalaje: Clase de embalaje o forma de empaque de la mercancía.  

▪ Número bultos: # (cantidad) de bultos en los que va empacada la mercancía.   

▪ Descripción mercancía: Características generales de la mercancía.  

▪ Región origen: Región origen de la mercancía. 

▪ Tipo carga: Tipo de carga de la mercancía. 

16Radicar Solicitud de inspección con la SAE seleccionada 
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E - Radicar solicitud - Entidades de inspección 

 

Al ejecutar la opción Radicar se despliega el formulario Entidades de 

inspección para indicar si los productos relacionados en la SAE requieren 

inspección y de cuales entidades. Si solicita voluntariamente inspección 

física de DIAN y si utilizará un Agente de Carga Internacional la lista 

desplegable para incluirlo y enviar notificación.   

 
Una vez marcadas las casillas requeridas dar clic en la opción Guardar o 

Cancelar. Puede elegir la opción “Guardar” sin haber seleccionado ninguna 

entidad para inspección.  A continuación, SIIS mostrará el mensaje de 

advertencia indicando las acciones a realizar de acuerdo con el tipo de 

operación seleccionado.  
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Tipo de operación Consolidado 
 

En el formulario Entidades de inspección en caso de seleccionar la opción 

Consolidado al momento de guardar, el sistema presenta la ventana 

emergente: 
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Tipo de Operación Consolidado con SAE en tránsito 

 
Puede elegir la opción “Guardar” sin haber seleccionado ninguna entidad para 

inspección, se muestra un mensaje de advertencia: 
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En el mensaje de advertencia puede elegir la opción “Aceptar” y la solicitud será radicada 

o la opción “Cancelar” para evitar la radicación de la solicitud. 

Se muestra una pantalla informativa con la solicitud creada, las SAE, las entidades de 

inspección seleccionadas, el tipo de operación y la opción “Aceptar” habilitada. 

 
Seleccione la opción “Aceptar", el sistema lo direcciona a la pantalla Consultar detalle 

solicitud de inspección con la pestaña "Datos básicos". seleccionada 

 
La solicitud queda en estado RADICADA. 
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SAE con Aduana despacho diferente a Aduana Salida 
 

Cuando se valida que la aduana de salida y la aduana de despacho son diferentes y la 

SAE está marcada como en tránsito, se presenta una pantalla donde se muestran el tipo 

de operación, agente carga internacional y las entidades de control para elegir aquellas 

de las cuales se requiere o solicite inspección.  

Adicionalmente presenta en pantalla la lista desplegable obligatoria con las diferentes 

aduanas asociadas a la SAE y otra lista desplegable con los lugares de embarque 

asociados a la aduana seleccionada. 
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Tipo de Operación Cross_Docking 
 

Formulario Entidades de inspección seleccionar la casilla Cross_Docking.   

Indicar si va a utilizar Agencia de Carga Internacional, marcar la casilla de selección y se 

habilitará la lista desplegable. Seleccione las Entidades de Inspección requeridas 

marcando la casilla correspondiente y si requiere voluntariamente inspección física de 

PONAL-DIRAN marcar la casilla correspondiente. Para finalizar ejecutar la opción Guardar 

para continuar con el diligenciamiento de la solicitud de inspección.   

SIIS muestra el mensaje informativo sobre el tipo de operación y las opciones Aceptar o 

Cancelar. Dar clic en Aceptar para continuar 

 

al guardar el formulario, SIIS presenta la siguiente ventana emergente: 
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Tipo de Operación OTC 

 

En caso de selecciona Otros tipos de carga suelta al guardar el 

formulario, SIIS presenta la siguiente ventana emergente: 

 

 

 

 

 

Para confirmar dar clic en la opción Aceptar o Cancelar para retornar al 

formulario. 

 

17Formulario para Seleccionar Entidades de Inspección 
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RADICADO DE LA SOLICITUD 
 

SIIS una vez se guarde el formulario Entidades de inspección, genera el 

número de solicitud de inspección con la información diligenciada por el 

declarante con las SAE seleccionadas, el tipo de operación y las Entidades 

seleccionadas para la inspección. 

Se muestra una pantalla informativa:  

Realizar solicitud / Carga suelta / Radicado de la solicitud 

18Radicado de la Solicitud de Inspección SIIS 

Datos del radicado generado: 

▪ Solicitud radicada: Número de Solicitud radicada 

▪ SAE (s) seleccionadas: lista con la (s) SAE seleccionada (s) 

▪ Entidades seleccionadas: Sin entidades o ICA o INVIMA  

▪ Tipo operación: Consolidado, Cross_Docking u Otros tipos de carga 

Para continuar con el diligenciamiento de la solicitud de inspección 

radicada dar clic en la opción Aceptar.  

Con el número de solicitud, el declarante puede consultar el estado de su 

trámite en SIIS y las Entidades de Control y Puertos realizar sus 

procedimientos compartiendo la información que se va generando en el 

proceso hasta su finalización. 
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Al ejecutar la opción Aceptar, SIIS lo direccionará a la siguiente pantalla: 

Realizar solicitud/Carga suelta/Consultar detalle solicitud de inspección  

Datos de la solicitud: contiene los datos generales de la solicitud. 

 

A continuación, se muestran ocho (8) pestañas en las que se diligenciará la información 

requerida para la inspección.  

Datos básicos: pestaña preseleccionada y muestra: 

 

Las entidades de control ICA, INVIMA, PONAL, seleccionadas y la opción 

Actualizar si requiere marcar o desmarcar Entidades de Inspección. 

 

SAE relacionadas a la solicitud de inspección: SAE, Tipo SAE, NIT exportador, 

Razón social exportador y Lugar de embarque 

 

 

Números servicio: pestaña se encuentra Activa para adicionar los datos 

correspondientes a la carga que ingresa al puerto. 

Las demás pestañas dependen del diligenciamiento del número de servicio y se activarán 

una vez se haya adicionado mínimo un número servicio.  
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Pantalla Consultar detalle solicitud de inspección. 

Otros tipos de carga suelta sin entidades 

 

Consolidado con ICA e INVIMA 
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Asociar número de servicio a subpartidas 
 

Esta funcionalidad permite a un declarante asociar y actualizar los números 

de servicio de las subpartidas correspondientes en una solicitud de 

inspección, adicionalmente permite relacionar los datos del transportador 

o transportadores relacionados a dicho número de servicio. 

Los números de servicio son proporcionados al Declarante por parte de la terminal 

portuaria cuando anuncia la mercancía y es el que hace el match con la carga que 

registra el puerto de acuerdo con el mismo número de servicio asignado.   

Ingrese a la aplicación con usuario y contraseña válida para un declarante. 

Ingrese al menú “Realizar solicitud de inspección - Carga Suelta” 
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Números servicio – Adicionar 
 

Selecciona la opción "Adicionar" de la pestaña "Números servicio" 

 

 

Se visualiza la pantalla "Adicionar número servicio" con el campo 

"Número Servicio" * Los campos con asterisco en rojo son obligatorios 
 

 
 

la sección "Datos transportador" con los campos: 
•Placa vehículo* 

•Empresa transportadora: lista autocompletable * 

•Nombre del conductor * 

•Cédula del conductor * 

•Sellos 

•Carga refrigerada 

•Opción "Agregar" habilitada 
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La sección "Asociar subpartidas al número de servicio" muestra los campos: 

 

•SAE: se presenta el vínculo para ver el detalle de la SAE 

•Subpartida 

•Descripción mercancía 

•Razón social exportador 

•Seleccionar 

•Opción "Cancelar" habilitada y la opción "Asociar" inhabilitada 

 

Pantalla Adicionar número servicio 

 

Diligenciar el número de servicio y el transporte asociado 
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Datos transportador - Agregar más vehículos 

 

Número de servicio con dos (2) vehículos agregados 

 

Al seleccionar la (s) SAE (s) se activa la opción Asociar para indicar que quede relacionada 

al número de servicio. El enlace de la SAE se presenta una nueva ventana con la siguiente 

información  
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Consulta secciones de la SAE 

 

Al seleccionar la opción "Regresar" se visualiza el formulario de número 

de servicio, con los datos que habían sido previamente diligenciados. Dar 

clic en la casilla de seleccionar la SAE o SAES correspondiente a la (s) 

subpartida (s) requeridas.  Se activará la opción Asociar.  

 

 

Al dar clic en la opción Asociar SIIS retorna a la pantalla Consultar 

Solicitud de inspección con la pestaña Números servicio seleccionada y 

los datos del número de servicio adicionado. 
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Estado de la Solicitud: NUMERO_SERVICIO_ASOCIADO 

 

 

Al dar clic sobre el botón Maximizar [+] del número de servicio se 

visualizará el detalle con el enlace a la SAE, la subpartida y la descripción 

de la mercancía 

 

El número de servicio tiene una casilla de selección que, al ser marcada, 

activa las opciones complementarias Actualizar o Eliminar en el caso de ser 

requeridas.   
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Con el número de servicio adicionado se activan las pestañas Consecutivo 

de llenado o movilización, Certificado Zoosanitario, Certificado Fitosanitario 

y Radicados INVIMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

38  

Número servicio – Cargar por archivo 
 

SIIS permite cargar un archivo plano que contiene la información de los 

números de servicio asignados por el Sistema Nodo, relacionado a cada 

solicitud de inspección y SAE. Al seleccionar la pestaña Números servicio 

se muestra la opción Cargar por archivo y Adicionar habilitadas 

 

 

Archivo plano Números servicio 
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Solicitud radicada 

 

Consultar detalle solicitud de inspección 

 
Pestaña Número servicio seleccionada 
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Registrar número de servicio por Archivo 

 

Opción Adicionar (Add…) 

 
 

Archivo plano seleccionado – Dar clic en la opción Subir (Upload) 

 

Estructura validada con Éxito 
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Validación de Datos – Lista de errores  

 
 
Archivo cargado exitosamente 
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Actualizar Número servicio 
 

Para actualizar el número de servicio, la solicitud debe encontrarse en alguno de los 

estados previos a FIRMADA. 

Seleccione un número de servicio de la tabla "Números de servicio asociados a la 

solicitud", se habilita la opción "Actualizar" 

Pulse la opción "Actualizar", consulta y carga el número de servicio seleccionado, los 

datos del transportador y todas las SAE y subpartidas de la solicitud de inspección, 

activando el campo de selección para aquellas que fueron asociadas con anterioridad al 

número de servicio. Se presenta la opción "Guardar" inhabilitada y la opción "Cancelar" 

habilitada. 
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Actualizar número servicio permite modificar el número servicio y los datos del 
transportador o adicionar o eliminar transportes 

 

Si requiere modificar la información ingresada de los vehículos puede seleccionar el 

registro y eliminarlo. 

 

Actualice la información y pulse el botón "Guardar", se almacena la información 

modificada para el número de servicio seleccionado. 
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Eliminar Número servicio 
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Consecutivo de llenado o movilización- Asociar 
 

Para realizar esta funcionalidad: 

▪Debe haber una solicitud de inspección previamente generada. 

▪La solicitud de inspección debe tener asociadas las SAE. 

▪La solicitud de inspección debe tener números de servicio asociados. 

▪El estado de la solicitud de inspección debe encontrarse en: “Número servicio 

asociado” o “Consecutivo programación asociada” o “En proceso 

solicitudes sanitarias” "Ajustada" o “Cambio por invalidación de SAE”. 

 

Esta funcionalidad le permite al declarante asociar un consecutivo al 

número de servicio. 

Seleccione la pestaña de “Asociar consecutivo”. Si la solicitud aún no tiene asociado 

consecutivo, se visualiza el mensaje: “No existen consecutivos de llenado o movilización 

declarante, asociados a la solicitud de inspección.” y las opciones “Generar consecutivo" 

activa y “Actualizar” y “Eliminar” inactivas 

 

Dar clic en la opción Generar consecutivo 
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Pantalla Consecutivo de llenado o movilización declarante 

 

El sistema presenta el formulario de “Generar consecutivo” con los siguientes 

campos: 

•Número de consecutivo. * 

•Naviera: lista desplegable * 

•Motonave * 

•Número viaje * 

•Fecha inspección sugerida por el declarante 

•Hora inspección sugerida por el declarante 

 

 

• Números de servicio. 

• SAE. 

• Subpartidas. 

• Descripción mercancía 

• Razón social exportador 

• Casilla de selección múltiple. 

Presenta las opciones Seleccionar todos y Cancelar habilitadas, Desmarcar todos y 

Guardar inhabilitadas, las cuales quedarán habilitadas una vez sea seleccionado el número 

de servicio. 
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Realizar solicitud / Carga suelta / Consecutivo de llenado o movilización 

declarante  

El consecutivo generado se relaciona con la naviera, motonave y número viaje al cual se 

le relaciona el número de servicio, SAE (s) y subpartida (s) asociada (s)  

Con los registros seleccionados, dar clic en la opción Guardar.  Se mostrará el mensaje 

emergente con la información del consecutivo.  

 

 

 

 

Aceptar para confirmar y continuar 
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Pantalla Consultar detalle Solicitud de inspección  

Estado de la Solicitud: CONSECUTIVO_PROGRAMACION_ASOCIADO 

 

Para ver el subregistro del consecutivo, dar clic en el botón Maximizar 

“+” 

 

Para modificar el consecutivo marcar la casilla de selección para activar 

las opciones Actualizar o Eliminar 
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Certificados Zoosanitarios - Asociar a la SI 
 

Por medio de esta opción se permite al declarante consultar los certificados 

zoosanitarios de exportación asociados a una solicitud de inspección en el 

sistema SIIS, permite consultar los productos que no requieren certificados 

zoosanitarios previo presentando las opciones de desasociar, asociar y 

registrar. 

 

Si no hay certificados o productos zoosanitarios, el sistema presentará: 

•La opción "Asociar" habilitada y la opción "Desasociar" inhabilitada para 

"Certificados Zoosanitarios para exportación" 

•La opción "Asociar" habilitada y la opción "Desasociar" inhabilitada para 

"Solicitudes de inspección zoosanitarias sin previo según país destino" 

Para asociar certificados zoosanitarios para exportación, se debe haber seleccionado la 

entidad ICA y la solicitud se debe encontrar el alguno de los siguientes estados. 

▪Estado Solicitud: Número servicio asociado 

▪Estado Solicitud: Consecutivo_Programación_Asociado 

▪Estado Solicitud: En proceso de solicitudes sanitarias 

▪Estado Solicitud: Cambio por invalidación de SAE 

Seleccione la opción “Asociar” 

El sistema despliega una tabla con las SAE, Razón social Exportador, subpartidas 

asociadas, descripción subpartidas y descripción mercancías asociadas a la solicitud de 

inspección. 
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Se visualizan las SAE asociadas a la solicitud de inspección y la opción "Cancelar" 

habilitado y las opciones "Consultar número ID ICA" y "Guardar" deshabilitada 

Seleccione la SAE y la opción Consultar número ID ICA, en caso de que al consultar en el 

SIE SISPAP de ICA existan certificados zoosanitarios, pero se encuentran asociados a otra 

solicitud de inspección en SIIS, presenta el siguiente mensaje 

 

Seleccione una o varias subpartidas y la opción Consultar número ID ICA, presenta una 

nueva tabla con la información de los ID ICA. 
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Seleccione uno o varios Número (s) ID ICA y la opción Guardar, presenta 

la siguiente ventana emergente, acompañada con las opciones Aceptar y 

Cancelar 

 

Seleccione la opción Aceptar, presenta el mensaje "La información fue 

guardada exitosamente" 

 

Para desasociar certificados zoosanitarios para exportación a una solicitud de inspección, 

se debe haber seleccionado la entidad ICA, asociado el o los certificados zoosanitarios y 

la solicitud se debe encontrar en alguno de los siguientes estados. 

▪"En proceso de solicitudes sanitarias" 

▪"Cambio por invalidación de SAE" y aún no tiene selectividad por parte de la 

entidad, en caso contrario, es decir, si tiene el estado "Cambio por invalidación de 

SAE" pero tiene selectividad por parte de le entidad, se visualiza el siguiente 

mensaje "El número ID ICA cuenta con selectividad, por tal razón no puede ser 

eliminado" 

Seleccione él o los certificados zoosanitarios a desasociar y seleccione la opción 

Desasociar, el sistema presenta una pantalla de confirmación. 
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Elija la opción “Aceptar”. El sistema despliega un mensaje de éxito de la operación y 

elimina el registro de la tabla de "Certificados zoosanitarios para exportación asociados" 
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Radicado INVIMA - Asociar a la Solicitud de inspección 
 

Esta funcionalidad permite al usuario Declarante seleccionar la opción de 

asociar y desasociar un radicado de la solicitud de inspección, así como 

también consultar la asociación realizada entre una solicitud sanitaria 

radicada en el INVIMA y la solicitud de inspección radicada en el SIIS.  

Es importante tener en cuenta que el sistema valida que corresponda al 

exportador relacionado en la SAE. Seleccione la pestaña “Radicados 

INVIMA” Las opciones se presentan de la siguiente manera: “Asociar” 

habilitada, “Desasociar” inhabilitada 

 

Para asociar radicados INVIMA a una solicitud se debe haber seleccionado 

la entidad INVIMA y la solicitud se debe encontrar en uno de los 

siguientes estados 

  

• Número de servicio asociado 

• Consecutivo de programación asociado 

• En proceso solicitudes sanitarias. 

• Cambio por invalidación de SAE 

 

El sistema despliega una tabla con las SAE asociadas a la solicitud de 

inspección SIIS, las opciones “Consultar radicado” y “Guardar” se 

encuentran inhabilitadas la opción “Regresar” se encuentra habilitada. 
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Seleccione una o varias SAE, teniendo en cuenta que todas las SAE seleccionadas sean 

del mismo exportador asociado al radicado generado en el INVIMA. El sistema habilita la 

opción “Consultar radicado”, que corresponde a comunicarse con el sistema informático 

del INVIMA “SIVICOS”. 

 

 

Seleccione un radicado y la opción "Guardar", se visualiza una ventana de 

confirmación, seleccione la opción Aceptar para asociar el radicado. 
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Si la operación de asociación del radicado es exitosa el sistema retorna a 

la pantalla de “Radicados INVIMA”. 

 

Se presentan inhabilitada la opción “Desasociar” y habilitada la opción “Asociar”. 

Se presenta un encabezado con la siguiente información: 

 Opción maximizar/minimizar 

• Radicado INVIMA: Número de radicado de solicitud de inspección 

sanitaria. 

• Fecha radicado: Fecha de generación del radicado del INVIMA. 

• Fecha expiración: Fecha de expiración del radicado INVIMA (Dos meses a 

partir de la fecha de generación del radicado). 

• Razón social exportador: Razón social del exportador asociado a las SAE 

seleccionadas y al radicado. 
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• SAE: Números de solicitud de autorización de embarque, asociadas al 

radicado 

• País destino: País a donde va dirigida la mercancía. 

• Seleccionar: caja de selección 

 

Al dar clic en la opción maximizar del Radicado INVIMA se despliega en la parte inferior 

de la pantalla una tabla que contiene la información de los lotes asociados al radicado 

INVIMA que se acaba de relacionar con la solicitud de inspección y proveniente del sistema 

SIVICOS - INVIMA, se presentan los siguientes campos: 

 

 

• Lote: Unidad por la que se agrupa un producto en el INVIMA. 

• Tipo producto: Tipo de producto sanitario. 

• Producto: Nombre del producto sanitario. 
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Firma digital Solicitud de inspección 
 

Seleccionar la pestaña "Firma Digital", se mostrará la opción "Crear Formulario" 

habilitada 

 

Al momento de seleccionar la opción "Crear Formulario” presentará una nueva pantalla 

que permite realizar la firma digital. 

La solicitud de inspección debe encontrarse en uno de los siguientes estados: 

•"Consecutivo_Programación_Asociado": si la única entidad involucrada en la 

inspección es PONAL o no se seleccionó ninguna entidad 

•"En Proceso Solicitudes Sanitarias": 

 Si la solicitud ante ICA es "Asociada ICA" y si la única entidad sanitaria 

involucrada en la inspección es ICA 

 Si la solicitud ante INVIMA es "Asociada INVIMA" y si la única entidad sanitaria 

involucrada en la inspección es INVIMA 

 Si la solicitud ante INVIMA es "Asociada INVIMA" y si la solicitud ante ICA es 

“Asociada ICA” las entidades sanitarias involucrada en la inspección son ICA e 

INVIMA 

Para llevar a cabo la firma digital debe tener en cuenta que, si dentro de las entidades a 

participar en la inspección han sido seleccionadas ICA o INVIMA, debe diligenciar y asociar 

primero toda la información correspondiente a las entidades sanitarias y posteriormente 

realizar la firma. 
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Formulario web Solicitud de inspección  

Una vez creado el formulario se presenta el formulario con los datos 

diligenciados y la opción "Firmar" habilitada. 

 

19Plataforma eSignaDesktop de Firma 
Firma en línea 

 

Dar clic en la opción Firmar. El formulario web se envía a la plataforma “eSigna”.  Si no 

tiene instalado el programa “eSigna Desktop”, este es descargado e instalado 

automáticamente en el equipo desde el cual se está firmando.  

 

Tener en cuenta que el equipo debe contar con permisos para que el proceso de 

descargue e instalación se pueda realizar. ¡  

 

El circuito de firma solicitará el token de firma y se enviarán los datos del formulario y 

usuario que firma, aplicando el algoritmo de firma y retornando el formulario firmado. 

 
Favor consultar la guía de usuario publicada en el sitio de ayuda de la VUCE: Firmar - 

Plataforma e Signa Desktop Portafirmas 

Procedimiento completado por parte del Declarante. La Solicitud de inspección se 

encuentra en estado FIRMADA y puede ser tramitada por el funcionario del puerto previa 

asignación de cita al transportador relacionado en la Solicitud de inspección SIIS para el 

ingreso de la mercancía.  

 

https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/pdf/Guia-Usuario-SIIS-PortaFirmas-Ver-1-0-12.pdf
https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/pdf/Guia-Usuario-SIIS-PortaFirmas-Ver-1-0-12.pdf
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Firma desatendida 
 

Cuando se ha lanzado el proceso de firma digital y este se interrumpe o 

presenta demoras, puede retomar el control y regresar al formulario 

generado para la firma.  Puede intentar volver a firmar o realizar el 

procedimiento de firma desatendida que consiste en descargar el 

formulario al PC y firmarlo con el aplicativo JSignPdf el cual debe estar 

instalado y configurado para firmar localmente el formulario. 

Favor consultar la guía de usuario publicada en el sitio de ayuda de la 

VUCE: Firmar - GUIA Firma desatendida - JSignPdf 

 

 

 

Una vez firmado el formulario web puede cargar el documento firmado a 

SIIS por la opción Examinar en la sección mostrada Cargue aquí su 

documento firmado. SIIS habilitará la opción Cargar documento para 

subir el documento firmado y actualizará el estado de la solicitud de 

inspección a FIRMADA. 

 

 

https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/pdf/SDAO-GAGCLCE-GUIA-FIRMA-DESATENDIDA-R2.pdf
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Cargar el documento firmado: 

Directorio Windows: Seleccionar el documento firmado 

 

El control se regresa a la pantalla Consultar detalle solicitud de inspección. Una vez 

seleccionado el documento firmado, ejecutar la opción Cargar documento.   

 

El estado de la solicitud de inspección pasara a estado FIRMADA. La pantalla mostrada 

Consultar detalle solicitud de inspección muestra el mensaje informativo de éxito 

indicando que el proceso de firma se completó con éxito.  

 

 

Solicitud de Inspección en estado FIRMADA 

 



     

61  

La versión imprimible del formulario de la solicitud de inspección firmada 

puede ser descargado por la opción Descargar documento firmado 

 

 

Documento firmado – Solicitud de inspección 

 

 
Solicitud de inspección Firmada en formato PDF 
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Corregir números servicio 
 

Para utilizar esta opción se deben cumplir las siguientes condiciones: 

•La solicitud de inspección debe estar en estado "FIRMADA" 

•La información del número de servicio diligenciada. 

 

Esta funcionalidad le permite al declarante indicar cambios relacionados 

con los datos de los números de servicios, las situaciones que se presentan 

a continuación son las establecidas por el sistema: 

  •Actualizar los datos de los números de servicios  

•Eliminar los datos de los números de servicios 

 

La actualización de los datos de los números de servicios aplica después de firmada la 

solicitud de inspección hasta que esta haya sido aprobada. 

 

Seleccione la pestaña de “Corregir números servicios”, se visualiza la información de la 

solicitud con una primera tabla donde se muestra la siguiente información:  
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 Si selecciona la opción Maximizar (+), de los números de servicio que se encuentran 

con inconsistencias, se desplegará la inconsistencia asociada al número de servicio en 

SIIS. 

 

•Número de servicio: Número de servicio  

•Estado número de servicio: Estado del número de servicio 

•Presenta inconsistencias: Indica si el número de servicio presenta 

inconsistencias 

•Detalle: Permite ver las subpartidas relacionadas al número de servicio 

•Seleccionar: Casilla de selección múltiple 

  

Y las opciones “Actualizar” y “Excluir”. 

Si selecciona la Lupa de cada uno de los registros consultados, se presenta 

una nueva ventana emergente, acompañada de una tabla con la 

información de la (s) SAE asociadas al número de servicio y solicitud. 

▪SAE: Listado de SAE asociadas al número de servicio y solicitud 

▪Subpartidas: Subpartidas asociadas a cada SAE 

▪Descripción mercancía: Descripción mercancía asociada a cada subpartida 

▪Razón social exportador: Razón social del exportador asociado a cada SAE 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

64  

Corregir números servicio - Actualizar Número servicio 

 

Los números de servicio a "Actualizar" deben estar en los siguientes estados para 

realizar el proceso de actualización exitosamente: 

•Si el tipo de operación es "Consolidado" u "Otros tipos de carga" 

  El estado número servicio a actualizar debe ser  

"Asociado" o 

"Pendiente ingreso carga" o 

"Inconsistente" 

•Si el tipo de operación es "Cross Docking"  

Estado número servicio a actualizar debe ser  

"Asociado" o  

"Programado" o  

"Pendiente ingreso carga" o  

"Inconsistente" 

En caso de que los números servicios no presenten los estados antes mencionados, se 

visualiza el siguiente mensaje: 

 

Si se selecciona más de un registro se visualiza el siguiente mensaje: 

 

Si los números de servicios presentan los estados mencionados, seleccione un número 

de servicio y elija la opción “Actualizar”. 
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El sistema presenta el formulario de “Actualizar número de servicio” con los 

siguientes campos: 

•Número de servicio: Número del Servicio, el campo es obligatorio. 

•Motivo de actualización del número de servicio: Lista de selección que incluye 

los motivos parametrizados por los cuales se puede modificar la información del 

número de servicio: “Daños contenedor”, “Optimización carga” y “Otro”, el 

campo es obligatorio. 

•Otros motivos: Se habilitar al seleccionar en el motivo la opción "Otro motivo" , 

descripción de otro motivo por el cual se modifica la información del número de 

servicio. Es obligatorio si este habilitado. 

•Observaciones: Observaciones de la actualización del número de servicio. 

Una sección con los datos del transportador para ser diligenciados: 

•Placa Vehículo, campo obligatorio. 

•Empresa transportadora, campo obligatorio. 

•Nombre conductor, campo obligatorio. 

•Cédula conductor, campo obligatorio. 

 

 

Una tabla con los datos del transportador precargados y la columna “Seleccionar”   

Y los botones "Agregar" habilitado y "Actualizar" y "Eliminar" inhabilitados.  

 Al final de la pantalla presenta los botones "Regresar" y "Guardar" habilitadas. 
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Para agregar datos del transportador diligencie todos los campos de la sección "Datos 

transportador" y seleccione la opción "Agregar", si desea eliminar datos de esta sección 

debe seleccionar un registro, a continuación, pulsar el botón "Eliminar". 

 

 

Una vez haya diligenciado los campos de la actualización del número de servicio y/o datos 

del transportador seleccione la opción “Guardar”. 

 

Se despliega una pantalla de confirmación con el siguiente mensaje: “La información fue 

actualizada exitosamente” 
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Cuando se excluyen o actualizan números servicios asociados a una solicitud, el estado 

de esta cambia a el estado a "AJUSTADA" y tiene que ser firmada nuevamente para que 

SIIS genere un nuevo formulario con los cambios.  Al ser firmada la solicitud de inspección 

pasa a estado APROBADA. 

 

 

La firma digital fue completada exitosamente. 
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Menú Realizar solicitud / Carga suelta > Consultar 

solicitudes de inspección 
 

Para consultar no se requiere que la solicitud de inspección o los números de servicio se 

encuentren en un estado específico, esta funcionalidad permite realizar la consulta de las 

solicitudes en cualquier estado. 

Ingrese a la aplicación con usuario y contraseña válida para los siguientes usuarios: 

• Declarante 

• Exportador 

 

Nota: Es importante tener en cuenta que los registros de solicitudes de inspección que 

son consultados están directamente relacionados con el lugar de embarque al que se 

encuentre vinculado el usuario autenticado en el sistema. 

Ingrese al menú “Realizar solicitudes de inspección / Carga Suelta”, como se 

observa en la siguiente figura: 

 

Despliega el formulario “Consultar solicitudes de inspección” con los filtros de 

búsqueda para ubicar las solicitudes de inspección en trámite o tramitadas en el módulo 

de carga suelta con las opciones "Consultar" y "Adicionar" habilitadas y las opciones 

"Cambio SAE", "Reemplazar SAE", "Exportar XLS", "Ver detalle", "Cancelar" inhabilitadas. 

Seleccione un valor en los filtros de consulta y la opción "Consultar" 

Se hace necesaria diligencia por lo menos un criterio de consulta. De lo contrario el 

sistema presenta el siguiente mensaje.  

 

Al seleccionar la opción “Consultar” se despliega en una tabla el resultado de la consulta, 

se listan las solicitudes de inspección que cumplan con el(los) criterio(s) de búsqueda 

ingresado(s) y que tienen asociado por lo menos una SAE. 
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Los datos para visualizar son: 

• Opción (+) maximización/minimización registro 

• Solicitud de inspección 

• Fecha solicitud inspección 

• Lugar embarque 

• Estado solicitud inspección: Radicada, Número servicio asociado, consecutivo 

llenado o movilización, En_Proceso_Solicitudes_Sanitarias, firmada, aprobada, 

cambio por invalidación SAE 

• Casilla Seleccionar 

Cuando la cantidad de registros desplegados no supere el límite máximo permitido de 

registros (50) a mostrar en la página, los botones de paginación deben estar 

inhabilitados. 
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En la tabla de resultados al dar clic en la opción maximizar (+), se visualiza la 

información de las SAE que tenga asociada la solicitud, con los siguientes campos: 

 

• SAE: enlace para consultar los datos de la SAE recibida en SIIS 

Seleccione el hipervínculo del número de la SAE, para visualizar la 

información relacionada a la SAE seleccionada, así:  

 
• Tipo SAE 

• NIT exportador 

• Razón social exportador 

• NIT declarante 

• Razón social declarante 

 

Seleccione la opción “Regresar” para retornar al registro activo. 
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Seleccionar el registro para habilitar las opciones: "Reemplazar SAE", "Exportar XLS", 

"Ver detalle" y "Cancelar", si la solicitud se encuentra en estado "Cambio por 

invalidación SAE" se habilita la opción "Cambio SAE". 

 

❖ Opción Ver detalle 

Seleccione una solicitud del resultado de la consulta y a continuación la opción 

“Ver detalle” de formulario de consulta de solicitudes.  

 

Si la solicitud de inspección se encuentra en estado "Inspeccionada" y tiene una 

SAE "Invalidada" que no haya sido reemplazada o descartada por parte del 

declarante refleja el siguiente mensaje de error:  

 



 

72  

En caso contrario se visualiza el detalle de la solicitud de inspección: 

 

❖ Opción Exportar XLS 

Si desea exportar la información completa, de las solicitudes de inspección 

consultadas, a un archivo con extensión .XLS, seleccione un registro y la opción 

"Exportar XLS" 

  

Se descarga la información en un archivo con extensión .xls y lo nombre como 

"ConsultasolicitudInspección-AAAAMMDDHHMMSS". Donde AAAAMMDDHHMMSS 

es la fecha y hora de generación del archivo xls. 
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Reporte Solicitud de inspección 

 

❖ Opción Reemplazar SAE 

Seleccione una solicitud del resultado de la consulta y a continuación la opción 

“Reemplazar SAE” de formulario de consulta de solicitudes.  

 

Si la solicitud de inspección seleccionada no tiene estado "Inspeccionada" o tiene 

estado "Inspeccionada" pero al menos una de las SAE asociadas no presente 

estado "Invalidada" se visualiza el siguiente mensaje: 
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En caso contrario se visualiza el siguiente formulario de reemplazo 

de SAE 

 

❖ Opción Cambio SAE 

Seleccione una solicitud del resultado de la consulta que tenga en el estado "Cambio 

por invalidación de SAE" y a continuación la opción “Cambio SAE” de formulario de 

consulta de solicitudes. 

 

Se visualiza el formulario "Consultar SAE disponibles", que permite consultar 

las SAE enviadas por la DIAN y que no se encuentran asociadas a una solicitud de 

inspección en SIIS, con el fin que el declarante puede relacionarlas a la solicitud 

de inspección que se encuentra en estado "Cambio por invalidación de SAE" 
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❖ Opción Cancelar 

Seleccione una solicitud del resultado de la consulta y a continuación la opción 

“Cancelar” de formulario de consulta de solicitudes. 

 

Presenta en pantalla un mensaje de confirmación que indica: 

 

Si selecciona la opción "Cancelar" retorna al formulario de consulta de solicitudes 

de inspección, en caso contrario se visualiza el formulario de cancelación de 

solicitudes de inspección:  

Para confirmar la cancelación, dar clic en la opción Aceptar o Regresar 

para declinar la misma  
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SIIS presenta la siguiente pantalla con el mensaje de confirmación 

de la cancelación de la solicitud de inspección 

 
La solicitud de autorización de embarque aceptada podrá ser reemplazada por el 

exportador o declarante, siempre y cuando no se haya efectuado el aviso de ingreso de 

las mercancías al lugar de embarque o zona franca. 

• La solicitud de autorización de embarque aceptada podrá ser invalidada por el 

exportador o declarante, cuando desista de efectuar la exportación, siempre y cuando no 

se haya efectuado el embarque de las mercancías con destino a otro país. Para la 

exportación con destino a zona franca, podrán ser invalidadas siempre y cuando no se 

haya efectuado el aviso de ingreso. 

Concepto inicial: Corresponde al diligenciamiento del tipo de solicitud de autorización de embarque.  

Concepto reemplazo: Permite corregir los datos registrados en una solicitud de autorización de embarque que 

haya sido presentada a través de los servicios informáticos electrónicos y que no haya sido ingresada al lugar 

de embarque o zona franca. Seleccione la opción Inicial para crear un documento nuevo o Reemplazo para 

corregir uno ya creado 
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Consultar detalle Solicitud de inspección 
 

 

Ingrese al menú “Realizar solicitud /Carga suelta” 

Se muestra la sección “Consultar solicitudes de inspección” para 

ingresar los filtros de consulta. Una vez diligenciado mínimo un filtro de 

consulta, ejecutar la opción Consultar 

 

Como resultado de la consulta se muestra la tabla de resultados “Solicitudes de 

inspección” que muestra: 

 Las convenciones de colores de acuerdo con el estado de los registros mostrados. 

 El (los) registro (s) correspondiente (s) que coincide (n) con el filtro de consulta 

 La Casilla Seleccionar que al ser marcada habilita más opciones relacionadas con 

el registro seleccionado. 

▪ Ver detalle 

▪ Reemplazar SAE 

▪ Exportar XLS 

▪ Cancelar 

▪ Adicionar 

▪ Cambio SAE 
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Al ejecutar la opción Ver detalle se muestra la pantalla “Consultar 

detalle solicitud de inspección” 

Esta pantalla se muestra una vez se ha guardado el formulario Entidades 

de Inspección o cuando se consulta la Solicitud de inspección por el menú 

Realizar solicitud. 

 

Esta funcionalidad permite al declarante ingresar y consultar toda la información 

detallada de una solicitud de inspección. 

La información se ha distribuido en las siguientes pestañas: 

•Datos básicos: se presenta preseleccionada 

•Números servicio: se presenta habilitada 

•Asociar consecutivo: Se habilita si se ha ingresado mínimo un número 

servicio 

•Certificado zoosanitario: se habilita si se ha ingresado mínimo un número 

servicio 

•Certificado fitosanitario: se habilita si se ha ingresado mínimo un número 

servicio 

•Radicados INVIMA: se habilita si se ha ingresado mínimo un número servicio 

•Firma digital: mínimo número servicio y consecutivo ingresados 

•Corregir números servicio: se habilita cuando la solicitud se encuentra 

firmada 
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La pantalla muestra los detalles de la solicitud distribuidos en ocho (8) 

pestañas a saber:  

 Datos básicos: se encuentra preseleccionada. Muestra las Entidades de control 

seleccionadas para inspeccionar la carga, Casilla de selección solicitud 

voluntariamente inspección física de PONAL, Opción Actualizar si se requiere 

marcar o desmarcar entidad inspección, Tabla con las SAE relacionadas a la 

solicitud de inspección  

 Números servicio: Esta funcionalidad permite a un declarante asociar y 

actualizar los números de servicio a las subpartidas correspondientes en una 

solicitud de inspección, adicionalmente permite relacionar los datos del 

transportador o transportadores relacionados a dicho número de servicio. 

 Consecutivo de llenado o movilización: número generado en SIIS para indicar 

Se habilita si se ha ingresado mínimo un número servicio 

 Certificado Zoosanitario: Esta funcionalidad permite a un declarante asociar y 

actualizar los números de servicio de las subpartidas correspondientes en una 

solicitud de inspección, adicionalmente permite relacionar los datos del 

transportador o transportadores relacionados a dicho número de servicio. 

 Certificado Fitosanitario: Esta funcionalidad permite a un declarante asociar y 

actualizar los números de servicio de las subpartidas correspondientes en una 

solicitud de inspección, adicionalmente permite relacionar los datos del 

transportador o transportadores relacionados a dicho número de servicio. 

 Radicados INVIMA: Esta funcionalidad permite a un declarante asociar y 

actualizar los números de servicio de las subpartidas correspondientes en una 

solicitud de inspección, adicionalmente permite relacionar los datos del 

transportador o transportadores relacionados a dicho número de servicio. 

 Firma digital: Esta funcionalidad permite a un declarante asociar y actualizar 

los números de servicio de las subpartidas correspondientes en una solicitud de 

inspección, adicionalmente permite relacionar los datos del transportador o 

transportadores relacionados a dicho número de servicio. 
 Corregir números servicio: Esta funcionalidad permite a un declarante asociar 

y actualizar los números de servicio de las subpartidas correspondientes en una 

solicitud de inspección, adicionalmente permite relacionar los datos del 

transportador o transportadores relacionados a dicho número de servicio.  
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Pantalla Consultar detalle solicitud de inspección  

Muestra los datos generales de la Solicitud, la pestaña preseleccionada Datos básicos con las 

Entidades de inspección seleccionadas y la (s) SAE (s) relacionadas a la solicitud de inspección 

 
El siguiente paso es adicionar los números de servicio asignados por el Puerto a la carga a exportar 

 



   

81  

SIIS - Menú Consultas 
 

Pantalla principal SIIS que muestra el menú general incluido el menú de 

consultas que permite realizar el seguimiento de las solicitudes de 

inspección para el tipo de carga suelta. 

 

Menú Consultas - Carga Suelta - Opciones disponibles  

Se encuentran habilitadas tres (3) opciones para la consulta del trámite 

de exportación para el tipo de carga suelta que se muestran al 

seleccionar Carga suelta: 

 

Consultas - Carga suelta -Consultar números de servicio con actuaciones pendientes 

 
Menú de acceso 
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Consultas - Consultar números servicio con actuaciones 

pendientes 
 

Esta funcionalidad permite consultar los números de servicio que se encuentran 

pendientes de actuación por parte del Declarante, o Puerto, que no se le reflejan para 

selectividad a las entidades PONAL-DIRAN, ICA, INVIMA para que puedan actuar para 

emitir selectividad a la carga.  

 

 

Puede utilizar los filtros Lugar embarque, Número de servicio, Número solicitud o Nit 

exportador. El usuario debe diligenciar por lo menos un filtro de consulta, de lo contrario 

el sistema presenta el siguiente mensaje: 

 

 

Filtro seleccionado Lugar embarque, dar clic en la opción Consultar 
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Pendientes 

SIIS realiza la consulta de los números servicio que se encuentran pendientes de 

selectividad y los presenta en pantalla: 

 

Resultado de consulta 

La tabla de resultados presenta las siguientes columnas: 

▪ Solicitud de inspección: Número solicitud de inspección  

▪ Fecha solicitud inspección: Fecha de radicada la solicitud de inspección 

▪ Tipo carga: Consolidado, Cross_Docking, OTC 

▪ Número servicio: Número de servicio pendiente selectividad 

▪ Estado número servicio: Estado número servicio 

▪ Pendientes: actuaciones pendientes que tiene el número de servicio para 

emitir la selectividad 

▪ Total, pendientes: Total de pendientes 

▪ Razón social declarante: Razón social declarante 

  

Opción para maximizar información: 

SAE: número SAE asociada a la solicitud y número de servicio 

Razón social exportador: Razón social del exportador de cada SAE 

Nit exportador: Nit del exportador 

Ciudad destino: Ciudad destino  

País destino: País destino de la SAE 

  

Los registros de ordenan de forma descendente por número de solicitud de inspección. 
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Pendientes por los cuales el (los) número(s) servicio no se le refleja para selectividad a 

las entidades de inspección: 

 Pendiente Firma 

 Pendiente aviso de ingreso por parte de DIAN,  

 Pendiente registro ingreso carga a puerto 

 Pendiente programación 

 No se tiene el total de ingresos en puerto con respecto a los indicados por el 

declarante 

 

Ejemplo Ingresos Pendientes por parte del Puerto 
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Consultas - Reporte detallado solicitudes de inspección Carga 

suelta 
El Declarante puede consultar y generar un reporte en Excel con la información 

detallada de varias solicitudes de inspección de acuerdo con los criterios de consulta 

indicados. 

 

El sistema presenta la pantalla "Consultar solicitudes de inspección" donde el usuario 

autenticado ingresa los criterios de búsqueda, el filtro de búsqueda se puede realizar por 

cualquier campo o por la combinación de varios de ellos, usted debe diligenciar por lo 

menos un criterio de búsqueda 
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•Fecha solicitud desde: Calendario 

•Fecha solicitud hasta: Calendario 

 

•Lugar embarque: Lista 

•Tipo operación: Lista 

 

•Número identificación exportador:  

•Razón social exportador:  

 

•SAE: Número Autorización embarque 

•Código carga: ID de Carga 

 

•Solicitud inspección: #radicado en SIIS 

•Estado solicitud de inspección: Lista 

 

•Número programación:  

•Fecha programación: Calendario 

•Contenedor: AAAANNNNNN-N 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•Número servicio: asignado x 

puerto 

•Estado número servicio: Lista 

 

•Nro. ID ICA: ID certificado  

•Certificado Fitosanitario: CFE 

•Certificado Zoosanitario: CZE 

 

•Radicado INVIMA: #Radicado  

 

•Consecutivo de llenado o 

movilización: generado SIIS 
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Pulse el botón "Consultar", si no hay criterios de coincidencia se visualiza el siguiente 

mensaje: 

 

Si selecciona el filtro Estado número servicio, se mostrará una lista desplegable con los 

estados del número servicio dependiendo del estado de la solicitud y de las actuaciones 

que se han adelantado en el proceso.   

 

Estado Número servicio Estado Solicitud de Inspección 

Creado Número servicio asociado 

Asociado Consecutivo_ programación asociado 

Asociado En proceso solicitudes sanitarias 

Asociado Firmada 

Asociado Aprobada 

Pendiente de ingreso carga Aprobada 
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Si hay resultados se visualizan los registros coincidentes con los criterios de búsqueda 

en la tabla "Solicitudes inspección", con los siguientes campos: 

 

▪Solicitud inspección. Presenta el número de la solicitud de inspección 

▪Fecha radicación. Fecha en que se radicó la solicitud de inspección 

▪Estado solicitud inspección. Presenta el estado de la solicitud de inspección 

▪Tipo operación. Presente el tipo de operación 

▪Lugar embarque. Presenta el lugar de embarque 

▪Lugar inspección. Presenta el lugar de inspección 

▪Declarante. Presenta el nombre del declarante 

▪Entidades inspeccionan. Presenta las entidades seleccionadas para la inspección 

▪Certificados sanitarios. Presenta los certificados sanitarios. 

▪Contenedor. Presenta el contenedor. 

Por cada solicitud con la opción más (+), se visualizarán las siguientes columnas: 

•Número servicio 

•Estado número servicio  

•SAE: enlace Ver detalle 

•Pendiente de Selectividad PONAL 

•Motivo Pendiente de Selectividad PONAL 

•Selectividad PONAL 

•Selectividad DIAN 

•Selectividad ICA 

•Selectividad INVIMA 

 

Usted puede ver el detalle de la SAE seleccionando el enlace de la opción "Ver detalle" 

de la columna "SAE" cómo se visualiza en la siguiente imagen: 
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Si la solicitud de inspección tiene asociados Radicados INVIMA y/o 

Certificados ICA puede ver el detalle en el enlace Ver detalle de Certificados 

sanitarios 

 

 

 

Para generar el reporte en Excel se debe dar clic en el botón "Exportar 

XLS”, el archivo puede ser consultado en la carpeta Descargas de Windows 
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El reporte generado en Excel contiene el detalle de las solicitudes de 

inspección consultadas y se visualiza de la siguiente forma: 

 

Para generar el reporte en PDF se debe dar clic en el botón "Exportar 

PDF", se descargará un PDF con la siguiente información. 

 

Una vez la solicitud de inspección se encuentra en estado FIRMADA y el 

(los) números servicio en estado ASOCIADO, se realiza la validación con el 

Puerto sobre los ingresos realizados por este y la información diligenciada 

en la solicitud de inspección.  

Si el puerto no ha realizado el total de ingresos de la carga que se 

encuentran en la solicitud, el estado del número servicio será “Pendiente 

de ingreso carga” 
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De acuerdo con el estado mostrado “Pendiente de ingreso carga” en la 

consulta del reporte detallado, puede consultar por la opción “Consultar 

números de servicio con actuaciones pendientes” para validar.  

Si el número de servicio tiene pendientes no se le refleja para selectividad 

a las entidades PONAL-DIRAN, ICA, INVIMA 

En el ejemplo mostrado los pendientes son: 

 Pendiente aviso ingreso DIAN 

 Pendiente programación 

 No tiene el total de ingresos en puerto con respecto a los indicados 

por el declarante 
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ANEXOS 

SIIS-Participantes Inspección Carga Suelta 

Glosario 

Convenciones Aplicativo SIIS 

Requisitos técnicos funcionamiento SIIS 

Requisitos previos de funcionamiento Explorador Internet 

Desbloquear las ventanas emergentes Del explorador 

Obtener Firma digital 

Lugares De Embarque Habilitados en SIIS de la VUCE 

Archivo Plano Números servicios – Estructura 
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SIIS-Participantes Inspección Carga Suelta (regresar) 
Participantes Sistema Integrado de Inspección Simultánea-SIIS  

ROL  ACTIVIDAD  

Declarante  

Inicia el proceso cuando ingresa a SIIS con 
su usuario y contraseña asignado en 
VUCE Registro de Usuarios. 
 Radica la solicitud de inspección que 
tiene asociadas las SAE disponibles en el 
sistema y que son enviadas por la DIAN a 
SIIS mediante servicio web.  
Asocia los números servicio a la solicitud,  
Genera el consecutivo de llenado o 
movilización, Relaciona certificados 
sanitarios Ica y/o Invima y Firma 
digitalmente la Solicitud de inspección.    

Puerto  
Realiza el ingreso de carga a puerto 
mediante un identificador de carga 
Da Aviso de ingreso en el SIE de DIAN  

Entidades de control   
DIAN, ICA, INVIMA y Policía antinarcóticos 
aplican la selectividad a la carga perfilada    

Puerto  Realiza el agendamiento de la inspección 
para la fecha y hora disponibles  

SIIS  
Realiza el Enturnamiento automático 
para la selectividad Física o No Intrusiva  

Entidades de control  DIAN, ICA, INVIMA y Policía antinarcóticos, 
Acuden a la inspección simultánea y 
registran el resultado de la inspección o 
No Inspección en SIIS.  

Declarante  

Consulta el resultado de la inspección en 
SIIS con lo cual queda la Solicitud de 
inspección en el estado Inspeccionada, 
completando así el ciclo.  

PONAL-DIRAN  Puede realizar una re-inspección.  
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GLOSARIO (regresar) 

 

ACTA DE INSPECCION PONAL: Documento diligenciado por el 

inspector de la entidad de control Policía Antinarcóticos cuando se finaliza 

la inspección simultánea   

AVISO DE INGRESO DE LA CARGA A ZONA PRIMARIA ADUANERA: 

Es el procedimiento que consiste en informar el ingreso al puerto o a la 

bodega del transportador, o a un depósito, o al paso de frontera, o a 

una zona franca de la mercancía contenida en el documento Traslado 

mercancía al lugar de embarque.   

CARGA CONTENERIZADA: Son las mercancías que 

independientemente de su condición de empaque Han sido dispuestas 

en una unidad de dimensiones convencionales o normalizadas, para ser 

manipuladas mecánicamente en UN solo movimiento.  

CERTIFICADO FITO Y ZOOSANITARIO: Documento expedido por el 

servicio oficial de sanidad agropecuaria, el que atestigua la condición 

fitosanitaria o zoosanitaria de cualquier envío, sujeto a reglamentación 

Fito o Zoosanitaria.   

CERTIFICADO DE INSPECCIÓN SANITARIA: Documento expedido 

por la autoridad sanitaria e inocuidad, que ampara al cargamento de 

alimentos o materias primas objeto de importación o exportación y que 

contienen información esencial relativa a la inocuidad de los alimentos 

y a los propósitos Del país importador o exportador según corresponda.   

IDENTIFICADOR DE CARGA (ID CARGA): Número asignado por los 

puertos que se genera por cada ingreso de carga Contenerizada a sus 

instalaciones. Puede existir uno o varios identificadores de carga uno 

por cada contenedor  

INSPECCION SIMULTÁNEA: La Dian conjuntamente con las entidades 

de control realiza la revisión, inspección y manejo de la carga en una 

única diligencia cuya duración no podrá exceder de UN (1) día calendario 

y cuyo costo será único.   

NODO DE TRANSFERENCIA: son los puntos de la red de transporte 

que se constituyen en puertas de entrada y salida de la mercancía. Se 

consideran Como nodos de transferencia los puertos marítimos, los 
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aeropuertos y los pasos de frontera, y dada su función se consolidan 

Como una herramienta fundamental para la competitividad Del país  

NUMERO DE RADICADO DE LA SOLICITUD DE INSPECCION: 

Número generado por el sistema informático SIIS para registrar una 

solicitud de inspección   

RESULTADO DE INSPECCION: Criterio aplicado por el inspector de 

cada entidad de control con respecto a la mercancía inspeccionada, si 

procede o no procede.  

SELECTIVIDAD Y SELECCIÓN DE CONTENEDORES: Procedimiento 

realizado por las entidades de control para determinar aleatoriamente 

el perfil de riesgo de una carga que VA a ser exportada.   

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EMBARQUE: Es un documento 

donde se registra la modalidad de la exportación, subpartida arancelaria, 

descripción de la mercancía, cantidad, peso, valor FOB en dólares; país 

de destino, consolidación si procede, clase de embarque, información 

relativa a los datos del embarque y sistemas especiales de importación 

y exportación cuando haya lugar a ello.  

SOLICITUD DE INSPECCIÓN SIIS: Documento electrónico radicado 

por el Declarante en el sistema informático SIIS para el agendamiento 

de la inspección simultánea por parte de las entidades de control.   

ZONA PRIMARIA: Parte del territorio aduanero que comprende los 

recintos aduaneros, espacios acuáticos o terrestres destinados o 

autorizados para operaciones de desembarque, embarque, movilización 

o depósito de las mercancías; las oficinas, locales o dependencias 

destinadas al servicio directo de aduanas; aeropuertos, predios o 

caminos habilitados y cualquier otro sitio donde se cumplen 

normalmente las operaciones aduaneras.   

ZONA SECUNDARIA: Parte del territorio aduanero que le corresponde 

a cada aduana en la distribución que la Superintendencia Nacional de 

Aduanas hace para efectos de la competencia, intervención y 

obligaciones de cada una. 
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Convenciones Aplicativo SIIS (regresar) 

Antes de iniciar el proceso solicitud de inspección, tenga en cuenta las 
siguientes instrucciones que facilitarán la operación Del sistema SIIS. En 
todas las pantallas del sistema SIIS existen íconos o botones de uso 
común que tienen el mismo significado y funcionalidad. En esta sección 
se especifica la función de cada uno de los botones del sistema.  
  

 
Ingresar información 
obligatoria 

  

 
Mensaje informativo de Éxito 

  

 

Calendario 

  

  

  Mensaje de error 
  

 

Advertencia 

  

 
Ayuda de SIIS para el 
proceso 

  

Maximizar Minimizar registro 

 
Cerrar sesión iniciada 

  

  

Botones para recorrer Tabla 
de Resultados 
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Requisitos técnicos funcionamiento SIIS (regresar) 

Para el correcto funcionamiento del sistema SIIS de la VUCE es necesario 
tener en cuenta los siguientes requisitos:  

Hardware  

▪  Computador Procesador Intel® o AMD de 1,5 GHz o más rápido 
▪  Puerto USB  

Software  

▪ Windows 10, Windows 8, 8.1, Windows 7 SP1  

  
▪ Explorador de Internet: Microsoft Edge, Google Crome, Mozilla  

Firefox, Opera (¡Ver anexo!)  

  

▪ Firma digital (¡Ver Anexo!)   

Conectividad 
 
Acceso a Internet  
Utilitarios 

Cuenta de Correo Electrónico (preferiblemente corporativo)  

▪ Aplicativo eSigna Desktop   
▪ Aplicativo JSignPdF  
▪ Adobe Acrobat Reader 
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Lugares De Embarque Habilitados en SIIS de la VUCE 
(regresar) 
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ESTRUCTURA ARCHIVO PLANO – NUMEROS SERVICIO (Clic sobre el título para regresar) 
  

No. 

Campo 
Nombre Descripción 

Oblig

atorio 

Tipo de Campo 

Longitud 

Validaciones 

Tipo 
Carácter 

Separación 

Estructura Contenido 

 

Descripción 

Descripción 

Valores por 

default 

Aplica margen 

de tolerancia 

Detiene el 

Proceso 

1.  Número de servicio Número de servicio asociado 

a las subpartidas existentes 

Sí  Alfanumérico | 12 N/A N/A N/A Sí 

2.  Empresa 

transportadora 

Nombre empresa 

transportadora 

Si Alfanumérico | 255 El nombre de la empresa de transporte, 

debe existir en la tabla paramétrica 

“EmpresaTransporte” de SIIS 

N/A N/A Si 

3.  Placa vehículo Número de placa del vehículo Si Alfanumérico | 30 Se pueden asociar al número de servicio 

varias placas. 

N/A N/A Si 

4.  Nombre conductor Nombre del conductor Si Alfabético | 255 N/A N/A N/A Si 

5.  Cédula conductor Número cédula conductor Si Numérico | 12 N/A N/A N/A Si 

6.  Sellos Sellos del transporte No Alfanumérico | 300 N/A SI/NO N/A Si 

7.  Carga refrigerada Indica si la carga es 

refrigerada 

No Alfanumérico  | 2 N/A N/A N/A Si 

Información de la(s) SAE asociadas al número de servicio  

8.   SAE Número de la solicitud de 

autorización de embarque  

Sí Numérico | 20 N/A N/A N/A Sí 

9.  Subpartidas Subpartidas asociadas al 

número de servicio 

Si Numérico , 10 Puede ser una o varias asociadas al 

número de servicio separadas por 

N/A N/A Sí 
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No. 

Campo 
Nombre Descripción 

Oblig

atorio 

Tipo de Campo 

Longitud 

Validaciones 

Tipo 
Carácter 

Separación 

Estructura Contenido 

 

Descripción 

Descripción 

Valores por 

default 

Aplica margen 

de tolerancia 

Detiene el 

Proceso 

comas. La longitud está dada por 

Subpartida. 

Consideraciones especiales del reporte 

 El contenido del archivo a cargar debe separarse por coma (,) cuando se trata de asociar al número de servicio 

varias subpartidas y por path (|) para separar las de los otros campos. El archivo debe contener la estructura 

correcta de los campos.  

Número de servicio que presenta varias subpartidas 

numeroServicio01| empresa transportadora|placa|nombre|cédula|sellos|SI|sae1|subpartida1, 

subprtida2 

Número de servicio que presenta sellos y carga refrigerada 

2563|S.A.S|RTY456|Carlos Gonzales|10558656|SELL896, SELL789|SI|605968545|88968965 

Número de servicio que no presenta sellos, ni carga refrigerada 

2563|S.A.S|RTY456|Carlos Gonzales|10558656|||605968545|88968965 

 

 En cada línea del archivo se deben registrar los datos de un solo número de servicio y SAE. 

 Si se necesita registrar más de un medio de transporte por número de servicio, se debe repetir la información 

adicional en una nueva fila y cambiar los valores para el medio de transporte. 

 La extensión del archivo debe ser .TXT 

 En la parte inferior izquierda de la tabla que se despliega con el resultado de los errores presentados al cargar el 

archivo se presenta la paginación compuesta por 4 botones y una lista de selección. Los botones tendrán el 

siguiente nombre en su orden de izquierda a derecha: <<Primero - <Anterior – Lista de valores con las opciones 

10, 20, 30, 40 y 50 – Siguiente> - Último >>.  

 Si la cantidad de registros desplegados no supere el límite máximo permitido a mostrar en la página, los botones 

de paginación deben estar inhabilitados. 
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 Si la cantidad de registros desplegados supere el límite máximo permitido a mostrar en la página, y el actor se 

encuentre ubicado en la primera página, los botones de paginación Siguiente y Último deben estar habilitados y los 

botones Primero y Anterior deben estar inhabilitados. 

 Si la cantidad de registros desplegados supere el límite máximo permitido de registros a mostrar en la página, y el 

actor se encuentre ubicado en la última página, los botones de paginación Primero y Anterior deben estar habilitados 

y los botones Siguiente y Último inhabilitados. 
 Si la cantidad de registros desplegados supere el límite máximo permitido de registros a mostrar en la página, y el 

actor se encuentre ubicado en una página que no es la primera ni la última, todos los botones deben estar habilitados. 
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