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CONTROL VERSIONES 

1Control de Versiones 
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Proceso/Modificación  

  
Autores  

1.0  01/08/2018 

  

Creación Inicial del Documento   Grupo Análisis y Gestión de 

la Cadena Logística de 

Comercio Exterior  

2.0  25/04/2019 

   

 Actualización del procedimiento, de 

acuerdo con las mejoras 

implementadas 

  

Grupo Análisis y Gestión de 

la Cadena Logística de 

Comercio Exterior - Oficina 

de Sistemas de Información - 

OSI 

  

3.0  05/03/2022 Guía con controles de cambio 

aplicados hasta la fecha de 

actualización  

Grupo Análisis y gestión de la 

cadena logística de Comercio 

Exterior - SDAO  

4.0 26/09/2024 Revisión Condiciones de 

Accesibilidad 
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Introducción  

El Sistema Integrado de Inspección Simultánea -SIIS- que opera a través 

de la Ventanilla Única de Comercio Exterior –VUCE- de Mincomercio, es 

un módulo informático a través del cual, los usuarios de comercio exterior 

pueden coordinar la logística de sus operaciones marítimas y las 

autoridades de control realizar simultáneamente, las inspecciones de las 

mercancías, gracias al agendamiento electrónico en tiempo real.  

Los principales beneficios de SIIS son el ahorro en tiempo y dinero. Antes, 

un agente de aduana debía buscar a cada entidad de control para que 

Inspeccionara los contenedores que ingresaban al puerto, y debían 

moverlos, abrirlos y manipular la carga varias veces, Lo que generaba 

Sobrecostos.  

 

Para el tipo de carga Contenerizada, la Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales, la Policía Nacional – Dirección Antinarcóticos, el ICA y el 

INVIMA, tramitan únicamente a través del módulo SIIS las inspecciones 

para exportaciones que ingresan en contenedor a los puertos. De esta 

forma, las entidades participan en la Profundización de la Facilitación al 

Comercio. 

  

El alcance de la obligatoriedad del módulo SIIS para el tipo de carga 

Contenerizada incluye, las solicitudes de inspección con ingreso total 

cuando cuenta con todos los números de los contenedores al momento de 

firmar la solicitud de inspección o con ingreso parcial cuando el ingreso de 

contenedores se realiza por grupos. También operaciones de exportación 

de carga en tránsito desde el lugar de despacho hasta el lugar de 

embarque.  

 

En el evento en que se presente alguna dificultad en el uso de esta 

herramienta tecnológica que impida continuar con el proceso en el 

sistema, el interesado debe activar el protocolo de contingencia publicado 

en la sección de Ayuda de la VUCE. 
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Objetivos 

Explicar el funcionamiento del Módulo Sistema Integrado de Inspección 

Simultánea - SIIS- de la VUCE para el tipo de carga que ingresa en 

contenedor a los puertos marítimos colombianos, que requiere inspección 

por parte de las autoridades de control para su salida del territorio 

aduanero nacional - TAN con destino a otros países. 

  

Explicar el diligenciamiento de la solicitud de inspección por parte del 

declarante (Agencia de aduanas o Exportador directo), registrado en la 

Ventanilla Única de Comercio Exterior – VUCE y como realizar el 

seguimiento al trámite de inspección simultánea por medio de las 

consultas y reportes para llevar la trazabilidad Del proceso en todo 

momento hasta su finalización.  
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Sistema Integrado de Inspección Simultánea – SIIS 

 

El Sistema Integrado de Inspección simultánea - SIIS para exportaciones 

es la herramienta informática que facilita a los usuarios del comercio los 

trámites de inspección y la actuación conjunta, coordinada y concurrente 

realizada por parte de las autoridades de control que intervienen en la 

supervisión y control de las operaciones de comercio exterior. 

 

MACROPROCESOS 

Participantes: Declarantes, Terminales Marítimas, DIAN, Policía 

Antinarcóticos, ICA, INVIMA. 

2Participantes SIIS 

 
Solicitud de inspección –> Preparación de Inspección -> Inspección simultánea 

 

 
Ventajas  

▪ Optimización de las operaciones de exportación  

▪ Facilitación del comercio.  

▪ Eliminación de trámites documentales.   

▪ Trazabilidad e indicadores de las operaciones  

▪ Agendamiento electrónico de inspecciones en puertos.  

▪ Intercambio de información aduanera, sanitaria y de los sistemas 

de los puertos.  

3Procesos en SIIS 
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Cómo realizar una solicitud de inspección SIIS 

 

Las solicitudes de inspección a la carga que se exporta se tramitan a través 

de la Plataforma digital “Ventanilla Única de Comercio Exterior – VUCE”, 

del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, ingresando por la sede 

electrónica: https://www.vuce.gov.co >Trámites > Exportaciones al 

módulo Sistema de Inspección Simultánea – SIIS o por el ícono 

ubicado en la sección Servicios Ventanilla Única de Comercio Exterior 

4Servicios Ventanilla Única de Comercio Exterior 

  
Se muestra la pantalla de bienvenida y la opción para ingresar “IR AL SISTEMA 

DE INSPECCIÓN SIMULTÁNEA - SIIS…” 
5Ir al Sistema de Inspección Simultánea - SIIS 

 

 

El sistema SIIS mostrará la pantalla de autenticación para lo cual debe 

tener el usuario y contraseña válidos asignados previamente al momento 

de registrarse en la VUCE.  

 

Para el registro, el usuario debe ingresar a la página web de la Vuce 

“http://www.vuce.gov.co”, acceder por el menú "AYUDA" en la sección “Registro de 

Usuarios” y seguir el procedimiento que está dispuesto en el manual “Manual Registro 

Electrónico de Usuarios Para Ingresar a la VUCE”. 

https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/2022/pdf/INSTRUCTIVO-PROCEDIMIENTO-PARA-EL-REGISTRO-ANTE-LA-VUCE-DEF-31ago2022.pdf
https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/2022/pdf/INSTRUCTIVO-PROCEDIMIENTO-PARA-EL-REGISTRO-ANTE-LA-VUCE-DEF-31ago2022.pdf
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Ingreso al Módulo SIIS de la VUCE 

Ingresar Usuario - Contraseña asignados, y seleccionar el rol Declarante 

o Agente de Carga Internacional – ACI, dar clic en Aceptar para ingresar 

al Menú principal del Módulo Sistema Integrado de Inspección Simultánea 

- SIIS.  

 

6Ingreso a SIIS 

Menú principal - SIIS 

  

SIIS despliega el Menú principal con las opciones Inicio, Realizar Solicitud 

y Consultas, y el mensaje de bienvenida al usuario.  En la parte derecha 

de la pantalla muestra el usuario autenticado y la opción Cerrar sesión 

7Menú principal SIIS 
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Inicio: Opción para retornar a la pantalla principal en cualquier 

momento 

Realizar solicitud: SIIS presenta los tipos de carga que son alcance 

del sistema. El alcance del sistema SIIS para el tipo de carga 

contenerizada, abarca las solicitudes de inspección con ingreso Total o 

Parcial: 

 8Menú Realizar solicitud con los tipos de carga alcance SIIS

 
 

▪ Carga Contenerizada: Cualquier tipo de unidad de carga, producto 

o mercancía que se encuentre depositado o consolidado en un 

contenedor de transporte. 

 

➢ Ingreso Total: El ingreso es inmediato de todos los contenedores

 
➢ Ingreso Parcial: Ingreso por Grupos de Contenedores al Puerto  

   
 

➢ Carga Mixta:  Carga contenerizada y carga suelta 

 
El tipo de carga seleccionado en la SAE debe ser MIXTA para que se pueda 

asociar la SAE en el módulo de Carga Contenerizada. Se debe realizar una 

solicitud de inspección por cada tipo de carga para lo cual la SAE estará 

disponible. 
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Realizar solicitud - Carga Contenerizada 
 

Ingresar a SIIS por el menú Realizar Solicitud – Carga Contenerizada  

9Menú Realizar Solicitud 

 
 

Al dar clic sobre la opción Carga Contenerizada se despliega la pantalla 

correspondiente Realizar solicitud / Carga Contenerizada 

 

Muestra la sección Consultar solicitudes de inspección con:  

 

▪ Los criterios de consulta de las solicitudes  
▪ La opción Consultar habilitada  

 

10Opción Adicionar del Menú Realizar Solicitud - Carga Contenerizada 

 

 

Muestra las opciones Consultar contenedores, Exportar XLS, Ver detalle y 

Cancelar deshabilitadas y la opción Adicionar habilitada para crear una 

nueva solicitud de inspección. 

Opción Adicionar: Esta funcionalidad permite visualizar las SAE(s) 

aceptadas por los Servicios electrónicos informáticos de la DIAN – SIE 
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DIAN – recibidas en SIIS que se encuentran disponibles para asociar a la 

solicitud de inspección que corresponden al declarante autenticado. 

 

 

En la parte superior izquierda debajo del menú principal, se muestra la 

ubicación actual que corresponde a la Consulta de SAE disponibles para 

el tipo de carga contenerizada del Menú Realizar solicitud. 

La pantalla muestra dos (2) secciones,  

 Tabla de resultados SAE disponibles para solicitud de inspección.  

 Buscador de SAES - Consultar SAE disponibles 
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SAE disponibles para solicitud de inspección 

SIIS muestra la tabla de resultados “SAE disponibles para solicitud de 

inspección” para el usuario autenticado. Las SAE corresponden al tipo de 

carga Contenerizada y Mixta.  

 

Tabla Resultado SAE disponibles para solicitud de inspección 

 

 

11Realizar Solicitud - Carga Contenerizada - SAE disponibles 

 

Por cada registro se muestran las columnas: 

 

▪ SAE: Número de la SAE (enlace con el detalle de la SAE)  

▪ NIT exportador: NIT del exportador asociado a la SAE 

▪ Lugar embarque: Lugar de embarque asociado a la SAE 

▪ País destino: Nombre del país destino de la SAE 

▪ Aduana despacho: Nombre aduana despacho 

▪ Aduana salida: Nombre aduana salida  

▪ Seleccionar: marcar la SAE para ser asociada a la solicitud Las SAE se muestran 

en orden descendente por fecha de recepción en SIIS.  
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La opción [+] (maximizar/minimizar) despliega el detalle de la subpartida 

asociada a la SAE.  

 

 

12SAE disponibles para solicitud de inspección 

 

▪ Subpartida: código de la subpartida.   

▪ Clase embalaje: Clase de embalaje o forma de empaque de la mercancía.  

▪ Número bultos: # (cantidad) de bultos en los que va empacada la mercancía.   

▪ Descripción mercancía: Características generales de la mercancía.  

▪ Región origen: Región origen de la mercancía. 

▪ Tipo carga: Tipo de carga de la mercancía. 

13Selector de páginas en la consulta de SAE disponibles 

Se muestran hasta 10 registros por página. Para más registros las opciones Siguiente 

y Último estarán habilitadas. Puede aumentar la cantidad de registros con el selector de 

registros (máximo 50).  La opción Primero y Anterior cuando se encuentran activas 

permiten recorrer las páginas para ubicarse rápidamente en el primer registro o página 

anterior 

 

Criterios de búsqueda para consultar SAE disponibles 

SIIS proporciona los filtros de búsqueda opcionales para encontrar SAE 

específicas que vayan a ser agregadas a la solicitud.  

De acuerdo con los filtros seleccionados, dar clic en “Consultar” para 

obtener los resultados de la búsqueda en la tabla de resultados SAE 

disponibles para solicitud de inspección  



 

14  

Criterios de búsqueda de SAES. Esta  funcionalidad permite consultar 

las SAE recibidas en SIIS que se encuentran disponibles para asociar a 

una solicitud de inspección.  

 

 

 

▪ Nodo transferencia: se encuentra habilitada la opción Puerto para el modo 

marítimo 

▪ Lugar embarque: Lista desplegable con los lugares de embarque de salida de la 

mercancía 

▪ SAE: número de SAE 

▪ Nit exportador: Identificación del exportador sin DV. 

▪ Fecha SAE desde y hasta: Rango de búsqueda de la SAE 

 

▪ 14Buscador de SAE utilizando los criterios de consulta
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15Consulta de SAE con los criterios de búsqueda 

 
 

Condiciones para selección de SAES disponibles 

Al seleccionar varias SAE (S) tenga en cuenta que el lugar de embarque 

debe ser el mismo.  

 

 
 

16Radicar SAES con diferente Lugar de Embarque 
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El Declarante puede seleccionar varias SAE, con diferentes exportadores 

y diferentes países de destino teniendo en cuenta la condición “lugar de 

embarque de la carga relacionada en la (s) SAE debe ser el mismo”  

 
 

 

 

 

17Seleccionar SAES con diferente País de Destino 
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Solicitud Autorización Embarque - SAE-Ver detalle SAE   

Para ver el detalle de la SAE disponible, hacer clic en el enlace 

correspondiente al número de SAE; El sistema despliega una pantalla con 

el Número de la SAE consultada y las siguientes pestañas:  

 
18Enlace Ver detalle SAE de la Tabla Resultados Consulta 

 

 

• Exportador e importador: Información del exportador e importador asociados 

a la SAE   

• Datos del negocio: Información general de la SAE  

• Transporte y transportador: Información del transporte y transportador 

asociados a la SAE  

• Lugares: Información del lugar de embarque asociados a la SAE  

• Subpartidas: Información de la(s) subpartida(s) asociado(s) a la SAE  

• Vistos buenos: Información de los documentos de soporte de la SAE  

• Totales: Información de los datos totales de operación de la SAE  

• Planillas de traslado: Información de la(s) planilla(s) de traslado asociado a la 

SAE 
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Ver detalle SAE – Datos recibidos en SIIS de la VUCE 
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19Exportador e Importador  

 
20Datos del negocio

 

21Transporte y transportador

 

22Lugares 

 

 

Seleccione la opción Regresar para retornar a la tabla de resultados 
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Cuando las mercancías deban embarcarse por una aduana diferente a 

aquella en donde se presente y acepte la SAE, dicha solicitud se tramitará 

en la aduana que tenga jurisdicción en el lugar donde se encuentre la 

mercancía, la cual autorizará la exportación en tránsito hasta la aduana 

de salida.  

En la aduana de salida no se efectuará inspección física a las mercancías, 

siempre que las unidades de carga y los medios de transporte vengan en 

buen estado, se encuentren precintados y no presenten signos de haber 

sido forzados o violados. (Ver Carga en tránsito) 

 

 

Consulta SAE no trae resultados 

 

Si al consultar las SAE disponibles en SIIS la consulta no arroja resultados, 

es posible que no se hayan cumplido las condiciones para su transmisión 

desde el SIE de DIAN.  
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Dentro de las posibles causas se debe tener en cuenta: 

 

 La SAE fue transmitida con éxito desde el SIE de DIAN a SIIS ¿? 

o Verificar en el SIE de DIAN el estado de la SAE 

 El usuario autenticado se encuentra relacionado en la SAE ¿? 

o Debe corresponder al usuario de la Agencia de Aduanas o 

Exportador directo 

 El código del lugar de embarque se encuentra habilitado en SIIS ¿? 

o Tener en cuenta que los lugares de embarque habilitados son los 

que corresponden a Puerto/Muelle Público ubicados en las 

ciudades de Barranquilla, Santa Marta, Cartagena y 

Buenaventura 

 La SAE fue presentada fuera del Lugar de Embarque ¿? 

o Previo al Ingreso de la carga al lugar de embarque debe 

elaborarse la SAE para que tenga alcance en SIIS 

 La SAE fue modificada en el Lugar de embarque ¿? 

o No es Alcance del sistema SIIS 

 

Para recibir soporte técnico en caso de que se cumplan todas las condiciones 

indicadas, enviar correo electrónico a siis@mincit.gov.co con una copia de la 

SAE presentada, y evidencia que la misma fue diligenciada y aceptada en el 

SIE de DIAN lo que facilitará la consulta en nuestra base de datos.  
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Carga contenerizada - Radicar Solicitud 
 

A. Ubicar las SAE disponibles en la tabla de resultados o utilizar los filtros 

utilizando el buscador de SAE., B. Ejecute la opción Consultar si utilizó los 

filtros. C. Maximizar para ver información adicional D. Seleccionar el 

registro correspondiente a la SAE requerida. Se solicitará la selección de 

una o más SAE para ser radicadas E. Ejecute la opción “Radicar “o 

Cancelar”   

 

 

 
La opción Maximizar/Minimizar (+/-) despliega la información adicional 

de la subpartida asociada a la SAE:  

 

▪ Subpartida: código de la subpartida.   

▪ Clase embalaje: Clase de embalaje o forma de empaque de la mercancía.  

▪ Número bultos: # (cantidad) de bultos en los que va empacada la mercancía.   

▪ Descripción mercancía: Características generales de la mercancía.  

▪ Región origen: Región origen de la mercancía. 

▪ Tipo carga: Tipo de carga de la mercancía. 

 

23Radicar Solicitud de inspección con la SAE seleccionada 
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E - Radicar solicitud - Entidades de inspección 

Al ejecutar la opción Radicar se despliega el formulario Entidades de 

inspección para indicar 1. Si los productos relacionados en la SAE 

requieren inspección y de cuales entidades. 2. Si solicita voluntariamente 

inspección física de DIAN y 3. El tipo de ingreso dependiendo si ingresan 

todos los contenedores al tiempo o si se realizarán ingresos parciales de 

contenedores.  Una vez marcadas las casillas requeridas dar clic en la opción 

Guardar o Cancelar  

 

 
 

A continuación, SIIS mostrará la pantalla con el número de Radicado de 

la solicitud, las SAE relacionadas y las entidades de control seleccionadas.  

 

RADICADO DE LA SOLICITUD 
25Radicado de la Solicitud de Inspección SIIS 

 
 
Dar clic en la opción Aceptar para continuar con el diligenciamiento de la 

solicitud de inspección. El siguiente paso es relacionar las unidades de 

Carga. El sistema lo direcciona a la pantalla “Relación de contenedores” 

donde se realiza la asociación de contenedores a la solicitud de inspección.  

24Formulario para Seleccionar Entidades de Inspección 
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Solicitud de inspección - Relación de Contenedores 

Precondiciones 

▪ Para cargar los contenedores debe haber una solicitud de inspección previamente 

generada. 

▪ La solicitud de inspección debe tener asociada (s) SAE(S). 

▪ El estado de la solicitud de inspección debe encontrarse en: “Radicada” o 

“Contenedores asociados” o “En proceso solicitudes sanitarias” para el caso de las 

solicitudes “Totales”. Para el caso de las solicitudes “Parciales” estas deben 

encontrarse en estado “Radicada” o “En proceso contenedores parciales” (Ver 

Anexo - Estados Solicitud) 

Asociar Contenedores 

El sistema presenta la pantalla Relación de contenedores que muestra 

el título Contenedores asociados a la solicitud de inspección número 

9999999, las opciones Cargar por archivo, Adicionar y Continuar 

habilitadas, Actualizar y Eliminar deshabilitadas.  

26Relación de Contenedores 
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Si no hay contenedores relacionados a la solicitud de inspección se 

mostrará la advertencia “ No existen contenedores asociados a la 

Solicitud”.  

Si la solicitud de inspección ya tiene contenedores asociados, el sistema 

presentará de forma tabular tales contenedores con la siguiente 

información: •Contenedor •Nombre naviera •Fecha de embarque •Grupo (Sólo aplica 

cuando se trata de una solicitud de inspección parcial) •Selección 

Si requiere relacionar los contenedores en otro momento puede ejecutar 

la opción Continuar 
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RELACION

DE

CONTENEDORES

OPCION

 

  



 

27  

Relación de Contenedores - Adicionar 
 

Esta funcionalidad permite adicionar los contenedores directamente por 

Pantalla a la solicitud de inspección que se encuentra en trámite.  

El sistema presenta una pantalla con el número de la solicitud de 

inspección, donde el declarante ingresará información de los contenedores 

a exportar de acuerdo con la carga de las SAE.  

27Opciones para Relación de Contenedores 

 
 

Adicionar Contenedor: Contenedor Uno (1)  

28Adicionar contenedor 

 
 

El mensaje de advertencia indica que la solicitud de inspección no tiene asociados 

contenedores aún. Debe asociarse mínimo un contenedor a la solicitud de 

inspección. 
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A> Dato contenedor y transporte  

Es importante tener en cuenta que el sello a diligenciar corresponde con el que se 

relacione en la planilla de traslado, en este campo se puede diligenciar los números de 

sellos que el contenedor requiera en cada campo teniendo en cuenta separarlos por coma 

(,).  Relacione los datos Del transportador, documento de identidad, placa y Empresa 

transportadora que registro en la planilla de traslado. 

29Datos diligenciados del Contenedor 
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▪ 
Contenedor: Ingrese el número del contenedor, debe tener la estructura 4 letras 

y 6 número más – el digito de verificación. Sello de botella: Ingrese los sellos de 

la botella del contenedor Sello 2: Sello 2 del contenedor.  Sello 3: Sello 3 del 

contenedor Carga refrigerada: Es un cuadro de chequeo opcional, que hace 

referencia a si la carga es refrigerada o no. Stickers: Este campo se diligenciará 

cuando la carga es refrigerada. Peso neto (Kilogramos): Peso neto del contenedor 

que ingresa a puerto. Únicamente permite valores mayores a 0, y máximo dos 

decimales Peso bruto (Kilogramos): Peso bruto del contenedor que ingresa a 

puerto.  

Únicamente permite valores mayores a 0, y máximo dos decimales   

 

▪ Línea naviera: Ingrese nombre de   la naviera. Se precarga la línea naviera del 

primer contenedor asociado a la solicitud, en caso de que la solicitud ya tenga 

contenedores asociados Fecha embarque: Seleccionar la fecha de embarque de 

la carga, Se precarga la fecha de embarque del primer contenedor asociado a la 

solicitud, en caso de que la solicitud ya tenga contenedores asociados 

  
▪ Nombre del conductor: Nombre del conductor, mínimo dos cadenas Número 

cédula: Número cédula conductor Placa vehículo: Placa vehículo asociado al 

contenedor Empresa transporte terrestre: Empresa transporte terrestre asociada 

al contenedor, el campo se autocompleta al ingresar nombres de empresas de 
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transporte terrestre que coincidan con los datos ingresados. Mínimo cinco (5) 

caracteres 
B> Seleccionar SAE: La pantalla presenta opciones "Seleccionar todos", "Desmarcar 

todos" y “Cancelar” habilitada y “Guardar” inhabilitada y una tabla “Adicionar 

subpartidas al contenedor” con los siguientes componentes: ▪ SAE: Número de SAE 

en forma de enlace para consultar ▪Subpartida ▪ Razón social exportador. Si ejecuta la 

opción Seleccionar todos, se seleccionan todas las subpartidas presentadas en el 

paginador. Si ejecuta la opción Desmarcar todos, se desmarcan todas las opciones 

seleccionadas en el paginador.  

 

 
 

C> Guardar: Al seleccionar una o más subpartidas se habilita el botón “Guardar”. Al dar 

clic en la opción Guardar, se muestra una pantalla informativa con el código y Descripción 

de la partida a la cual corresponden los productos que quedarán asociados al contenedor.  

 
30Partida correspondiente al tipo de producto 

 
 

Dar clic en la opción Aceptar para continuar o Cancelar para volver a la pantalla de adición 

de contenedores. La pantalla “Relación de contenedores”, mostrando la información 

del (los) contenedor (es) que han sido registrados, permitiendo realizar la operación 

Adicionar o Actualizar contenedores las veces que sean necesarias. La información 

mostrada acerca del contenedor es la siguiente: 
  

31Mensaje de Éxito - Contenedor asociado 

 
 

Contenedor: Número del contenedor Línea naviera: Nombre de la naviera asociada.  
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Fecha embarque: Fecha de embarque en la motonave. Grupo: Número de grupo asociado 

al contenedor, únicamente se presenta cuando se manejan contenedores parciales. 

Por cada contenedor se presentan las opciones de maximizar (+) y la casilla de 

“Seleccionar” Al maximizar la información del contenedor se puede consultar el número 

de la SAE y la subpartida asociada a dicho contenedor. SAE: Número de SAE asociada 

Subpartidas: Número de subpartidas asociadas.  

32Subregistro asociado Datos Contenedor 

 

 

 

Adicionar Contenedor: Contenedor Dos (2) 

 

Los datos Línea naviera, fecha de embarque y empresa de 

transporte terrestre se precargan de la información relacionada en el 

primer contenedor. La línea naviera debe estar creada en SIIS - La empresa de 

transporte terrestre debe estar creada y se consulta por coincidencia del nombre mínimo 

cinco caracteres.  
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33Adicionar Contenedor II 

 
 

Para guardar la solicitud de inspección primero tiene que seleccionar las SAE que va a 

relacionar al contenedor. Se habilitará la opción Guardar. 
34Dato diligenciados del Contenedor 

 

SIIS presentará la pantalla informativa con el código y descripción de la partida. Dar 

clic en la opción Aceptar para continuar o Cancelar para regresar a la edición del 

contenedor.  
35Partida correspondiente al tipo de producto a exportar 
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Opción Maximizar (+): Al dar clic, muestra la SAE y subpartida asociada a cada 

contenedor 

 
36Datos de los Contenedores Asociados a la Solicitud de inspección 

 
Dar clic en la opción Continuar para ir a la pantalla “Consultar detalle 

solicitud de inspección”  

 
 

 
 

Pantalla Consultar detalle solicitud de inspección – Estado solicitud 

inspección CONTENEDORES_ASOCIADOS 
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37Consulta detalle solicitud de inspección - Contenedores 

 

 

La pestaña Contenedores se encuentra activa y muestra los contenedores 

asociados a la solicitud de inspección número: 1553863.  

 

 

SIIS informa en este punto que usted puede asociar los certificados y/o 

radicados sanitarios si aparecen marcados en la pestaña Datos básicos.  

 

 
 

38Estado Solicitud de inspección - Mensaje Informativo Asociar Certificados 
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Ir a Certificados sanitarios 
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RELACION

DE

CONTENEDORES

POR
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Relación de Contenedores - Cargar por archivo 

Esta funcionalidad le permite al declarante, cargar por medio de un archivo plano la 

siguiente información: contenedor, línea naviera, peso neto, Fecha embarque, Sello 

botella, Sello2, Sello3, Si es carga refrigerada, Stickers, Empresa transporte terrestre, 

Placa vehículo, Nombre conductor, Número cédula conductor, SAE, Subpartidas.  

Precondiciones 

 Opción Cargar por archivo tener en cuenta las siguientes  

Condiciones previas Condiciones previas 

El declarante radico solicitud de 

inspección en SIIS 

El declarante creó archivo plano con la 

estructura de la tabla 

Solicitud de inspección con ingreso Total 

Debe encontrarse en estado RADICADA o 

CONTENEDORES_ASOCIADOS o 

EN_PROCESO_SOLICITUDES_SANITARIA

S 

Solicitud de inspección con ingreso Parcial, 

debe encontrarse en estado RADICADA o 

EN_PROCESO_CONTENEDORES_PARCIALE

S 

 El contenido del archivo a cargar debe separarse por coma (,) cuando se trata de 

asociar al contenedor varios sellos, stickers y subpartidas; y punto y coma (;) 

cuando se terminan de listar los sellos, stickers y SAE.  
 El archivo debe contener la estructura correcta de los campos. Para cargar un 

archivo plano usted debe tener en cuenta: 

Nota: Ver anexo Como crear archivo plano 

Una vez se cuente con el archivo plano, seleccionar la opción Carga por archivo, que 

presenta una nueva pantalla Cargar datos de contenedores con las siguientes opciones 

Add… (Adicionar) y Regresar.  

39Cargar Datos de Contenedores - Opción Add (Adicionar) 

 

Al ejecutar la opción +Add, se mostrará el directorio Windows para ubicar el archivo 

plano a cargar. Seleccionar el archivo y dar clic en Abrir para que quede seleccionado. 
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Pantalla Cargar Datos de Contenedores 

40Buscar el archivo plano en el Directorio de Windows 

 

El nombre del archivo plano se mostrará en la pantalla Cargar datos de contenedores 

con las opciones Upload, x Clear All y Delete habilitadas. El archivo plano se encuentra 

listo para cargar: ejecute la opción “Upload” – (Cargar)  

 
41Cargar a SIIS el archivo plano seleccionado - Opción Upload 

 

Clear All: Limpiar todo; Delete: Eliminar el archivo previamente cargado. Regresar: 

permite devolver el control a la pantalla principal consultar detalle solicitudes de 

inspección.  Al ejecutar la opción Upload se valida la estructura del archivo plano.  

42Pantalla Consultar detalle solicitud de inspección
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Estructura validada es correcta: SIIS informará con un mensaje de éxito. “Carga Exitosa 

de la información relacionada del contenedor a la solicitud de inspección Radicada”. El 

Estado de la Solicitud de inspección una vez relacionado el (los) contenedor (es) es 

CONTENEDORES_ASOCIADOS. Si el archivo presenta errores de estructura, se 

mostrarán las líneas y descripción del error presentado.   

43Mensaje de Éxito Carga exitosa del archivo en SIIS 

 

Al validar el archivo plano se valida línea a línea la estructura solicitada y si se encuentra 

errores en la misma SIIS informa mediante mensaje de alerta el número de la línea y el 

detalle del error encontrado. La opción Regresar devuelve el control a la pantalla Consultar 

detalle solicitud de inspección.  
 44El Contenido del archivo presentó errores de estructura

45Consultar detalle Solicitud de inspección - Contenedores  

Una vez cuente con la estructura correcta puede subir el archivo por la opción Cargar 

por archivo 
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RELACION

DE

CONTENEDORES

OPCION 
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Relación de Contenedores - Continuar 
 

La actividad Relación de contenedores se puede hacer posteriormente para lo cual puede 

utilizar la opción Continuar.  

 
46Relación de contenedores - Opción Continuar 

 

 

Si elige esta opción SIIS presentará la pantalla Consultar detalle Solicitud de 

Inspección que inicialmente muestra seleccionada la pestaña Datos básicos con las 

casillas marcadas de las entidades de control seleccionadas y la (s) SAE asociada (s). Las 

pestañas Contenedores y la opción Actualizar habilitadas. El estado de la solicitud es 

RADICADA 

 

47Consultar detalle solicitud de inspección 
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SIIS almacena la información diligenciada hasta este punto, por lo que, si 

requiere completar el diligenciamiento en otro momento, puede dar clic en 

Cerrar sesión.  

 

48Continuar con el diligenciamiento de la solicitud de inspección en otro momento 

 

 

Para continuar el diligenciamiento de la solicitud de inspección: 
  

Ingresar a SIIS y por menú Realizar Solicitud, dar clic en el tipo de carga 

Contenerizada y en los filtros de consulta colocar el número de radicado 

de la solicitud de inspección. 

 

49Realizar solicitud - Carga contenerizada - Consultar detalle solicitud de inspección 
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Una vez se muestre el registro consultado dar clic en la casilla Seleccionar 

con lo cual se activarán las opciones complementarias al registro. Dar clic 

en la opción Ver detalle para ingresar a la solicitud de inspección.  

 

SIIS mostrará la pantalla Consultar detalle solicitud de inspección 

con la pestaña Datos básicos seleccionada y la pestaña Contenedores 

habilitada. 

50Consultar detalle solicitud de inspección - Pestaña Contenedores habilitada 

 

 

Dar clic sobre la pestaña Contenedores para adicionar los contenedores 

requeridos a la solicitud de inspección. 

  

El sistema presenta una pantalla con el número de la solicitud de 

inspección, donde el declarante ingresará información de los contenedores 

a exportar de acuerdo con la carga de las SAE. Se muestran las opciones 

Cargar por archivo y Adicionar habilitadas. 
 

51Opciones habilitadas para relacionar contenedores a la solicitud de inspección 
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Se Muestran los datos del contenedor relacionado con el subregistro 

asociado y una casilla de selección que al marcar habilita las opciones 

Actualizar, Eliminar y Continuar. 

  

52Contenedores asociados a la solicitud 

 

Para cada registro presenta la opción (+) y una casilla de selección. Los 

registros deben figurar ordenados del más reciente al más antiguo. 

Presenta las opciones “Adicionar”, “Cargar por archivo”, y “Continuar” 

Habilitados  

53Relación de contenedores 
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Las subpartidas pendientes deben quedar relacionadas como mínimo a un 

contenedor para completar el proceso de relación de contenedores. 

54Contenedores Asociados a la solicitud 

 

Mensaje informativo: Los contenedores han sido relacionados a la solicitud 

de inspección y Todas las subpartidas quedaron asociadas mínimo a un 

contenedor.  

55Consulta - Contenedores asociados a la solicitud 
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56Subpartidas asignadas a los contenedores 
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ACTUALIZAR
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Carga contenerizada - Actualizar Contenedor 
 

Usted puede actualizar los datos del contenedor ingresando a la opción Actualizar como 

se visualiza en la siguiente pantalla. 

  

57Actualizar contenedor 

 

 

Para proceder a actualizar contenedores asociados a una solicitud tipo 

Total la solicitud se debe encontrar en uno de los siguientes estados 

“Radicada” o “Contenedores asociados” o “En proceso solicitudes 

sanitarias” y con contenedores en estado “Asociado” que no se le hayan 

asociado certificados sanitarios por parte del declarante 

 

58Estado Solicitud - Estado Contenedor 
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La solicitud de inspección no cuenta con Certificados sanitarios ICA ni 

INVIMA asociados 
59Certificados Sanitarios Zoosanitario – Fitosanitario - Invima 

 

 

 

 

Para proceder a actualizar contenedores asociados a una solicitud tipo parcial la solicitud 

se debe encontrar en uno de los siguientes estados “Radicada” o “En proceso 

contenedores parciales”, con contenedores en estado “Asociado” y no pertenezca a un 

grupo que ya ha sido firmado que no se le hayan asociado certificados sanitarios por parte 

del declarante. 

 

Al momento de seleccionar el contenedor se activará la opción "Actualizar" 

60Opción Actualizar habilitada 

 

 

El sistema presenta la pantalla “Actualizar contenedor” con la información disponible 

para ser modificada. 
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Diligencie la información a actualizar y elija la opción “Guardar”. El sistema 

le dejará nuevamente ubicado en la pantalla que presenta los 

contenedores asociados:  

61Datos del contenedor a actualizar 

 

 

62Mensaje de éxito Actualización Contenedor 
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Carga contenerizada - Excluir Contenedor 
 

Usted puede eliminar el contenedor ingresando a la opción Eliminar como se visualiza 

en la siguiente pantalla 

  

63Excluir contenedor 

 

 

Para proceder a eliminar contenedores asociados a una solicitud tipo Total la solicitud se 

debe encontrar en uno de los siguientes estados “Radicada” o “Contenedores asociados” 

o “En proceso solicitudes sanitarias” y con contenedores en estado “asociado” 

 

Seleccione el contenedor y elija la opción “Eliminar”.  Se presentará la siguiente pantalla 

de confirmación.  

64Mensaje de confirmación Eliminar contenedor 
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El control se devuelve a la pantalla Consultar detalle solicitud de inspección 

con el mensaje de éxito “Se ha eliminado exitosamente el contenedor…” 

65Mensaje de éxito Contenedor Eliminado 

 

 

66Contenedores asociados a la Solicitud de inspección 
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ASOCIAR

CERTIFICADOS

SANITARIOS

ICA
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Asociar Certificados ICA Zoosanitarios  
 

Asociar Certificados ICA: Cuando se seleccionó a la entidad ICA, SIIS habilita 

dos pestañas una es “Certificado Zoosanitario” y la otra “Certificado 

Fitosanitario”. Ingrese a la pestaña “Certificado zoosanitario” si el producto lo 

requiere 

 
67Pestañas Certificados ICA habilitados 

 
 

SIIS advierte La solicitud de inspección no tiene asociado ningún 

certificado zoosanitario para exportación, muestra la opción Asociar 

habilitada, y Desasociar deshabilitada. Seleccione de acuerdo con el 

producto si requiere o no certificado previo; Al ejecutar la opción Asociar, 

se realiza comunicación en línea con el sistema informático del ICA 

“SISPAP”.  
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Asociar Certificado Zoosanitario 

 

En la pestaña Certificado zoosanitario se seleccione la opción “Asociar”. 

 

 
 
El sistema despliega la tabla Asociar certificados zoosanitarios para 

exportación con las SAES y subpartidas asociadas a la solicitud de 

inspección SIIS. Los campos mostrados son SAE-Razón social exportador-

Subpartida-Descripción subpartida- Descripción mercancía y casilla de 

selección. Seleccione el registro y ejecute la opción “Consultar 

certificados”. 
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SIIS envía la información del registro a “SISPAP” y si encuentra 

coincidencias, despliega una tabla con la información de los certificados 

preliminares que se encuentren disponibles para asociar a la solicitud de 

inspección. 

Datos certificados Zoosanitarios recibidos: La tabla muestra por cada registro 

Número ID ICA – Certificado zoosanitario – Fecha expedición – País destino – Fecha 

validez – Seleccionar. Se muestra un subregistro asociado una vez ejecute la opción [+] 

Maximizar con los campos Producto – Unidad Comercial - Cantidad 
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Seleccione uno o varios certificados y elija la opción “Guardar” 

 

 
 

Estado Solicitud – En Proceso Solicitudes Sanitarias 
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En el mensaje de confirmación de la operación seleccione la opción 

“Aceptar” para asociar la subpartida con los certificados zoosanitarios 

correspondientes. 

 

 
 

El sistema despliega un mensaje de confirmación: “La información fue 

guardada exitosamente” y retorna el control a la pantalla Consultar 

detalle solicitud de inspección con los datos básicos y los datos del 

certificado zoosanitario para exportación asociado. El estado de la solicitud 

de inspección cambia a EN_PROCESO_SOLICITUDES_SANITARIAS 
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Producto requiere Certificado Zoosanitario previo ante el ICA 
 

SIIS muestra la pestaña Certificado zoosanitarios.  

 

Se requiere asociar certificado zoosanitario para exportación 

correspondiente a alimentos para mascotas: Dar clic en Asociar 

 

 

La siguiente pantalla muestra los Datos a enviar para la consulta de los 

certificados zoosanitarios en SISPAP a ser asociados a la solicitud de 

inspección  

SAE, Razón social Exportador, Subpartida, Descripción subpartida, Seleccionar 
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El servicio de consulta trae los registros coincidentes con la Razón social 

del Exportador y los muestra en la tabla de resultados.  

Los campos que se muestran en la tabla son: 

Número ID ICA – Certificado Zoosanitario, Fecha expedición, País 

destino, Fecha validez, Seleccionar 

 

Seleccionar los ID ICA que corresponda y finalice con la opción Guardar 

Los ID ICA quedarán asociados a la solicitud de inspección una vez 

confirme la asociación.  Dar clic en Aceptar para confirmar.  
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Certificados zoosanitarios para exportación asociados: al maximizar el 

registro se muestra el subregistro asociado que contiene la subpartida y 

descripción subpartida. 

 

Si requiere desasociar el Número ID ICA puede marcar la casilla de 

selección para habilitar la opción Desasociar y al ejecutar la misma 

quedará desasociado. 
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Producto No requiere Certificado Zoosanitario previo ante el ICA 

 

Cuando el producto de exportación no requiere certificado zoosanitario 

previo ante el ICA: 

 

Seleccione la opción “Asociar” debajo de la advertencia  “La solicitud de 

inspección no tiene asociada ninguna solicitud de inspección zoosanitaria 

que no requiere certificado previo” 

 

 
 

Se despliega una tabla que contiene los siguientes campos: 

 

SAE – Razón social exportador – Subpartida – Descripción subpartida – Descripción 

mercancía - Seleccionar 
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Solicitudes de inspección zoosanitarias sin previo 
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Certificados ICA Fitosanitarios 
 

Al seleccionar la pestaña Certificado fitosanitario, Inicialmente, la pantalla 

presenta un mensaje que dice “La solicitud no tiene asociado ningún 
certificado preliminar – CEF de ICA”  

68Certificado Fitosanitario 

 

69Opción Asociar de la pestaña Certificado fitosanitario 

 

Se presentan las opciones: “Desasociar” inhabilitada y “Asociar” habilitada. 

Seleccione la opción “Asociar”. 

 
 

 
 
Se despliega una tabla que contiene las SAE y subpartidas asociadas a la 
solicitud de inspección, disponibles para ser asociadas a un certificado 
fitosanitario, como aparece en el siguiente gráfico: 

70Consultar Certificados con los datos de la SAE 
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Seleccione una o varias subpartidas y escoja la opción “Consultar 

certificado”.  

71Datos de los certificados fitosanitarios vigentes 

 

Se presenta una tabla en la parte inferior de la pantalla que contiene los certificados 
fitosanitarios consultados en el sistema “SISPAP” del ICA, con la siguiente información: 
-Número ID ICA - Certificado fitosanitario - Fecha expedición certificado - País destino - 
Lugar de embarque 

Por cada certificado se presenta la información relacionada con el producto: -

Razón social exportador – Producto - Unidad comercial - Cantidad 

Seleccione el (los) ID ICA relacionados de la tabla “Datos de los certificados 
fitosanitarios vigentes” y elija la opción “Guardar”. 

Se presenta el mensaje de confirmación: “¿Está seguro de realizar la asociación de  la(s) 

Subpartidas(s) con el Certificado fitosanitario para exportación preliminar 
correspondiente?”, elija la opción “Aceptar”. 
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El sistema retorna a la pestaña de Certificado fitosanitarios presentando en la 
tabla de Certificados fitosanitarios el nuevo certificado registrado y se presenta 
un mensaje de éxito de la operación “La asociación de la(s) subpartidas(s) con el 
Certificados fitosanitario para exportación preliminar ha sido registrado con 
éxito”. 

 

 

 

En el caso en que se requiera relacionar más certificados fitosanitarios para 
la operación, la opción Asociar se mantiene habilitada.  

Recuerde que si en la solicitud de inspección, no quedan más subpartidas 
a las cuales asociar certificados, el sistema le presentara el mensaje “No 
existen SAE ni subpartidas asociadas a la solicitud de inspección”, lo cual 
le permite seguir con el proceso. 
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Radicado INVIMA  
 

Esta funcionalidad permite al usuario Declarante seleccionar la opción 

Asociar o Desasociar un radicado INVIMA de la solicitud de inspección, así 

como también consultar la asociación realizada entre una solicitud 

sanitaria radicada en el INVIMA y la solicitud de inspección radicada en el 

SIIS.  Es importante tener en cuenta que el sistema valida que 

corresponda al exportador relacionado en la SAE. ¡ 

 

Seleccione la pestaña Radicados INVIMA y seguidamente la opción Asociar 

 

72Radicados INVIMA 

 
 

SIIS muestra la pantalla SAE disponibles con los datos de la Razón social del exportador 

y el lugar de embarque. Seleccione el registro correspondiente ejecute la opción Consultar 

radicado en el sistema SIVICOS de Invima. 

 
73Consultar radicado en el sistema SIVICOS de Invima 
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Resultado Consulta Radicados INVIMA para asociar a Solicitud SIIS 

 

La consulta de los radicados INVIMA se muestra en la tabla Radicados 

vigentes para seleccionar los correspondientes a la solicitud de 

inspección. Se habilita la opción Guardar y Cancelar. Dar clic en la opción 

Guardar para asociar el radicado Invima. Se solicitará confirmación 

mediante un mensaje emergente. Dar clic en Aceptar para continuar o 

Cancelar si se requiere. 

 
74Resultado Consulta Radicados Vigentes en Invima 

 
 

SIIS retorna a la pantalla Consultar detalle solicitud de inspección 

con el radicado Invima asociado. El radicado INVIMA asociado tiene un 

subregistro que muestra número de lote, tipo de producto y descripción 

del producto. El estado de la solicitud es 
EN_PROCESO_SOLICITUDES_SANITARIAS 
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75Radicados asociados para exportación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

70  

Firmar Solicitud de inspección SIIS 

Precondiciones 

 Solicite el acompañamiento de una persona del área de sistemas (TI)  

 Verificar que el usuario con el cual se va a hacer el trámite sea administrador del 

Equipo (PC).  

 Revisar “políticas de seguridad” y “restricciones” que tengan configurado en el PC 

en el cuál van a firmar, o en la red local, el personal de sistemas de la entidad 

debe hacer exclusiones con el producto llamado eSignaDesktop ya que este 

producto es el que le permite firmar con token. En caso de que la entidad tenga 

“antivirus”, “firewall” o “proxy”, deben revisar que el antivirus no bloquee la 

ejecución ni que impida conexiones con la URL de la Sede Electrónica.  

 

Se deberán excluir de los análisis en tiempo real los siguientes ejecutables y directorios:  

 

▪ C:\Users\<usuario>\AppData\Roaming\Indenova\eSignaDesktop\y subdirectorios  

▪ C:\Users\<usuario>\AppData\Roaming\Indenova\eSigna Desktop\eSignaDesktop.exe  

▪ C:\Users\<usuario>\AppData\Roaming\Indenova\eSigna Desktop\jre\bin\java.exe   

▪ C:\Users\<usuario>\AppData\Roaming\Indenova\eSigna Desktop\jre\launch4j- 

▪ tmp\eSignaDesktop.exe  

▪ C:\Users\<USUARIO>\.esigna\desktop y subdirectorios. 

  

4.  A manera de prueba, firme un documento pdf cualquiera usando el token. (Si esto 

falla por favor asesórese con la entidad certificadora que le expidió el token para que 

verifiquen la instalación) 

5. Cerrar todos los navegadores, limpiando previamente el caché del que se escoja. 

6. Vaciar la memoria cache del navegador: Presione simultáneamente la 

combinación de teclas Ctrl + Mayús + Supr para abrir la ventana de control de cache 

de navegador.  

 

Dependiendo del navegador que esté utilizando, deje marcado únicamente la opción 

siguiente: 

 

▪ Internet Explorer: Archivos e imágenes en memoria caché 
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Mozilla Firefox: Caché 

 

 

Google Chrome: Vaciar Caché 

 
Acepte la acción y vuelva a cargar la página 

Vaciar la “memoria cache” de Java: Presione simultáneamente la combinación de 

teclas “Tecla Windows” + R para abrir la ventana de ejecución de comandos. En la 

ventana que aparecerá escriba control y presione el botón Aceptar. Este comando 

vaciará la memoria cache de Java. 
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Dar clic sobre el ícono de Java para que se muestre el Panel de Control de Java. En 

Archivos Temporales de Internet dar clic en Configuración… 

 

Se mostrará la Pantalla Configuración de Archivos Temporales: Dar clic en Suprimir 

Archivos… para mostrar el detalle 

 

 

 

Pantalla Suprimir Archivos… 

Dar clic en Aceptar para suprimir los archivos marcados. 
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Aceptar y Aplicar para cerrar la aplicación. 

 

LISTA DE CHEQUEO PREVIO A FIRMAR 

PASOS REQUISITOS CUMPLE 
SI/No 

1 ¿Instaló los Drivers de su firma digital desde la página web del 
Emisor? 

Ejemplo: “Centro de Descargas” de Certicámara 

(http://www.certicamara.co) para su token: 

 Drivers 
 CRT y CRL (Raíz y Subordinada) 

NOTA: Igual debe hacerse con los certificados emitidos por GSE, 
Camerfirma y Andes. 

 

2 Deben estar habilitados los Mensajes Emergentes del Explorador  

3 ¿La firma es desplegada y reconocida de forma correcta en la 
pestaña “Personal” del Almacén de Certificados del Explorador? 

 

4 ¿Ingresó al Módulo SIIS por la página de la VUCE: 
http://www.vuce.gov.co? 
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Firmar digitalmente Solicitud de inspección 
 

Una vez finalice la asociación de los certificados tanto de ICA y/o INVIMA, el paso final es 

firmar digitalmente la solicitud, con lo cual, el declarante debe seleccionar la pestaña 

“Firma digital”. Y seguidamente la opción Crear Formulario 

76Proceso Firma digital Solicitud de inspección 

 
 

Al momento de seleccionar la opción "Crear Formulario” presentará una nueva pantalla 

donde se podrá asociar los certificados ICA y/o radicados INVIMA a los contenedores 

seleccionados. Marcar las casillas y confirmar la actuación Física voluntaria de PONAL. 

  
77Asociar Certificados a Contenedores 

 
 

▪Contenedor: Se cargarán los contenedores asociados a la solicitud de inspección  

▪ ¿Requiere inspección física PONAL?: Se presenta cuando el declarante seleccionó 

voluntariamente inspección por parte de PONAL  

▪Lotes asociados: Si el declarante asoció Radicados INVIMA por cada contenedor la 

opción de selección con el número del radicado INVIMA  
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▪Certificados fitosanitarios / Zoosanitarios: Si el declarante asoció certificados Fito / Zoo 

sanitarios se presenta la columna Certificados Fito / Zoo y por cada contenedor opciones 

de selección con el número del o los certificados Fito / Zoo asociados 

 

Una vez seleccionadas las casillas, dar clic en la opción Continuar para iniciar el proceso 

de firma digital en línea., SIIS crea el formulario web con los datos diligenciados de la 

solicitud de inspección y habilita la opción Firmar.  

  

Dar clic en Firmar para iniciar el proceso de firma. 

 
78Formulario Web Solicitud de inspección a Firmar 

 
 
El formulario web se envía a la plataforma “eSigna Desktop”, lee el certificado digital 

almacenado en el almacén del Sistema Operativo, aplica el algoritmo de firma y devuelve 

el formulario firmado completando el circuito de firma.  Si no tiene instalado el programa 

“eSigna Desktop”, este es descargado e instalado automáticamente en el equipo desde 

el cual se está firmando. Tener en cuenta que el equipo debe contar con permisos para 

que el proceso de descargue e instalación se pueda realizar. ¡  

 

Firmar - Plataforma e signa Desktop – Portafirmas 

Favor consultar la guía de usuario publicada en el sitio de ayuda de la VUCE: Firmar - 

Plataforma e Signa Desktop Portafirmas 

Procedimiento completado por parte del Declarante. La Solicitud de 

inspección se encuentra en estado FIRMADA y puede ser tramitada por el 

funcionario del puerto previa asignación de cita al transportador 

https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/pdf/Guia-Usuario-SIIS-PortaFirmas-Ver-1-0-12.pdf
https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/pdf/Guia-Usuario-SIIS-PortaFirmas-Ver-1-0-12.pdf
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relacionado en la Solicitud de inspección SIIS para el ingreso de la 

mercancía.  

79Plataforma eSignaDesktop de Firma 

 

Solicitud de inspección diligenciada por el Declarante  

 

El estado de la solicitud es FIRMADA. SIIS activa la opción Descargar documento firmado 

para generar en formato PDF la solicitud de inspección diligenciada debidamente firmada. 
80Solicitud de inspección Firmada 
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Versión imprimible Solicitud de inspección SIIS en formato PDF 
81Solicitud de inspección en formato PDF 

 

 

82Secuencia de Pasos completados diligenciamiento Solicitud de inspección 
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Corregir datos de Contenedores con Solicitud Firmada 
 

Esta funcionalidad le permite al declarante indicar cambios relacionados 

con los datos del contenedor, las situaciones que se presentan a 

continuación son las establecidas por el sistema: 

 

• Los contenedores que no llegarán al lugar de embarque 

• Cuando se presenten inconsistencias entre los datos informados por el declarante 

en el sistema y la información recibida del lugar de embarque 

 

La corrección de los datos de contenedores se puede realizar después de 

firmar la solicitud de inspección hasta la selectividad de PONAL. 

 

Para realizar esta funcionalidad el estado de la solicitud y de los 

contenedores debe ser el siguiente: 

 

Para la actualización de los contenedores asociados a una solicitud 

de inspección tipo Total, la misma debe encontrarse en un estado 

diferente a “Aprobada” o “Inspeccionada” y los contenedores deben 

encontrarse en estado “Inconsistente”, “Asociado”. 
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Seleccione un contenedor y elija la opción “Actualizar”. El sistema presenta 

el formulario “Actualizar contenedor” y las opciones de “Cancelar”, 

“Guardar”, los campos presentados son: 

 

• Contenedor: Número del contenedor, el campo es obligatorio. 

• Carga refrigerada: Indica si la carga es o no refrigerada, campo no editable.  

• Stickers: Números de stickers que se colocan cuando la carga es refrigerada, 

campo no editable.  

• Peso neto: Peso neto del contenedor, campo no editable.  

• Peso bruto: Peso bruto del contenedor, campo no editable.  

• Sello de botella: Sello botella del contenedor, campo no editable.  

• Sello 2: Sello 2 asociado al contenedor, campo no editable.  

• Sello 3: Sello 3 asociado al contenedor, campo no editable.  

• Placa del vehículo: Placa vehículo asociada al transporte del contenedor, si este 

campo fue actualizado al menos una vez, lo refleja cómo no editable.  

• Nombre del conductor: Nombre del conductor asociado al transporte del 

contenedor, si este campo fue actualizado al menos una vez, lo refleja cómo no 

editable.  

• Número de cédula: Número de cédula asociada al conductor, si este campo fue 

actualizado al menos una vez, lo refleja cómo no editable.  

• Empresa de transporte terrestre: Empresa transporte asociada al contenedor, 

lista desplegable, si este campo fue actualizado al menos una vez, lo refleja 

cómo no editable.  

• Motivo de actualización del contenedor: Lista de selección que incluye los 

motivos de actualización del contenedor los cuales pueden ser “Daños contenedor”, 

“Optimización carga” y “Otro”, el campo es obligatorio. 

• Otros motivos: otro motivo diferente al que no se encuentra en la lista de 

selección, el campo es opcional. 

• Observaciones: Observaciones de la actualización del contenedor. 
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Una vez haya diligenciado los campos de la actualización seleccione la 

opción “Guardar”. 

 

Se despliega una pantalla de confirmación con el siguiente mensaje: “Ha 

realizado un ajuste en los datos del contenedor el cual requiere ser 

firmado. Si desea realizar otro ajuste en los datos presione el botón 

Continuar, de los contrario presione el botón Ir a firmar para aprobar los 

cambios realizados”. 

 

Se mostrarán habilitas las opciones “Ir a firmar” y “Continuar”. Si 

selecciona la opción “Continuar”. Se visualiza un mensaje de éxito. 
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Para actualización de contenedores asociados a una solicitud tipo Parcial, 

debe presentar uno de los siguientes estados, “En proceso de contenedores 

parciales” o “Cerrada” y debe tener grupos en estado "Firmado", 

"Aprobado", "Ajustado", "Consistente" con contenedores en estado 

"Asociado" o "Inconsistente" 

 
 

 
Se presentan los datos del contenedor actualizado. 

Para la exclusión de contenedores para una solicitud de inspección tipo Total, se debe 

encontrar en un estado diferente a “Radicada”, “Aprobada”, “Inspeccionada”, 
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"Cancelada", "Cancelada por Invalidación SAE" y los contenedores deben 

encontrarse en estado “Asociado” 

 

 

Para la exclusión de contenedores para una solicitud de inspección tipo parcial, debe 

presentar uno de los siguientes estados, “En proceso de contenedores parciales” 

o “Cerrada” y debe tener grupos en estado "Firmado", "Aprobado", "Ajustado", 

"Consistente" con contenedores en estado "Asociado" o "Inconsistente” o 

"Consistente" 

Una vez corregida la información del contenedor por parte del declarante, 

si la solicitud queda con inconsistencias se presentará un mensaje al 

declarante indicando que queda pendiente por corregir datos de los 

contenedores y el estado de la solicitud queda con el valor 

“INCONSISTENTE”. 
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CONTENERIZADA

 

 



 

85  

Carga contenerizada - Carga en Tránsito 

Si en la SAE la aduana de despacho es diferente a la de salida, al 

seleccionar la SAE y ejecutar la opción Radicar, se construirá una nueva 

lista de valores en la que se verán las dos (2) aduanas y de acuerdo con 

la aduana seleccionada se cargarán los lugares de embarque asociados. 

Esta lista de valores corresponderá al lugar de embarque de salida de la 

mercancía, será diligenciada por el declarante y será obligatoria. 

83Consultar SAE disponibles Aduana despacho diferente Aduana Salida 

 
 

Exportación en tránsito: En la SAE recibida en datos del negocio debe estar el dato 

exportación en tránsito con el valor “SI” 

84Consultar SAE disponibles Aduana despacho diferente Aduana Salida 
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Carga en tránsito - Aduana y Lugar de Embarque donde se llevará a cabo 

la inspección SIIS.  
 

SIIS valida si la aduana de salida y aduana de despacho son diferentes y la SAE está 

marcada como tránsito en la casilla 64 con el valor SI, Presenta en pantalla la lista 

desplegable obligatoria con las aduanas asociadas a la SAE y en otra lista desplegable los 

lugares de embarque que pertenecen a la aduana seleccionada que se encuentren 

habilitados.  El cuadro mostrará una nota en color rojo, con las indicaciones a seguir. Al 

seleccionar la Aduana, el sistema cargará los lugares de embarque asociados a dicha 

aduana. 

85Aduana y lugar de embarque donde se llevará a cabo la inspección SIIS

 

 
Lugar de embarque de Inspección SIIS 

  
Seleccione de la lista la Aduana y el Lugar de embarque de Inspección SIIS y dar clic en 

la opción Guardar.   

 
Tenga en cuenta que el puerto y las entidades de control que tienen acceso a la solicitud 

de inspección, son los que se encuentran habilitados en el lugar de inspección de la 

mercancía que se indicó en la SAE. 
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Carga en tránsito - Formulario Entidades de inspección 

SIIS presenta en pantalla el formulario Entidades de inspección para diligenciar las 

casillas correspondientes a las entidades que deben participar en la inspección de la 

carga, si se solicita voluntariamente inspección física de Ponal-Dirán y si todos los 

contenedores ingresaran al tiempo o por grupos de contenedores. Dar clic en la opción 

Guardar 

 

Seleccionar ICA y/o INVIMA para productos que requiera la inspección por parte de estas 

entidades. Seleccionar PONAL si desea que esta entidad participe en la inspección física. 

 

 
 

SIIS muestra el mensaje de advertencia: Dar clic en la opción Aceptar para continuar 

con el diligenciamiento de la solicitud. Si en el formulario Entidades de inspección, no se 

marca ninguna casilla se mostrará el mensaje de confirmación con las opciones Aceptar 

o Cancelar habilitadas. Dar clic en la opción Aceptar para continuar.  

 

Elija la opción “Guardar” para que se genere el número de radicado SIIS. A continuación, 

se mostrará el mensaje informativo: “El proceso de inspección se realizará en el lugar 

de embarque seleccionado.” cuando la Aduana de despacho es diferente a la Aduana 

de salida, con las opciones Aceptar y Cancelar.  

 

Dar clic en la opción Aceptar para continuar.  SIIS generará el número de radicado y 

mostrará las SAE y Entidades de inspección seleccionadas.  
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Carga en tránsito - Radicado de la solicitud de inspección SIIS 

SIIS muestra el número de radicado SIIS con el cual el Declarante, Entidades de 

control, y puertos realizaran la trazabilidad y actuaciones sobre la solicitud.  

 

 
 

Dar clic en Aceptar para continuar con el diligenciamiento de la solicitud que consiste en 

adicionar los contenedores, a la solicitud de inspección.  SIIS lo direcciona a la página 

“Relación de contenedores” donde se realiza la asociación de contenedores a la 

solicitud de inspección.  

 Adicionar contenedor  
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¡Todas las subpartidas relacionadas en la solicitud de inspección deben 

quedar relacionadas con al menos un contenedor! SIIS informará después 

de almacenar cada contenedor registrado si existen subpartidas 

pendientes de relacionar.  
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Carga en tránsito - partida producto 

  

Firma digital 

 
  

Al dar clic en la pestaña Firma digital, se muestra la opción Crear Formulario 

habilitada y la opción Descargar documento firmado deshabilitada. Dar clic en la 

opción Crear Formulario para generar el formulario web con la información 

diligenciada de la solicitud de inspección.  
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El formulario muestra los datos básicos de la solicitud de inspección, la (s) SAE y la (s) 

subpartida (s) por Exportador asociada (s) a cada contenedor relacionado.  

 

Dar clic en la opción habilitada Firmar o Cancelar para retornar a la pantalla anterior. Al 

dar clic en la opción Firmar, iniciará el proceso de firma con el Portafirmas eSigna Desktop 

que iniciará el circuito de seguridad para aplicar el algoritmo que encripta la información 

y colocar la huella digital de la firma digital con la cual se firmó el formulario. 

 

 

 

Esta firma debe corresponder al usuario autenticado en la VUCE que tiene registrada la 

firma digital como representante legal de la Agencia de Aduanas o perteneciente a la 

misma. Dar clic en Aceptar y cerrar la ventana del Portafirmas 

  
86Proceso de firma completado – Estado Solicitud de inspección FIRMADA 
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En la pantalla se muestran los datos de la solicitud con el estado de la solicitud 

FIRMADA, los datos del formulario firmado, las pestañas Datos básicos 

habilitada, Contenedores, Firma digital y Corregir datos contenedores.  

 
87Descargar Documento firmado 

 

 

La opción Descargar documento firmado habilitada para generar el formulario 

imprimible de la Solicitud de inspección firmada en formato PDF.  

 

Versión imprimible Solicitud de inspección SIIS 

94Versión imprimible Solicitud de inspección 
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RELACIÓN

CONTENEDORES

CON 
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Relación de Contenedores con Ingreso Parcial 

Consultar SAE disponibles: Aplicado el filtro seleccionado, se muestran en la tabla de 

resultados los registros de las SAE disponibles para asociar a la solicitud de inspección.  

88Consultar SAE disponibles 

 

Radicar solicitud: Una vez seleccionadas las SAE se habilita la opción Radicar.  

 

89Partida correspondiente al producto a exportar 

 
 

De acuerdo con la descripción de partida el producto corresponde a la descripción 

señalada en la pantalla mostrada. Dar clic en Aceptar para confirmar y continuar con el 

trámite o Cancelar para no radicar la solicitud. 

 

• Formulario Entidades de inspección: Al dar clic en la opción Aceptar se 

mostrará la pantalla correspondiente al formulario con 1. Las casillas 

correspondientes a las entidades de control que participarán en la inspección, 2. 

El tipo de ingreso de las unidades de carga Total o Parcial y 3. Si requiere 

voluntariamente inspección física por parte de la entidad de control Ponal-Dirán 

 

Dar clic en la opción Guardar para que SIIS registre las indicaciones del formulario y 

generar el radicado. Se mostrará el mensaje informativo 
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90Entidades de inspección 

  
 

Si marcó la casilla Contenedores Parciales, al guardar se mostrará el mensaje: 

 

“Se manejarán ingresos parciales de contenedores para la presente solicitud, donde 

se podrán crear varios grupos de contenedores y permitir el ingreso de los datos de 

un nuevo contenedor posterior a la firma del grupo actual”  

 

Dar clic en la opción Aceptar para confirmar o Cancelar para regresar al formulario.  

Radicado de la solicitud de inspección:  

Al confirmar las selecciones hechas en el formulario, SIIS presenta la pantalla con el 

número de radicado generado, las SAE seleccionadas y las entidades de inspección 

seleccionadas. Dar clic en la opción Aceptar. SIIS lo direcciona a la pantalla Relación 

de contenedores  

91Radicado de la Solicitud de inspección 

 

 



 

96  

Ingreso parcial - Relación Contenedores Grupos 1 y 2:  
 

Si eligió la opción Adicionar directamente en la pantalla Relación de contenedores  

92Opciones para relacionar Contenedores 

 

Relación de contenedores - Opción Adicionar 

93Adicionar Contenedor directamente por la aplicación 

 
 

Ingreso Parcial - Adicionar Contenedor # Uno (1) al GRUPO # Uno 

(1): Adicionados los datos del contenedor, debe asociar las subpartidas requeridas 

para lo cual se encuentran habilitadas las opciones Seleccionar todos, Desmarcar todos, 

Guardar y Cancelar. 

94Ingreso Parcial - Adicionar contenedor 
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Al ejecutar la opción Guardar, se muestra la pantalla emergente Partida asociada con el 

producto. Para continuar con el proceso Dar clic en Aceptar para confirmar o Cancelar 

para retornar a la pantalla anterior. 

  
95Partida asignada 

 

SIIS muestra la pantalla Consultar detalle solicitud de inspección con la sección 

Datos de la solicitud, pestaña Datos básicos habilitada, la pestaña Contenedores 

seleccionada y el detalle de los contenedores asociados a la solicitud de inspección, las 

pestañas Certificado zoosanitario y Certificado fitosanitario habilitadas, y las opciones 

Cargar por archivo y Adicionar habilitadas.  La opción Adicionar se mantiene habilitada 

para continuar con el ingreso de más unidades de carga al Grupo No.1.  Cada grupo 

creado debe tener mínimo un contenedor asociado 
96Ingreso parcial - Contenedor asociado 
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Ingreso parcial - Adicionar contenedor # Dos (2) al GRUPO 1  

Al dar clic en la opción Guardar, SIIS muestra la pantalla informativa con las partidas 

correspondientes a los tipos de productos asociados al contenedor dos (2) 

97Ingreso Parcial - Adicionar Contenedor 2 Grupo 1 

 

Dar clic en Aceptar para continuar o Cancelar para volver a la pantalla anterior. SIIS 

muestra la pantalla Consultar detalle solicitud de inspección; El estado de la 

solicitud de inspección es RADICADA Grupo 1 CREADO con Dos (2) Contenedores en 

estado ASOCIADO 

 
98Ingreso parcial -Grupo 1 Creado con dos contenedores 
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Grupo 1: Asociar los Certificados Sanitarios a la solicitud de inspección  

Al dar clic en la opción maximizar (+) se muestra la información correspondiente a la 

SAE y subpartida asociada a cada contenedor relacionado para el GRUPO UNO (1) de la 

solicitud de inspección Parcial. El siguiente paso es asociar los certificados sanitarios. 

 

 

Certificado Fitosanitario: Asociar Certificados fitosanitarios preliminares – CFE de ICA 

 
 

Opción Asociar: Los datos de entrada para asociar corresponden a las SAE y 

Subpartida (s) relacionada (s) en la SAE. Dar clic en la opción Asociar. 
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Asociar certificados fitosanitarios para exportación - Consultar certificados:  

 

Seleccionar las SAE con las subpartidas correspondientes al tipo de producto para 

el cual se va a consultar el certificado ICA preliminar. Dar clic en la opción Consultar 

certificados. SIIS a través de la interoperabilidad con ICA, recibe los certificados 

fitosanitarios vigentes asociados al exportador que coincida con el exportador 

relacionado en la SAE. 

  

 

 

Relacionar Solicitudes Fitosanitarias: SIIS presenta la tabla resultados de la 

consulta para los registros que coinciden con los datos enviados y la casilla de 

selección para marcar los registros a asociar.  Para la SAE elegida debe 

corresponder el Exportador relacionado con el que figura en la Entidad de control.   

 

Una vez seleccionados los registros dar clic en la opción Guardar. SIIS presenta 

un mensaje de confirmación para la asociación de las subpartidas con el (los) 

certificado fitosanitario para exportación preliminar correspondiente al 

exportador asociado a la SAE elegida. 
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Certificados fitosanitarios asociados. Dar clic en la opción Aceptar para confirmar o 

cancelar para revisar.  SIIS mostrará el mensaje de error emergente si alguna de las 

SAE elegidas no corresponde al exportador asociado al certificado en el sistema de ICA  

 

Asociación de Certificados fitosanitarios vigentes por Exportador:  

Certificados Exportador Benchmarkgrowers SAS: datos de los certificados 

fitosanitarios vigentes correspondientes a la SAE 6027688393314 – subpartida 

0603141000 y descripción Flores, especie: CRISANTEMO. De acuerdo con la SAE 

6027688393314 y subpartidas asociadas, al consultar en Base de datos SISPAP de la 

entidad ICA, retorna los datos de los certificados sanitarios vigentes, que para el ejemplo 

corresponden a fitosanitarios con el # ID (s) ICA 1185045 - 1186005 preliminares, # 

de certificado fitosanitario CFE-1185045-05042207:09:18, CFE-

118600507042206:26:59 fecha de expedición, país destino y lugar de embarque.  
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El subregistro asociado se muestra al dar clic en la opción Maximizar (+) y corresponde al 
exportador, producto, Unidad comercial y cantidad. El exportador asociado al certificado 
en SISPAP de ICA debe corresponder con el exportador asociado a la SAE elegida.  

 
Comercializadora Internacional Flores de Aposentos SAS: datos de los certificados 

fitosanitarios vigentes Correspondientes a la SAE 6027688393307 – subpartida 

0603129000 y descripción Flores, especie: CLAVEL 

  

  
 

Consultar detalle solicitud de inspección: Mensajes de éxito sobre la asociación de 

la (s) subpartida (s) con el (los) certificado (s) fitosanitarios para exportación 

preliminar.  
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Ingreso parcial - pestaña Firma digital GRUPO 1 en estado CREADO 

 

Para el Grupo Uno (1) se asociaron los contenedores y se encuentra habilitada la pestaña 

Firma digital 

 

  

Seleccionar Grupo 1 para firmar. Dar clic en la opción Firmar 

 

Dar clic en la casilla de selección del Grupo 1 y luego en la opción Firmar 

  
 

También quedan habilitadas las opciones Descargar documento firmado y Ver contenido 

Firmado. 
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Firmar - Asociar certificados a contenedores  

 

 
 

Ingreso parcial - Firmar digitalmente 

  

Certificados asociados al Grupo Uno (1). ¿Desea Incluir más grupos de contenedores en 

la solicitud de inspección? SI para incluir más grupos. No para que, una vez firmado el 

Grupo, la solicitud pase a estado CERRADA. 
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Firmar último Grupo para Cerrar la Solicitud de inspección 

 

 
 

Ingreso parcial – Grupo No. 3 en estado CREADO pendiente de firma y no se van a crear 

más Grupos.  
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Marcar la casilla de selección del Grupo 3 CREADO para habilitar la 

opción Firmar  

 
Dar clic en la opción Firmar. SIIS mostrará la pantalla Asociar certificados a 

contenedores. Marcar las casillas correspondientes y ejecutar la opción Continuar  

 
Mensaje de éxito Certificados asociados al Grupo 3 a Firmar.   

 

Debe indicar si va a ingresar más grupos a la solicitud de inspección antes 

de firmar el grupo. Si selecciona la opción No, SIIS cerrará la solicitud de 

inspección después de firmar el Grupo 3 y no habilitará más ingresos.  
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Se informa a SIIS que no se van a incluir más grupos de contenedores y se ejecuta la 

opción Firmar 

  

SIIS presenta mensaje emergente para continuar con el proceso de firma del último 

grupo ingresado y cierre de la solicitud de inspección. 
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Proceso de Firma digital Formulario Solicitud de inspección 

El procedimiento de firma en línea comienza con el cargue e inicio del 

proceso de firma, creando el circuito de firma para lo cual se solicitará el 

token de firma y se enviarán los datos del formulario y usuario que firma, 

aplicando el algoritmo de firma y retornando el formulario firmado. 

 

 

 

Una vez se complete el circuito de firma se mostrará una copia del formulario firmado 

en formato PDF. 
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Firma Desatendida. 

Cuando inicia el proceso de firma digital se muestra en segundo plano el 

mensaje emergente que informa que se ha lanzado el proceso de firma y 

recomendaciones en caso de que el mismo se interrumpa o presenta 

demoras, para retomar el control con la opción Regresar al formulario 

generado para la firma.   

Puede intentar volver a firmar o realizar el procedimiento de Firma 

Desatendida que consiste en descargar el formulario web y firmarlo con 

el aplicativo JSignPdF el cual debe estar instalado y configurado 

previamente en el PC desde el cual se está realizando la operación.  

 

 
Descargar Formulario: SIIS asigna el nombre al formulario P. Ej. Pre-

DocFirmaDesatendida-S_1713168-1.pdf 
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Debe activar el aplicativo JSignPdF para firmar el formulario descargado.  

  

 

Una vez abierto JSignPdf, para firmar el formulario descargado, ubicar el archivo  

 

Pre-DocFirmaDesatendida-S_1713168-1.pdf por la opción Input PDF file. 

 

El token de firma debe estar instalado en el puerto USB del PC para que 

JSignPdF lea la firma digital la cual se verá en la casilla Key Alias.  

Seleccione el algoritmo hash a SHA256 y marque la casilla Visible signature. 

Finalmente dar clic en la opción Sign It 
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Al ejecutar la opción Sign IT Se mostrará la consola de salida con la ejecución del 

proceso de firma y se solicitará el PIN asignado al TOKEN de firma.  Una vez firmado 

el formulario se genera el archivo firmado Pre-DocFirmaDesatendida-S_1713168-

1_signed.pdf. 

 

 
 
Para cargar el documento firmado dar clic en la opción Examinar que activa el Directorio 

del sistema operativo para ubicar el formulario firmado. Seleccionar el mismo para que 

quede grabada la ubicación. 
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SIIS habilitará la opción Cargar documento para subir el documento firmado y 

actualizará el estado de la solicitud de inspección a CERRADA. El control se regresa a la 

pantalla Consultar detalle solicitud de inspección. 
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La pantalla mostrada Consultar detalle solicitud de inspección 

muestra el mensaje informativo de éxito indicando el estado de la 

solicitud y los grupos que conforman la misma debidamente firmados. 
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Cancelar Grupos de contenedores 
 

Esta funcionalidad le permite al declarante cancelar la solicitud de 

inspección en el módulo de inspección simultánea de la VUCE. 

 

Ingrese al menú “Realizar solicitud de inspección”. 

 

Ingrese un criterio de búsqueda, como mínimo se debe seleccionar un 

lugar de embarque y seleccione la opción “Consultar” para visualizar las 

solicitudes disponibles que concuerdan con los criterios seleccionados. 

 

 
 
Al elegir el número de la solicitud se habilita el botón “Cancelar”, al 

seleccionar esta opción el sistema muestra el siguiente mensaje. 
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Seleccione la opción “Aceptar” para continuar con la cancelación de la solicitud 

de inspección, esta funcionalidad despliega una página con el número de la 

solicitud, número de contenedor, su estado y si tiene asociados certificados 

sanitarios los muestra. Dar clic en la opción Aceptar para continuar o Regresar 

a la pantalla de consulta. 

 

 
 
SIIS muestra el número de la solicitud de inspección, el estado de la 

solicitud, el número y tipo de certificado o radicado sanitario asociado y 

las opciones activas Cancelar grupos o Cancelar solicitud de inspección.  

 

También muestra la opción Regresar para devolver el control a la página 

anterior. Dar clic en la opción Cancelar grupos 
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SIIS muestra la pantalla “Cancelar grupos de contenedores” con el 

número de solicitud de inspección y una tabla con las columnas Número 

grupo – Estado grupo y la casilla Seleccionar. Se muestra el (los) 

contenedor(es) asociado(s) al grupo, el estado del contenedor y la 

selección de carga realizada en el caso que tengan selectividad asociada. 

Dar clic en la opción Aceptar para que se elimine el grupo seleccionado. 

Se muestra un mensaje emergente para confirmar la acción. Dar clic en 

Aceptar o Cancelar para declinar 

 
 

 
 
SIIS muestra el mensaje informativo de éxito, el número del grupo 

cancelado y la tabla resultado. Dar clic en la opción Regresar para mostrar 

la pantalla anterior.  
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Una vez en la pantalla Cancelar solicitud de inspección Dar clic en la 

opción Regresar para volver a la pantalla principal de consulta de 

solicitudes 

 

 
 

Pantalla principal Menú Realizar solicitud / Carga contenerizada 
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Realizar solicitud - Carga Contenerizada / Consultar solicitud  

Esta funcionalidad permite consultar el estado de las solicitudes de Inspección que ya 

han sido radicadas en SIIS, los contenedores asociados y sus estados, las entidades 

relacionadas y la información de la SAE. Ingresar a SIIS con usuario y contraseña válida 

para realizar la consulta de una solicitud de inspección.  Ingrese al menú “Realizar 

solicitud de inspección – Carga Contenerizada” 

 

99 Pantalla de radicación y consulta de solicitudes de inspección 

 
 

Se despliega una pantalla que solicita los siguientes criterios de búsqueda, se debe 

diligenciar como mínimo un criterio de consulta: Lugar embarque: Presenta la 

información de los lugares de embarque que estén asociados al declarante que está en 

sesión. Solicitud de inspección: es opcional se debe ingresar el número de solicitud 

de inspección. • Fecha solicitud desde y Fecha solicitud hasta: son opcionales, 

pero debe ir acompañado con un valor del campo “Lugar embarque”. •NIT 

exportador: Se debe ingresar el NIT del exportador asociado a la solicitud de 

inspección a buscar. (Sin Dígito de Verificación) • NIT declarante: Se debe ingresar 

el NIT del declarante asociado a la  

Solicitud de inspección a buscar. (Sin Dígito de Verificación)  
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Solicitudes de inspección –Tabla Resultados  

La consulta mostrará una tabla de resultados coincidentes con los criterios 

de búsqueda ingresados con las siguientes columnas: Solicitud inspección – 

Fecha solicitud inspección – Lugar embarque – Estado solicitud inspección - Seleccionar 

Cada registro presenta una opción para maximizar (+) la información de 

la solicitud con las SAE asociadas que muestra la siguiente información:  

SAE: (Enlace) Tipo SAE - NIT exportador - Razón social exportador - NIT declarante -  

Razón social declarante 

  
100Pantalla de radicación y consulta de solicitudes de inspección 

 

La tabla de resultados contiene la casilla Seleccionar por cada registro, al seleccionar 

mínimo uno se habilitan las opciones “Consultar contenedores”, Exportar XLS”, “Ver 

Detalle” y “Cancelar” las cuales por defecto aparecen inhabilitadas, la opción 

“Adicionar” siempre se presenta habilitada. Si se presenta (n) registro(s) resaltado(s) 

corresponden a los radicados pendientes de cargar el archivo con firma digital si fueron 

firmados por firma desatendida. 
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Solicitud de inspección - Consultar contenedores  
 

Para consultar el estado de los contenedores y la actuación de las entidades sobre el 

mismo. 

  
101 Opción Consultar contenedores 

 
 

Tabla - Contenedores 
  

Los datos de la solicitud de inspección, Nit Declarante y Razón social Declarante se 

muestran No editables. La tabla resultados muestra el (los) contenedor (es) asociado 

(s) a la solicitud de inspección en consulta con las siguientes columnas: Número 

contenedor: AAAU999999-9  

• Estado contenedor: Puede ser Asociado, Consistente, Inconsistente, Sin 

Movilización, Para Movilización, Enturnado, Agendado, Inspeccionado.  

• SAE: enlace a los datos de la SAE asociada  

• Fecha y hora agendamiento: Lugar, Fecha y hora programada para la 

inspección  

• NIT declarante: NIT del declarante de la SAE.  

• Razón social declarante: Nombre del declarante asociado a la SAE La opción 

Regresar devuelve el control a la pantalla inicial de consulta  
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Si el estado del contenedor es AGENDADO, se mostrará la fecha y hora de agendamiento. 

Si el estado del contenedor es ENTURNADO se mostrarán las Entidades que aplicaron 

selectividad física o no intrusiva.  

Solicitud de inspección – Exportar XLS 
 

Seleccione la opción “Exportar XLS”, si desea exportar la información de la solicitud de 

inspección seleccionada a un archivo en formato Excel con extensión xls. 
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  Formato Imprimible Solicitud de inspección - PDF

 
 

Solicitud de inspección – Ver detalle 
 

Seleccione la opción “Ver detalle”, si desea consultar el detalle de la solicitud de 

inspección en trámite.   
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SIIS mostrará la pantalla Consultar detalle solicitud de inspección 

 
Se presenta el mensaje informativo con indicaciones de acuerdo con el 

estado de la solicitud de inspección. Muestra también los datos de la 

solicitud y 7 pestañas relacionadas con el trámite:  

• Datos Básicos: Se encuentra preseleccionada y el estado de la solicitud es  

RADICADA  

 
• Contenedores: se muestra habilitada para relacionar los contenedores o si 

ya se encuentran relacionados. Asegúrese que todas las subpartidas se 

encuentren asociadas por lo menos a un contenedor.  
• Certificado zoosanitario: Se habilita cuando el estado de la solicitud es  

CONTENEDORES_ASOCIADOS y si fue marcada la Entidad de Control ICA o 

INVIMA  

• Certificado fitosanitario: se habilita cuando el estado de la solicitud es  

CONTENEDORES_ASOCIADOS  

• Radicado INVIMA: se habilita cuando el estado de la solicitud es  

CONTENEDORES_ASOCIADOS  

• Firma digital: se habilita cuando el estado de la solicitud es  

CONTENEDORES_ASOCIADOS. O EN_PROCESO_SOLICITUDES_SANITARIAS.  

En caso de no estar habilitada, significa que no se han relacionado la totalidad 

de subpartidas para los contenedores relacionados.  

• Corregir datos contenedores: Se habilita cuando el estado de la solicitud es 

FIRMADA  
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Cuando se ha escogido alguna de las Entidades de control para realizar la 

inspección, se habilitarán las pestañas correspondientes a los Certificados 

ICA ZOO-ICA FITO o Radicados INVIMA. Se presentan habilitadas las 

opciones Actualizar, las casillas de las entidades de control ICA - INVIMA 

y la casilla si se solicitó voluntariamente Inspección FISICA de PONAL.  

 

Si se trata de una solicitud de inspección tipo total se valida que la solicitud 

se encuentre en alguno de los siguientes estados "Radicada", 

"Contenedores Asociados" o "En proceso Solicitudes Sanitarias" 

 

Si se trata de una solicitud de inspección tipo parcial se valida que la 

solicitud se encuentre en estado En proceso de contenedores parciales y 

uno de los grupos de contenedores asociados presente estado Creado, se 

presenta las opciones para actualizar solicitud y las entidades de control 

y actuación de PONAL.  

Solicitud de inspección – Cancelar 

Seleccione la opción “Cancelar”, si desea realizar la cancelación de la 

solicitud de inspección seleccionada, se presentará un mensaje de 

confirmación para verificar si está seguro de cancelar esa solicitud. 
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Tabla Resultado Solicitudes de inspección – opciones habilitadas 

relacionadas con el registro activo.  Opción Cancelar seleccionada.  
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SIIS - Menú Consultas 
 

Consultas - Contenerizada 
 

Ingrese con su usuario y contraseña a SIIS y ubique el menú Consultas 

– Contenerizada. Se mostrarán tres opciones de consulta; para 

consultar el detalle de las solicitudes existentes en el sistema SIIS, escoja 

la opción Reporte detallado solicitudes de inspección:  

 

• Reporte detallado solicitudes de inspección: permite consultar por 

diferentes criterios de búsqueda el estado de las solicitudes de inspección que el 

declarante ha radicado en SIIS y genera un archivo en formato Excel con todos los datos 

del reporte consultado.  

102Reporte detallado solicitudes de inspección 

 

103Reporte detallado Solicitud de inspección 

Pantalla Criterios de búsqueda – Tabla Resultados 

10Consultar solicitudes de inspección 
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Consultas / Contenerizada /Reporte detallado solicitudes de inspección 

 

SIIS permite al funcionario autenticado, consultar y generar un reporte en 

Excel con la información detallada de una o varias solicitudes de inspección 

de acuerdo con los criterios de consulta indicados.  

 

SIIS presenta la pantalla para ingresar los criterios de búsqueda, mínimo un filtro. 

  

 

Opciones habilitadas 

Exportar XLS selectividad: genera archivo en Excel con los detalles del 

perfilamiento de las unidades de carga. 

Exportar XLS: genera archivo en Excel con el detalle de la operación e 

inspección. 

Criterios de búsqueda 

  

Fecha solicitud desde y hasta: consulta por rango de fechas indicado.  Para cada 

registro se puede ampliar la consulta de la Solicitud de inspección, ver el detalle de la 

SAE y/o los certificados asociados:  

 

La tabla resultados muestra las siguientes columnas: 

 

▪Solicitud inspección: Número de la solicitud ▪Tipo solicitud: Total o Parcial  

▪Fecha radicación: Presenta la fecha de radicación de la solicitud ▪Lugar embarque: lugar de 

embarque de salida de la mercancía ▪Lugar inspección: lugar de inspección  

▪Estado solicitud inspección: Rad, Contenedores Asoc, En proc Sol Sanitarias, Firmada  
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▪Declarante: Razón social del declarante ▪Número de identificación declarante: Nit del 

declarante sin DV ▪Entidades inspeccionan: De control y sanitarias ▪SAE: Presenta el detalle 

para ver la SAE asociada ▪Número certificado o radicado: Presenta el número de certificado o 

radicado  

 
Opción Maximizar (+) solicitud de inspección PARCIAL 

  

•Grupo: número de grupo •Estado grupo: Creado, Firmado •Contenedor: Número 

de contenedor •Estado contenedor: Asociado, Consistente, Inconsistente, 

Inspeccionado •Fecha aviso ingreso: Fecha de aviso ingreso •Sellos: Asociados al 

contenedor •Stickers: Presenta los stickers relacionados al contenedor •Carga 

refrigerada: Si o No •Pendiente de Selectividad PONAL: Presenta el tipo de carga  

•Motivo Pendiente de Selectividad PONAL: Presenta el tipo de carga •Selección 

de carga: Entidades que seleccionaron la unidad para inspección  

 
 
Opción Maximizar (+) Solicitud de inspección TOTAL 

  

•Contenedor: Presenta el número de contenedor •Estado contenedor: Presenta el 

estado del contenedor •Fecha aviso ingreso: Fecha de aviso ingreso •Sellos: 

Presenta los sellos asociados al contenedor •Stickers: Presenta los stickers 

relacionados al contenedor •Carga refrigerada: Presenta el tipo de carga 

•Pendiente de Selectividad PONAL: Presenta el tipo de carga •Motivo Pendiente 

de Selectividad PONAL: Presenta el tipo de carga  •Selección de carga: Presenta 

las entidades que han dado selección de carga a la entidad 
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▪ Reporte detallado perfilamiento de contenedores: Permite consultar los 

detalles del perfilamiento realizado por la Entidad de Control Policía Nacional – Dirección 

Antinarcóticos a la carga relacionada en la solicitud de inspección.  

 

Ingrese a la aplicación con un usuario de perfil administrador o funcionario PONAL y 

seleccione el menú "Consultas" y la opción "Reporte detallado perfilamiento 

contenedores" 

104Reporte detallado Perfilamiento de contenedores 

 

La pantalla muestra los criterios de búsqueda para ubicar la solicitud para la cual 

se requiere consultar el estado del perfilamiento a la carga relacionada. 
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Opciones habilitadas 

Detalle perfilamiento: Está funcionalidad permite consultar el detalle de 

perfilamiento de los contenedores, generar un PDF por cada contenedor con la 

información detallada del perfilamiento. 

 

 

Exportar XLS: generar un reporte en Excel con la información detallada de varias 

solicitudes de inspección de acuerdo con los registros resultado de la consulta y a 

los criterios de búsqueda ingresados. 
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▪ Consultar Contenedores con actuaciones pendientes 

 

Esta funcionalidad permite a los Declarantes consultar los contenedores que tienen 

actuaciones pendientes antes de la actuación de la Entidad de Control PONAL-DIRAN: 

 

Pendientes 

 

 Pendiente firma: Solicitud de inspección no ha sido firmada por parte del 

Declarante 

 Pendiente Registro ID Carga puerto: El puerto/terminal portuario no ha registrado 

el ID carga 

 Pendiente Fecha Aviso de Ingreso: El Puerto/terminal portuario no ha generado el 

aviso de ingreso en el SIE de DIAN para ser recibido en SIIS. 

105Consultar contenedores con actuaciones pendientes

 

Aplicar Filtro y ejecutar la opción Consultar los contenedores; la columna Pendiente 

muestra las acciones que se deben realizar para continuar con el trámite en SIIS.   

 

La tabla de resultados muestra las siguientes columnas: 

Solicitud de inspección – Contenedor - Estado contenedor (Asociado, Consistente, 

Agendado, Inspeccionado) – Pendientes - Total pendientes - Razón social declarante - 

Lugar de embarque - Aviso de ingreso (Generado por el puerto/terminal marítimo) -  

Tipo de solicitud (Ingreso Total o Parcial) 

 

Se tiene un subregistro asociado 
Número de SAE – Razón social Exportador - Ciudad destino - País destino 
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Consultar Contenedores con Actuaciones pendientes 

 
Esta consulta permite a los Declarantes consultar los contenedores que se encuentran 
pendientes de selectividad PONAL, por los siguientes motivos: 

 La solicitud a la cual están asociados no ha sido firmada por parte del Declarante  
 Y/o sus SAE asociadas no tienen fecha de aviso de ingreso por parte de DIAN 
 No se tiene el registro de ID de carga por parte del puerto 

Ingrese al menú "Consultas “> Contenerizada > "Consultar contenedores con 
actuaciones pendientes", como se observa en la siguiente figura: 
 

 
El sistema presenta la siguiente pantalla para diligenciar por cualquiera de los criterios de 
búsqueda, el filtro de búsqueda Lugar embarque siempre debe ser diligenciado. Dar clic 
en la opción Consultar 

 

▪Solicitud inspección: Presenta el número de la solicitud de inspección 
▪Contenedor: Presenta el contenedor que se encuentra previo selectividad PONAL 
▪Estado contenedor: Estado del contenedor en SIIS 
▪Pendiente: Presenta los pendientes del contenedor para emitir selectividad 
PONAL 
▪Total pendientes: Presenta el total de pendientes 
▪Razón social declarante: Presenta la razón social del declarante 
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▪Lugar embarque: Presenta el lugar embarque asociado 
▪Aviso ingreso: Presenta el aviso ingreso de la SAE asociada 
▪Tipo solicitud: Presenta el tipo de solicitud de inspección 

Opción Maximizar (+): 

SAE: Asociada al contenedor 
  Razón social exportador: relacionado en la SAE 

Ciudad destino 
  País destino 

Para leer los resultados de consulta se debe tener en cuenta los siguientes filtros 

 ¿Los contenedores se encuentran asociados al alguno de los lugares de embarque 
relacionados al funcionario autenticado? 

 ¿Contenedores que aún no han sido firmados? es decir: Contenedores en estado 
“Asociado” y asociados a solicitudes de inspección de tipo TOTAL en estado 
“Contenedores asociados” o “En proceso de solicitudes sanitarias”.  

 En caso de que el contenedor se encuentre asociado a una solicitud tipo PARCIAL 
válida que el grupo se encuentre en estado “CREADO”. 

 ¿Contenedores a los cuales DIAN no ha registrado el aviso ingreso, es decir la (s) 
SAE (s) asociadas aún no cuentan con aviso ingreso por parte de la DIAN? 

 ¿Contenedores que no tienen registrado Identificador de carga por parte del 
puerto? 

 ¿Contenedores que presentan inconsistencias, es decir presentan el estado 
“Inconsistente”?? 
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Consultas - Criterios búsqueda 
 

 Solicitud inspección: Presenta el número de la solicitud de inspección 
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Usted puede ver el detalle de la SAE ingresando a la opción Ver detalle cómo se visualiza 
en la siguiente imagen 
  

  
 
Usted puede ver el detalle de los certificados o radicados asociados ingresando a la opción 
Ver detalle  

 

  

 

 Lugar de embarque: Al utilizar este filtro, el sistema mostrará una tabla con 
los diferentes lugares de embarque habilitados. 

 

 

 

Al seleccionar el lugar de embarque se solicitará suministrar el rango de fechas desde y 
hasta para delimitar la consulta. 
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SIIS mostrará la tabla resultados Solicitudes de inspección con los registros encontrados 
en el lugar de embarque escogido; Número de la solicitud, tipo de solicitud, Fecha de 
radicación, Lugar de inspección, Declarante, Nit, la Entidades que inspeccionan, la SAE y 
el Número de certificado o radicado. 

 

 Estado solicitud inspección: Seleccionar el estado de la solicitud de 
inspección a consultar de la lista desplegable 

  

 
 

 SAE: Número de Solicitud de Autorización de Embarque asociada a la solicitud de 
inspección a consultar  
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 Contenedor: Digitar el número de contenedor cuatro letras seguido de los seis 
(6) números, un guion (-) y el dígito de verificación asociado a la solicitud de 
inspección. Ej.: ABCU123456-7 
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Reporte detallado solicitud de inspección - Exportar XLS 

  

Cuando se exporta el archivo Excel se debe tener en cuenta que el número máximo de 
registros que muestra el reporte es de 2000.  
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 Reporte detallado solicitud de inspección - Exportar XLS Selectividad 
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Reporte detallado Perfilamiento contenedores – Detalle perfilamiento 

  

Aplicar los filtros seleccionados para consultar el perfilamiento realizado a los 

contenedores seleccionados en la solicitud de inspección. Dar clic en la opción Consultar.  

 
 
Al maximizar el registro en la tabla de resultados, SIIS muestra la lista de contenedores 

seleccionados que tuvieron perfilamiento y el detalle de este. Dar clic en el enlace Detalle 

perfilamiento al frente de cada contenedor para consultar el detalle. Se genera un archivo 

en formato .PDF. Consulta de datos de perfilamiento  
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Reporte detallado perfilamiento contenedores – Exportar XLS 
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ANEXOS 

SIIS-Participantes Inspección Carga Contenerizada 

Ciclo de procesos en SIIS  

Flujo operaciones carga contenerizada 

Glosario 

Convenciones Aplicativo SIIS 

Requisitos técnicos funcionamiento SIIS 

Requisitos previos de funcionamiento Explorador Internet 

Desbloquear las ventanas emergentes Del explorador 

Estados Solicitud de Inspección – Diagrama Declarante y Puerto 

Estados Solicitud de Inspección 

Estados Solicitud de Inspección TOTAL 

Estados Solicitud de Inspección PARCIAL 

Estados Grupo De Contenedores 

Diagrama SIIS – Estados SAE 

Estados Contenedor – Diagrama  

Obtener Firma digital 

Lugares De Embarque Habilitados en SIIS de la VUCE 

Archivo Plano De Contenedores – Estructura 

Notificaciones SIIS 
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SIIS-Participantes Inspección Carga Contenerizada 
(regresar) 

Participantes Sistema Integrado de Inspección Simultánea  
ROL  ACTIVIDAD  

Declarante  

Inicia el proceso cuando ingresa a SIIS 

con su usuario y contraseña asignado en 

VUCE Registro de Usuarios. 

 Radica la solicitud de inspección que 

tiene asociadas las SAE disponibles en el 

sistema y que son enviadas por la DIAN a 

SIIS mediante servicio web.  
Asocia los contenedores a la solicitud,  
 Relaciona certificados sanitarios Ica y/o  
Invima Firma digitalmente la Solicitud de 

inspección.    

Puerto  

Realiza el ingreso de carga a puerto 

mediante un identificador de carga Da 
Aviso de ingreso en el SIE de DIAN  

Entidades de control   

DIAN, ICA, INVIMA y Policía 
antinarcóticos aplican la selectividad a los 

contenedores perfilados    

Puerto  Realiza el agendamiento de la inspección 
para la fecha y hora disponibles  

SIIS  
Realiza el Enturnamiento automático para 
la selectividad Física o No Intrusiva  

Entidades de control  DIAN, ICA, INVIMA y Policía 
antinarcóticos, Acuden a la inspección 

simultánea y registran el resultado de la 
inspección o No Inspección en SIIS.  

Declarante  

Consulta el resultado de la inspección en 
SIIS con lo cual queda la Solicitud de 
inspección en el estado Inspeccionada, 

completando así el ciclo.  

PONAL-DIRAN  Puede realizar una preinspección.  
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CICLO DE PROCESOS EN SIIS (regresar) 

 

 



   
 

145  

FLUJO DE OPERACIONES DE CARGA CONTENERIZADA 

(regresar) 

 

 

1. Interoperabilidad DIAN – SIIS de la VUCE para el envío y recepción de todos 

los tipos de SAE  

2. Realizar Solicitud de inspección – Consultar SAE disponibles – Radicar y 

asociar contenedores  

3. Relacionar los certificados y/o radicados sanitarios preliminares a la solicitud   

4. Firmar digitalmente la solicitud de inspección  

5. Registro de ingreso de carga a puerto – Aviso de ingreso de carga en SIE de 

DIAN  

6. Selección y selectividad para inspección de los contenedores que ingresaron 

al puerto  

7. Enturnamiento automático si la selectividad es Física o No Intrusiva y 

agendamiento  

8. Inspección simultánea ICA, INVIMA, PONAL, DIAN  

9. Registro en SIIS del Resultado de la inspección   
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GLOSARIO (regresar) 
ACTA DE INSPECCION PONAL: Documento diligenciado por el inspector de la entidad 

de control Policía Antinarcóticos cuando se finaliza la inspección simultánea   

AVISO DE INGRESO DE LA CARGA A ZONA PRIMARIA ADUANERA: Es el 

procedimiento que consiste en informar el ingreso al puerto o a la bodega del 

transportador, o a un depósito, o al paso de frontera, o a una zona franca de la 

mercancía contenida en el documento Traslado mercancía al lugar de embarque.   

CARGA CONTENERIZADA: Son las mercancías que independientemente de su 

condición de empaque Han sido dispuestas en una unidad de dimensiones 

convencionales o normalizadas, para ser manipuladas mecánicamente en UN solo 

movimiento.  

CERTIFICADO FITO Y ZOOSANITARIO: Documento expedido por el servicio oficial 

de sanidad agropecuaria, el que atestigua la condición fitosanitaria o zoosanitaria de 

cualquier envío, sujeto a reglamentación Fito o Zoosanitaria.   

CERTIFICADO DE INSPECCIÓN SANITARIA: Documento expedido por la autoridad 

sanitaria e inocuidad, que ampara al cargamento de alimentos o materias primas 

objeto de importación o exportación y que contienen información esencial relativa a la 

inocuidad de los alimentos y a los propósitos Del país importador o exportador según 

corresponda.   

IDENTIFICADOR DE CARGA (ID CARGA): Número asignado por los puertos que se 

genera por cada ingreso de carga Contenerizada a sus instalaciones. Puede existir uno 

o varios identificadores de carga uno por cada contenedor  

INSPECCION SIMULTÁNEA: La Dian conjuntamente con las entidades de control 

realiza la revisión, inspección y manejo de la carga en una única diligencia cuya 

duración no podrá exceder de UN (1) día calendario y cuyo costo será único.   

NODO DE TRANSFERENCIA: son los puntos de la red de transporte que se 

constituyen en puertas de entrada y salida de la mercancía. Se consideran Como nodos 

de transferencia los puertos marítimos, los aeropuertos y los pasos de frontera, y dada 

su función se consolidan Como una herramienta fundamental para la competitividad 

Del país  

NUMERO DE RADICADO DE LA SOLICITUD DE INSPECCION: Número generado 

por el sistema informático SIIS para registrar una solicitud de inspección   

RESULTADO DE INSPECCION: Criterio aplicado por el inspector de cada entidad de 

control con respecto a la mercancía inspeccionada, si procede o no procede.  

SELECTIVIDAD Y SELECCIÓN DE CONTENEDORES: Procedimiento realizado por 

las entidades de control para determinar aleatoriamente el perfil de riesgo de una 

carga que VA a ser exportada.   

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EMBARQUE: Es un documento donde se 

registra la modalidad de la exportación, subpartida arancelaria, descripción de la 
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mercancía, cantidad, peso, valor FOB en dólares; país de destino, consolidación si 

procede, clase de embarque, información relativa a los datos del embarque y sistemas 

especiales de importación y exportación cuando haya lugar a ello.  

SOLICITUD DE INSPECCIÓN SIIS: Documento electrónico radicado por el 

Declarante en el sistema informático SIIS para el agendamiento de la inspección 

simultánea por parte de las entidades de control.   

ZONA PRIMARIA: Parte del territorio aduanero que comprende los recintos 

aduaneros, espacios acuáticos o terrestres destinados o autorizados para operaciones 

de desembarque, embarque, movilización o depósito de las mercancías; las oficinas, 

locales o dependencias destinadas al servicio directo de aduanas; aeropuertos, predios 

o caminos habilitados y cualquier otro sitio donde se cumplen normalmente las 

operaciones aduaneras.   

ZONA SECUNDARIA: Parte del territorio aduanero que le corresponde a cada aduana 

en la distribución que la Superintendencia Nacional de Aduanas hace para efectos de 

la competencia, intervención y obligaciones de cada una. 
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Convenciones Aplicativo SIIS (regresar) 

Antes de iniciar el proceso solicitud de inspección, tenga en cuenta las 

siguientes instrucciones que facilitarán la operación Del sistema SIIS. 

En todas las pantallas del sistema SIIS existen íconos o botones de uso 

común que tienen el mismo significado y funcionalidad. En esta sección 

se especifica la función de cada uno de los botones del sistema.  

 

Ingresar información obligatoria  

 

Mensaje informativo de Éxito  

 

  Calendario 

 Maximizar Minimizar registro  

 

Advertencia 

 
Ayuda de SIIS para el proceso 

 
Cerrar sesión iniciada 

 

Botones para recorrer Tabla de Resultados 
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Requisitos técnicos funcionamiento SIIS (regresar) 

Para el correcto funcionamiento del sistema SIIS de la VUCE es 

necesario tener en cuenta los siguientes requisitos:  

Hardware  

  Computador Procesador Intel® o AMD de 1,5 GHz o más rápido 

  Puerto USB  

Software  

▪ Windows 10, Windows 8, 8.1, Windows 7 SP1  

  
▪ Explorador de Internet: Microsoft Edge, Google Crome, Mozilla  

Firefox, Opera (¡Ver anexo!)  

  

▪ Firma digital (¡Ver Anexo!)   

Conectividad 

 

Acceso a Internet  

Utilitarios 

Cuenta de Correo Electrónico (preferiblemente corporativo)  

▪ Aplicativo eSigna Desktop   

▪ Aplicativo JSignPdF  

▪ Adobe Acrobat Reader 
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Requisitos previos de funcionamiento Explorador 

Internet (regresar) 
 Limpiar el explorador que se está usando de la siguiente forma  

Microsoft Edge:  

1. Selecciona Configuración y más > Configuración > Privacidad, 

búsqueda y servicios.  
2. En Borrar datos de exploración, selecciona Elegir lo que se debe 

borrar.  
3. Elige un intervalo de tiempo en el menú desplegable Intervalo de 

tiempo.  

4. Elige los tipos de datos que quieres borrar 

Internet Explorer:   

Hacer clic en 'Herramientas' (el botón con forma de engranaje en la 

esquina superior derecha Del navegador), dirigirse a 'Seguridad', luego 

clic en 'Eliminar el historial de exploración', escoger “Archivos 

temporales de Internet”, y seleccionar el botón "Eliminar".  

Google Chrome:   
Hacer clic en el menú del navegador (botón que se encuentra en la 

esquina superior derecha) y seleccionar 'Más herramientas', luego clic 

en 'Borrar datos de navegación', luego clic en la casilla "Archivos e 

imágenes almacenados en caché" y seleccionar "Borrar datos de 

navegación".  

Mozilla Firefox:     

Hacer clic en el botón Menú, elegir 'Opciones', seleccionar el panel 

'Avanzado', hacer clic en la pestaña Red, en la sección Contenido 

web en caché, hacer clic en Limpiar ahora.  
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Desbloquear las ventanas emergentes Del explorador 

(regresar) 

Microsoft Edge:   
Vaya a Configuración y más…  > Configuración > Cookies y permisos 

de sitio.  
Selecciona Elementos emergentes y redireccionamientos.  

Mueva la alternancia Bloquear a Desactivar.  

Internet Explorer:   
Hacer clic en 'Herramientas' (el botón con forma de engranaje en la 

esquina superior derecha del navegador), dirigirse a 'Opciones de 

internet', luego en la pestaña 'Privacidad' en Bloqueador de 

elementos emergentes desactivar la casilla 'Bloqueador de elementos 

emergentes', y seleccionar la opción "Aceptar".  

Google Chrome:   
Hacer clic en el menú del navegador (botón que se encuentra en la 

esquina superior derecha) y seleccionar 'Configuración, luego en la 

parte inferior hacer clic en 'Mostrar configuración avanzada', 

posterior en 'Privacidad' hacer clic en Configuración de contenido, 

y en Ventanas emergentes, seleccionar la opción 'Permitir que todos 

los sitios muestren ventanas emergentes'.  

Mozilla Firefox:   
Hacer clic en el botón Menú, elegir 'Herramientas', en la ventana 

emergente seleccionar "Contenido", desmarcar la casilla "Bloquear 

ventanas emergentes", y seleccionar el botón "Aceptar". En caso de 

que en el explorador Mozilla Firefox se presente una excepción, se debe 

realizar lo siguiente: en la página de advertencia hacer clic en 

'Avanzado', e ir a la opción 'Añadir excepción', donde se abrirá la página 

de diálogo 'Añadir excepción de seguridad', y hacer clic en 'Confirmar 

excepción de seguridad'.  
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Estados Solicitud de Inspección – Declarante y Puerto 

(regresar) 

 

ESTADO SOLICITUD   ESTADO 

CONTENEDOR 

Radicada: Número de radicado SIIS, SAE, Entidades de 

inspección relacionadas, Tipo ingreso. 

 

Contenedores Asociados: Relación de contenedores, 

sellos, stickers, transporte, SAE y subpartidas, naviera, 

motonave   

Asociado 

 

En_Proceso_Solicitudes_Sanitarias: Se encuentran 

asociados los certificados sanitarios preliminares 

Asociado 

 

Firmada: Formulario web firmado y autenticado por la 

plataforma de firma. 

Asociado 

 

Consistente: Se modificó alguno de los datos editables 

del contenedor 

Consistente 

Inconsistente: Formulario web firmado después de 

ajustado. 

Asociado 

 

Ajustada: Número vehículos relacionados en la SI = 

Registro Ingreso Puerto.   

Asociado 

 

Aprobada: El Puerto no ha registrado el ingreso de 

carga a puerto. Sin Fecha de ingreso, ni Id de Carga 

Consistente 

Aprobada: El puerto dio aviso de ingreso en SIE de 

DIAN, pero no ha registrado el ingreso de la carga en 

SIIS. 

Consistente 

Aprobada: El registro del contenedor esta consistente 

con el relacionado en la Solicitud, sin embargo, no han 

ingresado todos los contenedores a puerto 

Consistente 

Consistente: Número vehículos relacionados en la SI = 

Registro Ingreso Puerto en SIIS y tiene aviso de ingreso 

registrado en SIE de DIAN 

Consistente – Aviso 

de ingreso 

Consistente: Selectividad Documental o Embarque 

directo 

Sin_Movilización 

Consistente: Selectividad 

No_Instrusiva_Sin_Movilización 

Sin_Movilización 

Consistente: Selectividad 

No_Intrusiva_Para_Movilización 

Para_Movilización 

Consistente: Selectividad 

No_Intrusiva_Para_Movilización 

Enturnado 

Consistente: Selectividad Física Enturnado 

Consistente: Puerto Programó Lugar, Fecha y hora de 

inspección 

Agendado 

Inspeccionada: Resultado de Inspección emitido por 

EC 

Inspeccionado 
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DIAGRAMA ESTADOS SOLICITUD DE INSPECCIÓN 

(regresar) 
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Estados Solicitud de Inspección TOTAL (regresar) 
Tabla 1Estados Solicitud de inspección Total  

Estado  Pasa a Estado  

RADICADA: Solicitud Creada, se han 

asociado SAE, entidades de control y el 

sistema asigna un número que le permite 

hacer seguimiento a la operación.  

1. CONTENEDORES_ASOCIADOS   

2. CANCELADA: Se presenta cuando 

la declarante cancela o invalida una SAE 

en MUISCA  

CONTENEDORES_ASOCIADOS: Se han  
Ingresado los datos del (los) contenedor 

(es) en la solicitud de inspección.    

1. FIRMADA. 2. CANCELADA. 3.  
EN_PROCESO_SOLICITUDES_SANITA

RIA 
S  

EN_PROCESO_SOLICITUDES_SANITAR

IAS Documento sanitario asociado.    
1. CANCELADA. 2. FIRMADA  

FIRMADA: El declarante ha firmado 

digitalmente la solicitud.  
1. CONSISTENTE. 2. INCONSISTENTE 3. 

AJUSTADA. 4. CANCELADA POR 

INVALIDACION SAE. 5. CANCELADA  

CONSISTENTE: SIIS validó el número de 

los contenedores con la información 

registrada por los puertos y concuerdan la 

información.  

1. INSPECCIONADA. 2. INCONSISTENTE 

CANCELADA POR INVALIDACION SAE  

3. CANCELADA  

INCONSISTENTE: Los datos del (os) 

contenedor (es) reportados en la solicitud 

no concuerdan con los datos que el puerto 

ha ingresado al SIIS  

1. AJUSTADA. 2. CANCELADA POR  
INVALIDACION SAE. 3. CANCELADA  

AJUSTADA: La solicitud fue modificada 

en el número del (os) contenedor (es), o 

en los datos del transporte después de 

haber sido firmada.  

1. APROBADA: El declarante ha corregido 

la(s) inconsistencia(s) del (os) número 

del contenedor (es). 2. CANCELADA  

3. CANCELADA POR INVALIDACION SAE  

APROBADA (Modificaciones firmadas): 

Estado de la solicitud de inspección SIIS 

después de utilizar la opción Corregir 

datos de contenedores y firmar las 

modificaciones.  

  1. CONSISTENTE.   2. CANCELADA 

3. CANCELADA POR INVALIDACION SAE   

INSPECCIONADA: El (los) contenedor(es) 

han obtenido selectividad y en el caso de 

los contenedores que fueron físicos o no 

intrusivos, cuentan con los resultados de 

inspección por parte de las entidades de 

control.  
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Estados de una solicitud de Inspección PARCIAL 

(regresar) 
Estados  

ESTADO SOLICITUD  PASA A 

RADICADA: Se presenta cuando la solicitud de 

inspección ha sido creada y se le han asociado SAE y 

Entidades de control.  

1. EN_PROCESO_CONTENEDO

RES_PARCIALES  

2. CERRARA  

3. CANCELADA  

EN_PROCESO_CONTENEDORES_PARCIALES:  Se 

presenta cuando como mínimo ya ha sido firmado un 

grupo de contenedores y se  

permite adicionar más grupos de contenedores  

a la solicitud  

1. CERRARA  

2. CANCELADA POR 

INVALIDACION SAE  

CERRADA: Se presenta cuando se marca la solicitud 

de inspección para que no permita registrar más 

contenedores.    

1. INSPECCIONADA  

2. CANCELADA POR 

INVALIDACION SAE  

3. CANCELADA  

INSPECCIONADA: Este estado aplica cuando todas 

las SAE asociadas una solicitud de inspección 

presentan los estados “INSPECCIONADA” o 

“ENVIADA y adicionalmente la solicitud de inspección 

ha sido cerrada.   
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Estados Grupo De Contenedores (regresar) 
Solicitud de Inspección PARCIAL  

Estados Grupo de Contenedores 

CREADO: Este estado aplica cuando se crea un grupo de 

contenedores en la solicitud de inspección  
FIRMADO: Aplica cuando se firma a través de certificados 

digitales los contenedores asociados a un grupo 1. CONSISTENTE 

2. INCONSISTENTE 3. AJUSTADO  
INCONSISTENTE: Aplica cuando todos los contenedores 

asociados a un grupo ya han recibido la información 

(Identificador de carga) por parte del lugar de embarque. 1. 

CONSISTENTE  
AJUSTADO: Indica que uno o más contenedores asociados al 

grupo presentan inconsistencias al momento de validar los 

números de los contenedores ingresados por el declarante en el 

momento de diligenciar la solicitud de inspección contra la 

información del contenedor recibida por parte del lugar de 

embarque. 1. APROBADO 2. CONSISTENTE  

CONSISTENTE: Se presenta cuando ha realizado correcciones 

sobre un contenedor del grupo. 1. INSPECCIONADO  
INSPECCIONADO: Se presentan cuando se han firmado las 

modificaciones realizadas sobre un grupo de contenedores.  

  

 

DIAGRAMA ESTADOS GRUPO DE CONTENEDORES 
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DIAGRAMA SIIS – ESTADOS SAE (regresar) 
 

 

ESTADO SAE  PASA A   

ASOCIADA:   La SAE se 

encuentra asociada a la solicitud  

1. INSPECCIONADA  

2. INVALIDADA  

INSPECCIONADA: La SAE  

relacionada en la solicitud fue 

inspeccionada  

1. INVALIDADA  

2. ENVIADA  

ENVIADA  1. INVALIDADA  
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Estados Contenedor (regresar) 
Tabla 2Estados Contenedor  

ESTADO CONTENEDOR  ESTADO SIGUIENTE  
ASOCIADO: Contenedor relacionado en la 

Solicitud de inspección  
1. INCONSISTENTE  
2. CONSISTENTE  

INCONSISTENTE: # Vehículos registrados en 

la Sol Inspección no concuerdan con los datos 

registrados por el Puerto  

1. CONSISTENTE  

CONSISTENTE: # Vehículos registrados en la 

SI concuerdan con los datos registrados por el 

Puerto  

1. SIN_MOVILIZACION  

2. PARA_MOVILIZACION  

SIN_MOVILIZACIÓN: La selectividad del 

contenedor es inspección documental o no 

intrusiva sin movilización, por parte de una de 

las entidades de control que participan del 

proceso.  

1. REINSPECCIONADO  

2. PARA_MOVILIZACION  

PARA_MOVILIZACIÓN: La Selectividad 

aplicada por la Entidad de control fue No 

Intrusiva para Movilización o Física.  

1. ENTURNADO  

2. AGENDADO  

AGENDADO: Indica que el contenedor fue 

movido a la Zona de inspección para la 

inspección.  

1. NO_INSPECCIONADO  

2. ENTURNADO  

INSPECCIONADO: El Puerto ha asignado la 

hora de inspección al contenedor.   
1. REINSPECCIONADO  

 



   
 

159  

DIAGRAMA SIIS – ESTADOS CONTENEDORES 
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Obtener Firma digital (regresar) 
 

Obtener el certificado digital:  

➢ Ante una entidad certificadora autorizada por la Superintendencia de 

Industria y Comercio.   

 

Certicámara GSE ANDES   CAMERFIRMA 

➢ Ante el MinCIT: Solicitud de Certificado de Firma digital y 

Biométrica 

➢  Configurar el equipo para el funcionamiento correcto de 

firma digital: Se debe ir a 'Panel de control', seleccionar la opción 

'Opciones de internet’, hacer clic en la pestaña 'Contenido', allí 

seleccionar la opción 'Importar', asociar el certificado y la contraseña 

correspondiente, y finalizar el proceso aceptando los cambios  

https://web.certicamara.com/productos_y_servicios/Firmas_electr%C3%B3nicas/33-Certificados_de_firma_digital
https://gse.com.co/certificados-digitales/
https://www.andesscd.com.co/firma-digital/
https://camerfirma.com.co/
https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/2020/pdf/GUIA-FIRMAS-DIGITALES.pdf
https://www.vuce.gov.co/servicios/solicitud-de-firma-digital
https://www.vuce.gov.co/servicios/solicitud-de-firma-digital
https://www.vuce.gov.co/vuce/media/docs/2020/pdf/GUIA-FIRMAS-DIGITALES.pdf
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Lugares De Embarque Habilitados en SIIS de la VUCE 

(regresar) 
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Archivo Plano Contenedores  
Reglas de construcción del archivo plano Descripción 

Nombre archivo AAAAMMDDHHMMSS-Archivo de contenedores_consecutivo.txt 

La estructura del archivo plano debe contar con 9 campos como mínimo separados 

por (;) 

Contenedor; Naviera; PesoNeto; PesoBruto; Fecha embarque; 

SelloBotella;Empresa_Transporte;Placa;Nombre_conductor;Cédula;SAE;Subpartida 

Ingresar la naviera por línea 

Ingresar El peso bruto del contenedor por línea. 

Ingresar el sello Botella del contenedor por línea. 

Ingresar mínimo un (1) contenedor por línea. 

Ingresar la fecha de embarque en el formato AAAA-MM-DD mayor a la fecha del 

sistema por línea. Ej. 2022-04-30 > 2022-04-29 (hora del sistema) 

Ingresar el sello2 del contenedor por línea. Ingresar el sello3 del contenedor por 

línea. 

Ingresar la palabra “SI” en caso de tener carga refrigerada o la palabra “NO” en 

caso de no tener carga refrigerada. 

Ingresar mínimo 1 o máximo 12 stickers por contenedor, separados por coma (,) 

Sticker1, Sticker2, Sticker3 …Sticker12 

Ingresar la empresa transporte del contenedor por línea.  La empresa de transporte 

debe estar creada en SIIS 

Ingresar la placa del vehículo asociada al transporte por línea. XYZ123 

Ingresar el nombre conductor asociado al camión por línea, debe tener mínimo 2 

palabras. JUAN PEREZ 

Ingresar el número de cédula del conductor por línea. 

1 SAE asociada a la solicitud de inspección 

Ingresar las subpartidas asociadas a la SAE ingresada 

Ingresar mínimo 1 o máximo 23 subpartidas por contenedor, separados por coma (,) 

El estándar del archivo plano para cargar contenedores es el siguiente: 

ARCHIVO PLANO EJEMPLO  

“ABCD121043-8; HANJIN; 123.36; 263.36; 2023-09-01; SELLOBOTELLA; SELLO2; 

SELLO3; SI; STICKER1, STICKER2, STICKER3…STICKER12; EMPRESATRANSPORTE; 

PLACAVEHICULO; NOMBRECONDUCTOR; 10537951369; 6027714692205; 7306309900 

 

Archivo plano con cuatro (4) contenedores, Dos (2) Conductores, Dos (2) SAE, la primera 

con una (1) subpartida y la segunda (2) con tres (3) subpartidas 

AMIU123456-7; ARL; 2793.0; 3158.0; 2022-04-20; SELLOBOTELLA; SELLO2; SELLO3; 

SI; STICKER1, STICKER2, STICKER3; CARGA MASIVA S.A.S; JPP123; JAIME PEREZ; 

79001205; 6027688396863; 0603129000  

AMIU123457-8; ARL; 2547.41; 2830.71; 2022-04-20; SELLOBOTELLA; SELLO2; 

SELLO3; SI; STICKER1, STICKER2, STICKER3; CARGA MASIVA S.A.S; CPP123; CARLOS 

PEÑA; 79001206; SAE6027688396870; 0603193000  
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AMIU123458-9; ARL; 1273.7; 1415.36; 2022-04-20; SELLOBOTELLA; SELLO2; 

SELLO3; SI; STICKER1, STICKER2, STICKER3; CARGA MASIVA S.A.S; CPP123; CARLOS 

PEÑA; 79001206; 6027688396870; 0603199090  

AMIU123459-1; ARL; 602.89; 669.93; 2022-04-20; SELLOBOTELLA; SELLO2; SELLO3; 

SI; STICKER1, STICKER2, STICKER3; CARGA MASIVA S.A.S; CPP123; CARLOS PEÑA; 

79001206; 6027688396870; 0603141000  

 

 
 

Seleccionar la opción examinar de la pantalla para seleccionar desde el 

explorador archivos de Windows el archivo con la estructura solicitada.  
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ESTRUCTURA ARCHIVO PLANO – RELACION DE CONTENEDORES (regresar) 
  

No.  Nombre Campo  Obligatorio Tipo  Máscara Longitud  Restricción  Descripción  

1.   Archivo  Si  Alfanumérico N/A 80  N/A  

  

Ruta del archivo a cargar.  

2.  Nombre  Si  Alfanumérico N/A 50  Consecutivo 

formado por dos 

dígitos  

numéricos 

 

Nombre archivo  

AAAAMMDDHHM 

MSS-Archivo de 
contenedores_co 
nsecutivo.txt   

3.  Contenedor 

 

Si  Alfanumérico  AAAA######-# 

 

12  N/A  Identificación del 
contenedor. Está compuesta 
por 4 caracteres, 6 números 
un guion y un número.  

4.  Nombre naviera  

  

Si  Alfanumérico  N/A 255  N/A   Descripción tabla 
paramétrica, naviera  

5. Peso neto  Sí  Numérico  N/A 12,2 12  

enteros y 2 

decimal es  

Carácter punto (.) es 

el Separador de 

decimales. Solo acepta 

hasta dos decimales, 

valor en kilogramo 

s. validar que  

únicamente 

te permita valores > 0  

Peso bruto   del contenedor 
que ingresa a puerto.  

6.  Peso bruto  Sí  Numérico  N/A 12,2  

12  

enteros y 2  

decimal es  

Carácter punto (.) es 

el Separador de 

decimales. Solo acepta 

hasta dos decimales, 

valor en kilogramo 

s. validar que  

únicamente 

te permita valores > 0  

Peso bruto   del contenedor 
que ingresa a puerto.  
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No.  Nombre Campo  Obligatorio Tipo  Máscara Longitud  Restricción  Descripción  

7.  Fecha embarque  Si  Fecha  AAAA-MMDD 10  Debe ser mayor a la 
fecha del sistema.  

Fecha de embarque de la 

carga a la  

motonave  

8.  Sello botella  Si  

  

Alfanumérico  N/A. 300  Debe  

permitir guion, 

espacio,  

slash,  

punto, coma  

Número de sello botella 
puesto al contenedor.  

9.  Sello 2  No  Alfanumérico N/A 300  Debe  

permitir guion, 
espacio, slash, punto, 
coma  

Sello 2 asociado al 
contenedor.  

10.  Sello 3  No  Alfanumérico  N/A 300  Debe  

permitir guion, 
espacio, slash, punto, 
coma 

Sellos 3 asociado al 
contenedor.  

11. Es carga refrigerada  No Alfanumérico SI o NO 2 N/A Indica si el contenedor lleva 
carga refrigerada 

12.  Stickers  No  Alfanumérico  Varios 

stickers se deben 

separar con 

Coma (,). El punto 

y 

coma va 

Después del último 
stickers 

35  Si contenedor no tiene 
stickers se debe dejar 
un espacio en blanco.  
La longitud es por 
stickers.  Si la carga es 
refrigerada se debe 
asociar mínimo un 
stickers  y máximo 12  

Identificación de cada 
Stickers del contenedor  

13.  Empresa de 
transporte terrestre   

Sí    

Alfanumérico  

N/A 255  descripción de la tabla 
paramétrica 
‘Transportadores’   

Empresa transporte 
terrestre asociada al 
transporte del contenedor.  

14.  Placa  vehículo  Si  Alfanumérico N/A 30  N/A  Número de placa del 
vehículo   

15.  Nombre del 
conductor 

Si  Alfabético 

  

N/A 255  Debe permitir mínimo 
dos cadenas    

Nombre del conductor   
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No.  Nombre Campo  Obligatorio Tipo  Máscara Longitud  Restricción  Descripción  

16.  Número cédula 
conductor  

Sí  Numérico  N/A 12  N/A  Número cédula conductor  

17.  SAE  Si  Numérico  N/A 20  N/A  Número de SAE asociada al 
contenedor.  

18.  Subpartida 

  

Si  Numérico   Cuando se asocian 

varias subpartidas 

a la SAE se deben 

Separar con coma 
(,) 

10   Se deben asociar  

máximo 23 
subpartidas, mínimo 
1 subpartida 

Subpartida asociada al 

contenedor (Solo 

caracteres  numéricos) 
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NOTIFICACIONES SIIS (regresar) 
 

Notificación de selectividad PONAL aplicada a contenedores 

 

Notificación de carga a inspeccionar para la solicitud de inspección 9999999 
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Notificación de Enturnamiento de Contenedor en SIIS 

 

Notificación de agendamiento asignado a contenedores 
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Resultado Inspección PONAL contenedor No AAAA999999-9 

 

Resultado Inspección ZOO para el certificado previo No. SA-999999-23 con contenedor(es) 

AAAA999999-9 y Solicitud 9999999 
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Sexta notificación: Resultado Inspección ZOO para el certificado previo No. SA-999999-23 con 

contenedor(es) AAAA999999-9 y Solicitud 9999999 

 



   
 

172  
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Solicitud de autorización de embarque - SAE 

La solicitud de autorización de embarque - SAE deberá presentarse ante la Dirección Seccional de Aduanas con jurisdicción 

en el lugar donde se encuentre la mercancía, a través de los Servicios Informáticos Electrónicos – SIE de DIAN, y en la 

forma y condiciones que establezca la Unidad Administrativa Especial Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).  

Las SAE son transmitidas desde el SIE de DIAN a SIIS en intervalos de tiempo definidos y se muestran al usuario autenticado 

si cumple con las siguientes validaciones: 

  

➢ El usuario autenticado se encuentra relacionado en la SAE como declarante. 

➢ LE relacionado en la SAE corresponde a los LE habilitados en SIIS (Ver LE Anexo) 

➢ La SAE fue elaborada fuera del lugar de embarque. 

Importante: La presentación de la Solicitud de Autorización de Embarque - SAE debe realizarse en forma anticipada al 

ingreso de la mercancía al lugar de embarque o zona franca, según el caso. La presentación de la Solicitud de Autorización 

de Embarque – SAE en el lugar de embarque no es alcance del sistema SIIS de la VUCE.  

El traslado de mercancías es el procedimiento en el cual el exportador, el declarante o el transportador, genera el 

documento que acompaña el traslado de la mercancía amparada en una SAE desde la fábrica o depósito del exportador, 

al LE o a la ZF a la cual van a ser ingresadas. El traslado de la mercancía puede ser parcial o total, teniendo en cuenta 

que por cada vehículo que traslade mercancías al LE o ZF, debe elaborarse una planilla de traslado - PT. Por ejemplo: 

Si la SAE ampara 200 bultos cargados en un contenedor, que se traslada al LE en un camión, debe elaborarse una sola 

PT, en este caso el traslado es TOTAL. Si la SAE ampara 11.000 bultos cargados en 20 contenedores, que se trasladan 

al LE en 20 camiones, deben elaborarse 20 Pts., en este caso el traslado es PARCIAL. 

 


